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Capitolul I - Dispozitii generale

Art.l

(1) Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului Tehnic ,,luliu Maniu”, Bucuresti, sector 6,
denumit in continuare ROF, reglementeaza organizarea si functionarea acestei institutii preuniversitare,
numitd in continuare Colegiul, in cadrul sistemului de invatamant din Romania. ROF-ul este adoptat in
conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr.1/2011, precum si a altor acte normative si/sau
administrative care reglementeaza drepturile si obligatiile beneficiarilor educatiei si ale personalului din
unitatile de invatamant, precum si a contractelor colective de munca aplicabile, legale n vigoare, dupa
cum urmeaza:

a) Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
aprobat prin Ordinul MENCS nr. 5079/2016, denumit in continuare ROFUIP;

b) Ordinul MEN nr.3027/2018 pentru modificarea si completarea Anexei - Regulament -cadru
de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar la OMENCS 5079/2016;

c) Statulul Elevului aprobat prin OMENCS nr.4742 din 10.08.2016;

d) Metodologia cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de
Tnvatamant preuniversitar, aprobat prin OMEN 4619/2014 cu modificarile si competarile ulterioare;

e) OMEN nr. 3160/1.02.2017 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar, aprobata
prin OMEN nr. 4.619/2014;

) Contractul Colectiv de Munca unic la nivel de sector de activitate-invatamnat preuniversitar,
inregistrat la Cabinetul Ministrului Educatiei Nationale cu nr.8347/20.02.2017,

e) Regulamentul Intern, denumit in continuare RI, al Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”,
nr.3871/19.10.2017 adoptat in baza Legii 53/2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Prezentul ROF contine reglementari specifice, respectiv: prevederi referitoare la conditiile de
acces in unitatea de invatamant pentru elevi, pdrinti, tutori sau sustindtori legali, cadre didactice si
vizitatori, prevederi legate de organizarea Colegiului, de managementul acestuia, prevederi referitoare la
instituirea zilei scolii, a imnului scolii si a unor insemne distinctive pentru elevi, a uniformei scolare

pentru elevi si altele asemenea.
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Art. 2

(1) ROF-ul a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din 19.10.2017, conform hotararii nr.
243/19.10.2018 fiind reactualizat la inceputul anului scolar 2107-2018 de catre colectivul de lucru
constituit conform hotararii Consiliului de administratie a Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” nr.
223/08.09.2017 si a deciziei nr. 255/13.10.2017 emisa in acest sens de catre directorul Colegiului, dupa
ce in prealabil reactualizarea ROF-ului a fost supusa spre dezbatere consiliului reprezentativ al parintilor,
consiliul scolar al elevilor si consiliului profesoral intrunit in data de 19.10.2017, la care a participat cu
drept de vot si personalul didactic auxiliar si nedidactic .

(2) Prezenta reactualizare a ROF-ului, aprobata in sedinta Consiliului de Administratie din 22.02.2018,
conform hotararii nr.325/22.02.2018 a fost realizata ca urmare a emiterii de catre Ministerul Educatiei
Nationale a OMEN nr.3027/08.01.2018, de catre colectivul de lucru constituit conform hotararii
Consiliului de administratic a Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” nr. 318/07.02.2018 si a deciziei nr.
40/09.02.2018 emisa in acest sens de catre directorul Colegiului, dupa ce prezenta reactualizare a
ROF-ului a fost supusa spre dezbatere consiliului reprezentativ al parintilor, consiliul scolar al elevilor si
in consiliul profesoral intrunit in data de 22.02.2018, la care a participat cu drept de vot si personalul
didactic auxiliar si nedidactic .

(3) Pentru aducerea la cunostinta personalului unitatii de invatamant, a parintilor si a elevilor, a
persoanelor interesate / alte persoane care vin in contact cu unitatea de invatamant, Colegiu Tehnic ,,Iuliu
Maniu”, reactualizarile ROF-ului se afiseaza la avizierul Colegiului si pe site-ul acestuia.

(4) Profesorii diriginti au obligatia de a prezenta elevilor si parintilor in termen de 15 zile de la intrarea in
vigoare, variantele reactualizate ale ROF-ului, RI-ului sau ROFUIP-ului si de a inregistra la serviciul
secretariat tabelele nominale cu elevii si parintii/sustinatorii legali care sa contina semnaturile acestora,

prin care se atesta ca au laut la cunostinta prevederile ROF-ului, RI-ului sau ROFUIP-ului reactualizat.

Art.3

Respectarea ROF-ului este obligatorie pentru directori, personalul didactic de predare, personalul didactic
auxiliar, nedidactic, medical, elevi si parinti/tutori si alte persoane care vin in contact cu unitatea de
invatamant, Colegiu Tehnic ,,Iuliu Maniu”.Nerespectarea ROF-ului constituie abatere si se sanctioneza

conform prevederilor legale.

Art.4
Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu” se organizeaza si functioneaza independent de orice ingerinte politice sau

religioase, 1n incinta acestora fiind interzise crearea si functionarea oricaror formatiuni politice,
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organizarea si desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism religios, precum si orice forma de
activitate care incalca normele de conduitd morala si de convietuire sociald, care pun in pericol sandtatea

si integritatea fizica si psihica a beneficiarilor primari ai educatiei si a personalului din unitate.

Capitolul 11-Organizarea Colegiu Tehnic ,,Iuliu Maniu”

Art5
(1) Colegiu Tehnic ,,Iuliu Maniu” este o unitatea de invatamant de stat cu personalitate juridica (PJ), care
a fost infiintat conform Legii 2/1996 si HCM nr.1378/1996, avand urmitoarele elemente definitorii:

a) act de functionare nr.21800/378/14.09.2017 emis de Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti;

b) patrimoniu in proprietate publica in conformitate cu ,,Procesul-verbal de predare-primire
(teren si cladire) pe perioada determinta, nr.63 din data de 06.12. 2017”, emis de Consiliul Local al
Sectorului 6, Bucuresti;

c) adresa postala: B-dul. luliu Maniu, Nr. 381-391, Bucuresti, Sector 6, cod
061101,

d) date de contact: - telefon fix: 0040371153538/ 0040371153539;

- fax: 0040372001976;

- e-mail:liceu_iuliumaniu@yahoo.com

e) pagina web: www.ctim.wikispaces.com ;

f) adesa facebook: ,, Proiect Maniu”;

0) cod de identitate fiscala : 4316058;

h) cont in Trezoreria Statului , sectorul 6: RO81TREZ7065006XXX000127;

I) stampild cu stema Romaniei, cu denumirea Ministerului Educatiei Nationale si cu denumirea
exacta de: Colegiu Tehnic ,,Iuliu Maniu”, sector 6, Bucuresti;

J) logo-ul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” este urmatorul:
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(2) Antetul pe care Colegiul Tehnic ”Tuliu Maniu” il foloseste pentru documentele interne sau pentru cele
care sunt transmise catre terti? contine o parte din elementele definitorii de la alin (1), precum si logo-ul
Colegiului si doar pentru anul 2018 si logo-ul centenarului, conform Anexei 1, la prezentul ROF;

(3) Colegiul Tehnic ,Iuliu Maniu” are conducere, personal si buget proprii, intocmeste situatiile
financiare, dispunand, in limitele si conditiile prevdzute de lege, de autonomie institutionald si

decizionala.

Art.6

Colegiul Tehnic ,,luliu Maniu” scolarizeaza elevi la formele de invatamant cu frecventa: zi, seral si la
forma de invatamant fara fecventa, pe nivelurile de invatamant profesional, liceal: teoretic, tehnologic si
vocational  si invatamant postliceal si de maistrii, conform aprobarilor nr.6671/30.03.2017,
nr.8574/05.05.2017 si nr. 22157/14.09.2017 ale Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, denumit
in continuare ISMB, pentru anul scolar 2017-2018.

Art.7

In Colegiului Tehnic ,,Tuliu Maniu’’ cursurile se desfasoara dupa urmatorul program:

a)  pentruelevii care urmeaza forma de invatamant zi cursurile incep la ora 8 dimineata, ora de curs este
de 50 de minute cu o pauza de 10 minute dupa fiecare ora;

b)  pentru elevii care urmeza cursurile de invatamnat la forma de invatamant seral, programul de dupa
amiaza incepe cel mai devreme la ora 15, ora de curs este de 50 de minute, cu o pauza de 10 minute dupa
fiecare ora.

c) pentru elevii care urmeza cursurile de invatamnat la forma de invatamant cu frecventa redusa,
cursurile se desfasoara pe perioada a trei saptamani pe semestru , de regula in lunile octombrie-noiembrie
si martie-aprile, iar evaluarile acestora se desfasoara pe parcursul a doua saptamani in fiecare semestru de
regula in luna decembrie, respectiv mai a anului scolar. Perioadele de sustinere a cursurilor si periodele de
evaluare pentru elevii de la forma de invatamant cu frecventa redusa sunt aprobate de catre Consiliul de
administrtie al Colegiului si sunt afisate la avizier si pe site-tul scolii pana la data de 1 octombrie a fiecarui

an scolar;

Art.8.
(1) Orele de curs se desfasoara in cele doua corpuri de cladire, corpul A si corpul B-etaj 1, care sunt
astfel consemnate pe schita amplasamantului (anexa 2), la prezentul ROF.

(2) In conditiile in care pe o perioada determinata, durata orelor de curs si a pauzelor se modifica la

8
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propunerea motivata a directorului, prin hotararea consiliului de administratie al Colegiului Tehnic ,,Iuliu
Maniu” cu aprobareca ISMB, acest lucru se aduce la cunostinta elevilor, parintilor/sustinatorulor legali si
angajatilor Colegiului prin afisare la avizier si pe site-ul Colegiului si prin folosirea oricarui mijloc de
informare: telefon, mail, wats up, posta, sedinte, etc, cu minimum 12 ore inainte ca modificarea sa intre in

vigoare.

Art. 9

(1) In cadrul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”, constituirea formatiunilor de studiu, numirea profesorilor
diriginti, precum si arondarea formatiunilor de studiu la salile de clasa se face in baza hotararii
consiliului de administratie, dupa consultarea Consiliului profesoral la propunerea directorului
Colegiului;

(2) Pentru anul scolar 2017-2018 repartizarea de la alin.(1), se regaseste in Anexa 3, la prezentul ROF.

Art.10.

(1) In fiecare an scolar, orarul Colegiului Tehnic ,,luliu Maniu” este elaborat de Comisia de intocmire a
orarului si aprobat de Consiliul de administratie, pana cel mai tarziu la inceperea cursurilor anului scolar.
(2) Orarul Colegiului Tehnic ,,Juliu Maniu” este compus din mai multe documente:

a) orarul formatiunilor de studiu de la invatamantul de zi si seral,

b) orarul formatiunilor de studiu de la invatamantul cu frecventa redusa;

c) orarul cadrelor didactice;

d) orarul cadrelor didactice, didactice auxiliare implicate in activitatile SDS;

e) graficul desfasurarii serviciului pe scoala al cadrelor didactice;

f) graficul desfasurarii pregatirii practice, curente si comasate a elevilor;

) graficul desfasurarii orelor de curs in laboratorerele de informatica, fizica, chimie, biologie,
tehnic, atelierele scolare, cantina-restaurant a Colegiului, precum si graficul desfasurarii orelor de
conducere auto;

h) graficul desfasurarii activitatii sportive in cadrul Colegiului Tehnic ,,luliu Maniu”;

i) graficul desfasurarii activitatii din Programul Scoala dupa Scoala;
(3) Orarul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” va fi afisat la avizier, pe site-ul Colegiului si corespunzator
pe usile salilor de clasa/laboratore/atelierelor/cantinei/salii de sport si va fi transmis in format electronic
cadrelor didactice si didactice auxiliare.
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Art.1l

(1) In cadrul Colegiului Tehnic “Iuliu Maniu”, pentru elevii invatamnatului de zi, se desfisoard
Programul “Scoala dupa Scoala”, denumit in continuare programul SDS, conform aprobarii ISMB
nr.8616/20.07.2017 si a procedurii nr ...... a Colegiului.

(2) Elevii, parintii/ sustinatorii legali ai elevilor care solicita inscrierea in programul SDS vor completa
cererea de inscriere (Anexa 4) la prezentul ROF, dupa consulatarea ofertei privind pachetele
educationale.

(3) Elevii, parintii/sustinatorii legali ai elevilor inscrisi in programul SDS vor semna si respecta
Contractul de parteneriat scoala-familie din cadrul programului ,,Scoala dupa Scoala” (Aneaxa 5) la
prezentul ROF.

(4) Elevii care participa la programul SDS si personalul Colegiului implicat in programul SDS, vor
respecta prevederile Regulamentului de Organizare a Programului ,,Scoala dupa Scoala” (Anexa 6) parte

integranta a prezentului ROF.

Art. 12

(1) Pregatirea practica a elevilor se desfasoara in conformitate cu planurile cadru, standardele de pregatire
profesionala si programele scolare in vigoare, pregatirea parctica a elevilor desfasurandu-se atat in spatiile
special amenajate ale Colegiului tehnic ,,Iuliu Maniu”:atelierele si cantina-restaurant cat si la agentii
economici cu care se incheie, pentru fiecare elev, Contractul de de pregatire practica pentru efecturea
stagiului de prgatire practica a elevilor din invatamantul prefesional, conform OMENCS nr.5033/29
august 2016 si tehnic, OMECTS-3539/14.03.2012 contracte ce se regasesc in Anexa 7 , la prezentul
ROF.

(2) In conditiile desfasurarii activitati in practice in spatiile Colegiului, de instruirea elevilor privind
respectarea normelor de protectia si securitatea muncii si de respectarea propriu-zisa a acestor norme
raspund cadrele didactice care predau disciplina practica curaenta sau comasata , iar in conditiile
desfasurarii activitati practice la agentii economici, acestia poarta toata raspunderea intruirii elevilor si

cadrelor didactice insotitoare, privind respectarea normelor de protectia si securitatea muncii.

Art. 13

(1)In cadrul Colegiului Tehnic ,,Juliu Maniu” functioneaza Scoala de conducatori auto, conform
Autorizatiei seria AS, nr.0006953/17.06.2014, emisa de Autoritatea Rutiera Romana.

(2) Activitatea Scoalii de conducatori auto din cadrul Colegiului Tehnic ,,luliu Mnaiu” se desfasoara in

conformitate cu dispozitiile legale in domeniu si cu Regulamentul de organizare si desfasurare a
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cursurilor de pregatire teoretica si practica a elevilor din Colegiul Tehnic ,,luliu Maniu” in vederea
obtinerii permisului de conducere categoria B (Anexa 8), parte integranta a prezentului ROF.

(3) Elevii sau alte persoane pot urma cursurile Scolii de conducatori auto din cadrul Colegiului dupa ce
soliciatarea (anexa 9) catre directorul Scolii de soferi le-a fost aprobata si a fost incheiat si contractul de
scolarizare, varianta 1 sau 2, (anexa 10) care este parte integranta a Regulamentului de organizare si
desfasurare a cursurilor de pregatire teoretica si practica a elevilor din Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu” in

vederea obtinerii permisului de conducere categoria B.

Art. 14

(1) In cadrul Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu” functioneazi o sala de sport, o sala de forta si sunt amenajate
doua terenuri de sport, toate avand dimensiuni si dotari sandard, conform Anexei 2 la prezentul ROF.

(2) Orele de educatie fizica si sport se desfasoara conform OMECTS nr.3462/06.03.2012 privind
Metodologiei organizarii si desfasurarii activitatilor de educatie fizica si sport in invatamantul
preuniversitar;

(3) Pe toata perioada desfasurarii activitatilor de educatie fizica si sport, profesorii de educatie fizica si
sport raspund de intruirea elevilor si de respectarea propriu-zisa a normelor specifice de desfasurare a
activitatilor sportive cuprinse in Anexa 11 la prezentul ROF.

(4) Elevii vor fi instruiti de catre cadrele didactice cu privire la normele specifice de desfasurare a
activitatilor sportive cuprinse in Anexa 11 la inceputul fiecarui semestru al fiecariu an scolar , sa ori de
cate ori este nevoie si vor semna procesul —verbal de instruire.

(5) Normele specifice de desfasurare a activitatilor sportive cuprinse in Anexa 11 vor fi afisate la avizierul
salii de sport spre a fi aduse la cunostinta si altor persoane care folosesc spatiile sportive, aceste norme
fiind obligatorii si pentru aceste persoane.

(6) Graficul desfasurarii activitatii sportive va fi afisat la avizierul Coleguiului, al salii de sport cat si pe

site-ul Colegiului.

Art. 15

(1) In cadrul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” functioneza un internat scolar, care este o cladire distincta,
notata pe schita amplasamentului Colegiului Tehnic ,,Jului Maniu’ (Anexa 2) ca fiind corpul B, situat in
aceeasi incinta cu celelalte corpuri de cladire care formeaza ColegiulTehnic ,,Iuliu Maniu”, la aceeasi
adresa postala;

(2) Cazarea elevilor inmatriculati la Colegiu Tehnic ,,Iuliu Maniu” in internatul Colegiului se face cu

prioritate, in baza unei cereri (Anexal2) si dupa incheierea conventiei de cazare (anexa 13)
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(3) In limita locurilor disponibile, vor putea fi cazati elevi si studenti de la alte institutii de invatamant, pe
baza recomandarii eliberate de institutiile abilitate in acest sens, dupa aprobarea cererii de cazare si a
costurilor aferente cazarii de catre Consiliul de Adminitratie si cu conditia incheierii conventiei de cazare.
(4) In internatul Colegiului Tehnic ,,Juliu Maniu” pot fi cazati elevii si insotitorii acestora care participa la
actiuni/activitati ale Inspectoratului Scolar Sector 6, ISMB, Ministerul Educatiei Nationale, Primarie, alte
institutii ale statutului in baza solicitarilor acestora adresate directorului Colegiului si in urma aprobarii
Consiliul de administratie al Colegiului;

(5) In internatul Colegiului Tehnic ,,Juliu Maniu” pot fi cazate ocazional si alte persoane care solicita acest
lucru, dupa ce acestea adreseaza o solicitare directorului Colegiului in care precizeaza scopul si durata
sederii acestora in internatul Colegiului, si dupa ce solicitarea este aprobata de catre Consiliului de
administratie al Colegiului ,aprobare in care se detaliaza costurile cazarii.

(6) Elevii/studentii/alte persoane trebuie sa respecte Regulamentul de ordine interioara- Internat (Anexa
14), parte integranta a acordului de cazare, prevederile regulamentului constituind obligatii acorduale.
(7) Respectarea regulamentului de ordine interioara -Internat este obligatorie pentru elevi, studenti cat si

pentru celelalte persoane cazate ocazional in internat.

Art.16

(1) In cadrul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” functioneza o cantina —restaurant si o sala de conferinta
in corpul C de cladire conform schitei amplasamentului Colegiului Tehnic ,,Iului Maniu’ ( Anexa 2).
Corpul C este situat in aceeasi incinta cu celelalte corpuri de cladire care formeaza ColegiulTehnic ,,Iuliu
Maniu”, la aceeasi adresa postala.

(2) Cantina-restaurant este folosita de catre elevii cazati in internatul Colegiului pentru a servi masa si
este folosita deamenea pentru servirea mesei de catre elevii cuprinsi in programul SDS.

(3) Cantina-restaurant este folosita si pentru alte activitati in afara de servirea mesei de catre elevii si
insotitorii acestora care participa la actiuni/activitati ale Inspectoratului Scolar Sector 6, ISMB, Minister,
Primarie, alte institutii ale statutului in baza solicitarilor acestora adresate conducerii Colegiului si in
urma aprobarii costurilor de catre Consiliul de Administratie al Colegiului;

(4) Cantina-restaurant si sala de conferinta din interiorul corpului C pot fi inchiriate pentru evenimente,
activitati de banqgeting, etc de catre persoane, institutii sau firme in baza solicitarii facute catre conducerea
Colegiului cu respectarea prevederilor HCL nr../..... a Consilului Local sector 6 si a legii nr privind

inchirierea.
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(5) Activitatea in cantina-restaurant a Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” se desfasoara conform

Regulamentului de ordine interioara-cantina restaurant, parte integranta a prezentului ROF (anexa 15)

Art.17

(1) Paza si apararea obiectivului —Colegiul Tehnic “Tuliu Maniu’ sunt asigurate de catre personal de paza
angajat la Colegiul Tehnic “luliu Maniu”.

(2)Asigurarea pazei obiectivului precum si reglementarea accesului persoanelor si autovehiculelor, se
faca conform Planului de paza, inregistrat in unitate cu nr. 4409/15.11.2017 si avizat de Sectia 21 Politie
cu nr. 2959604/12.12.2017,

(3) Accesul in incinta Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”, pentru elevi, parinti, tutori sau sustinatori legali,
cadre didactice si vizitatori se face prin punctele de acces —poarta 1 si poarta 2 care sunt consemnate astfel
pe schita amplasamentului (Anexa 2) dupa cum urmeaza:

a) Accesul elevilor in Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu” este permis numai daca au asupra lor carnetul de
elev completat, vizat si cu poza aplicata, pe care il vor prezenta obligatoriu personalului de paza de la
punctele de acces: poarta 1 si poarta 2, la momentul intrarii in Colegiul Tehnic ,,luliu Maniu”, la poarta
dinspre Bulevardul luliu Maniu;;

b) Accesul parintilor in Colegiul Tehnic ,,luliu Maniu” se va face numai in baza verificarii identitatii
acestora de catre personalul de paza de la punctele de acces: poarta 1 si poarta 2, care va consemna in
registru numele, prenumele si Seria actului de identitate si va inmana parintilor un ecuson de parinte, pe
care acestia il vor inapoia personalului de paza la plecarea din unitate;

c) In cazul sedintelor cu parintii, profesorul diriginte va anunta in prealabil personalul de pazi despre sala
de clasa si ora la care se desfasoara sedinta cu parintii de la clasa la care este profesor diriginte, pentru ca
personalul de paza sa poata indruma participantii la poarta;

d) Accesul persoanelor straine in Colegiul Tehnic ,,luliu Maniu” se va face numai in baza verificarii
identitatii acestora de catre personalul de paza de la punctele de acces: poarta 1 si poarta 2, care va
consemna in registru numele, prenumele si seria actului de identitate, precum si compartimentul vizitat,
ora intrarii si iesirii din uniate si va inmana acestor persoane un ecuson de vizitator, pe care acestia il vor
inapoia personalului de paza la plecarea din unitate.

e) Accesul elevilor implicati in programul SDS in cantina scolii se face numai impreuna cu un cadru
didactic.

(3) Controlul activitatii agentilor de paza va fi executat de catre reprezentantii legali ai Colegiului, ai

Sectiei 21 Politie si al altor institutii cu atributii in domeniu.
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Capitolul 111 -Managementul unitaitii de invatimant
Sectiunea I: Dispozitii generale
Art. 18

(1) Managementul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” este asigurat in conformitate cu Legea 1/2011.

(2) Conducerea Colegiului este asigurata de catre consiliul de administratie, director si de un director
adjunct.

Art. 19

(1)Pentru indeplinirea sarcinilor ce ii revin, conducerea unitatii, s-a consultat, dupa caz, cu consiliul
profesoral, cu reprezentantii celor doua organizatii sindicale care au membrii de sindicat in unitate:
Federatia Educatiei Nationale si Federatia Sindicatelor Libere din Invatamant, consiliul parintilor,
consiliul scolar al elevilor, autoritatile administratiei locale, precum si cu reprezentantii agentilor
economici implicati in sustinerea invatamantului profesioanle si tehnic si/sau in desfasurarea instruirii

practice a elevilor, cu ONG-uri si alte unitati partenere.

Sectiunea I1: Consiliul de administratie
Art. 20
(1) Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu” este condus de un Consiliu de Administratie, format din noua membri
alesi pentru anul scolar 2017-2018, conform deciziei nr.2042 din 11.09. 2017 a ISMB, dintre care patru
sunt cadre didactice alese de consiliul profesoral, dintre care unul este directorul care este de drept si care
este si presedintele consiliului de administtratie, un reprezentant al Primarului Sectorului 6, un
reprezentant al Consiliul Local sector 6, doi reprezentanti ai agentilor economici si un reprezentant al
parintilor;
(2) La sedintele consiliului de administratie participa de drept, reprezentantii organizatiilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate invatdmant preuniversitar din unitatea de invatamant, cu
statut de observatori.
(3) La sedintele consiliului de administratie in care se dezbat aspecte privind elevii, presedintele
consiliului de administratie are obligatia de a convoca reprezentantul consiliului scolar al elevilor, care are
statut de observator.
(4) Presedintele Consiliului de Administratie invita, in scris, cu 48 de ore inainte de data sedintei, membrii
consiliului de administratie. In cazul sedintelor extraordinare, convocarea se face cu cel putin 24 ore
inainte. La sfarsitul fiecarei sedinte a Consiliului de Administratie, toti membrii si invitatii, daca exista, au

obligatia de a semna procesul-verbal, incheiat cu aceasta ocazie. Procesele-verbale se scriu in ,,Registrul
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de procese-verbale ale Consiliului de Administratic”, numerotat pe fiecare pagina. Pe ultima foaie,
presedintele stampileaza si semneaza , pentru autentificarea numarului paginilor si a registrului.

(5) Registrul de procese-verbale ale Consiliului de Administratie este insotit de dosarul care contine
anexele proceselor —verbale, daca este cazul, (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari,
memorii, sesizari). Serviciul secretariat va inmana cate un exemplar din prezenta decizie, sub semnatura

membrilor Consiliului de Administratie.

Sectiunea I11: Directorul
Art.21
(1) Functia de director al Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” este ocupata prin concurs;
(2) Directorul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” a incheiat pentru 4 ani, de la data de 23.08.2017,
contract de management administrativ-financiar nr.45/01.09.2017 cu Primarul sectorului 6 al
municipiului Bucuresti pentru asigurarea finantarii de baza, a finantarii complementare si a finantarii
suplimentare;
(3)Directorul Colegiului Tehnic ,Iuliu Maniu” a incheiat contract de manegemnet educational
nr.20140/23.08.2017 cu inspectorul scolar general al ISMB pentru 4 ani de la data de 23.08.2017;

Art.22
(1) In exercitarea functiei de conducere executiva, de ordonator de credite, de angajator, precum si alte
atributii  directorul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” indeplineste atributiile cuprinse in ROFUIP la
articolul 21.
(2) Directorul Colegiului Tehnic ,,Juliu Maniu” indeplineste atributiile prevazute in ,,Fisa postului
Director de liceu”, semnata de catre directorul Colegiului si inspectorul scolar general al ISMB;
(3) Alte atributii specifice directorului Colegiului Tehnic ,Iuliu Maniu” sunt:

a) Directorul aproba graficul serviciului pe scoala pentru personalul didactic.

b) Directorul monitorizeaza activitatea profesorilor de serviciu si consemneaza in caietul de procese
verbale, atunci cand acestia nu isi indeplinesc atributiile.

c) Directorul consemneaza in condica de prezenta absentele si intarzierile personalului didactic si

nedidactic.
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Sectiunea 1V: Directorul adjunct
Art. 23
(1) Tn activitatea sa, directorul colegiului Tehnic ,Iuliu Maniu, este ajutat de un director adjunct aflat in
subordinea sa directa.
(2) Functia de director adjunct al Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” este ocupata prin concurs;
(3) Directorul adjunct al Colegiului Tehnic ,Iuliu Maniu” a incheiat contract de manegemnet educational

nr.525/09.01.2017 cu inspectorul scolar general al ISMB pentru 4 ani de la data de 21.12.2016;

Art.24

(1) Directorul adjunct al Colegiului Tehnic ,,luliu Maniu” indeplineste atributiile prevazute in ,,Fisa
Cadru a postului de director adjunct”, semnata de catre directorul si directorul adjunct al Colegiului
Tehnic ,,Iuliu Maniu” si inspectorul scolar general al ISMB, precum si atributiile conform ROFUIP;

(3) Alte atributii specifice directorului adjunct al Colegiului Tehnic ,Iuliu Maniu” sunt atat cele comune
cu cele ale directorului Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” , conform art.22, alin.3 la prezentul ROF, cat si

cele pe care directorul le deleaga directorului adjunct pe perioade determinate sau permanent.

Sectiunea V: Personalul unitatii
Art. 25
(1) Personalul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” este format din personal de conducere: director si director
adjunct, din 54? de cadre didactice, personal didactic de predare, din 4? cadre didactice personal didactice
de de instruire practica, din 14? cadre didcatice auxiliare si din 23? personal nedidactic.
(2) Structura de conducere si ierarhia interna, organismele consultative, catedrele, comisile si celelalte
colective de lucru, compartimentele funtionale ale Colegiului Tehnic ,,Iluliu Maniu” au fost stabilite prin
organigrama nr. 2951/01.09.2017, ce constutuie Anexa 16 la prezentului ROF.
(3) Pentru personalul Colegiului Tehnic ,,Iluliu Maniu” timpul de lucru este de 40 ore pe saptimana,
(4) Pentru cadrele didactice ale Colegiului Tehnic ,,Juliu Maniu” timpul de lucru este de 40 ore pe
saptamana din care norma de predare: este de 16-18 ore pe saptamana, timp de 35 saptamani/an scolar,
conform OMEN nr. 3382/2017 privind structura anului scolar 2017-2018, restul timpului de munca pentru
cadrele didactice se aloca pentru serviciul pe scoala, activitati metodice, stiintifice si activitati de
pregatire profesionala, de pregatire suplimentara a elevilor, de desfasurare a sedintelor/intalnirilor cu
parintii/sustinatorii legali ai elevilor, de participare la programul “Scoala dupa scoala”, de participare la
activitati, actiuni desfasurate de Colegiu, de ISMB, de Minister, de alte organisme/institutii din domeniul

educative/cultura/sportive/tineret;
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(5) Profesorii diriginti aloca din timpul de lucru de 40 ore pe sapatamana o ora de dirigentie pe
sapatamana al carei interval orar va fi inscris in Condica de prezenta a cadrelor didactice-ora de

dirigentie;

Art.26

(1) Atributiile personalului Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” sunt cele prevazute in fisele posturilor, care
sunt semnate de angajat, director si de liderul de sindicat in doua exemplare;

(2) Personalul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”, va indeplini si alte alte atributii ce ii revine prin decizii,

note de serviciu emise de director, dupa ce au fost luate la cunostinta, prin semnarea lor;

Art.27

(1) Personalul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” este obligat sa respecte normele Si instructiunile privind
securitaea si sanatatea in munca, denumite in continuare norme SSM in conformitate cu Legea 319/2006
privind securitatea si sanatatea in munca cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Personalul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” are obligatia de a participa la instructajul periodic
privind SSM in vederea cunoasterii, respectarii si aplicarii normelor specifice SSM din cadrul Colegiului.
(3) Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu” are incheiat cu S.C. SSM SU Maxprotect S.R.L. un contract de prestari
servicii nr.1201/27.04.2017 privind ,,Servicii de consultanta in domeniul securitatii si sanatatii in munca ,
cod CPV 79417000-0” in vederea aplicarii corecte a legislatiei privind SSM.

(4) Personalul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” este obligat sa respecte normele si instructiunile privind
situatiile de urgenta, denumite in continuare norme SU in conformitate cu legislatia privind situatiile de
urgenta;

(5) Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu” are incheiat cu S.C. SSM SU Maxprotect S.R.L. un contract de prestari
servicii nr.1230/27.04.2017 privind ,,Servicii de consultanta in protectia contra incendiilor si a exploziilor
si in controlul incendiilor si exploziilor, cod CPV 7 1317100-4”, in vederea aplicarii corecte a legislatiei
privind SU;

(6) Personalul Colegiului Tehnic ,,Juliu Maniu” este obligat sa prezinte periodic, conform legislatiei in
vigoare un certificat medical, din care sa rezulte ca este apt pentru a presta activitatea conform functiei pe
care 0 ocupa;

(7) Personalul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” beneficiaza gratuit de serviciile specializate ale S.C.
,Medical Class S.R.L.” privind efectuarea periodica a examenelor medicale, cod CPV 85147000-1
conform Contractului de prestari de Medicina Muncii nr.2238/30.08.2013;
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Art. 28

Conducerea unitatii se preocupa si sprijina, inclusiv financiar formarea continua, perfectionarea in

specialitate si psihopedagogica, a personalul din Colegiul Tehnic ,,luliu Maniu”.

Art. 29
La Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu” Se organizeaza permanent, pe durata desfasurarii cursurilor, serviciul
pe scoald al cadrelor didactice, n zilele Tn care acestea au mai putine ore de curs conform graficului

aprobat de catre directorul unitatii si transmis pe e-mail cadrelor didactice;

Art. 30

Serviciul pe scoala la Colegiul Tehnic “Iuliu Maniu” se organizeaza cu cadrele didactice de predare care
au urmatoarele atributii in calitate de profesor de serviciu:

a) Profesorul de serviciu coordoneaza, sub aspect administrativ si organizatoric, desfasurarea procesului
instructiv — educativ in conditii de securitate, ordine si disciplina.

b) Monitorizeaza/ supravegheaza intreaga activitate a elevilor si a cadrelor didactice din corpul de cladire
in care i1 desfasoara serviciul;

c) Se prezinta la scoala cu 15 minute inainte de inceperea propriu-zisa a serviciului pe scoala;

d) Raspunde de securitatea cataloagelor, in acest sens, la inceputul serviciului pe scoala cat si la sfarsitul
acestuia, verifica existenta cataloagelor in rastelul amenajat in acest sens, impreuna cu secretarul de
serviciu si consemneaza existenta cataloagelor in Registrul Serviciului pe Scoala.Pe timpul desfasurarii
serviciului pe scoala are in grija ca toate cataloagele sa fie ori la profesorul de la clasa respectiva, ori in
rastelul special amenajat.Eventuala disparitie fizica a vreunui catalog este imputabila profesorului de
serviciu.

e) Profesorul de serviciu va efectua controlul intrarii elevilor si a profesorilor la timp la ore, mentionand in
Registrul Serviciului pe Scoala situatiile deosebite aparute;

f) Asigura semnarea condicii de prezenta de catre cadrele didactice si se informeaza de prezenta acestora
la orele de curs conform orarului.

g) la cunostinta de absentele/intarzierile cadrelor didactice si anunta directiunea pentru a gasi solutii
imediate care sa asigure desfasurarea fara sincope si perturbari a procesului instructiv-educativ;

h) Nu permite intrarea persoanelor strdine in scoald sau in cancelarie decat conform procedurilor in
vigoare.

i) Verifica grupurile sanitare din spatiul in care isi desfasoara serviciul pentru a preintimpina situatii care

contravin regulamentului scolii.
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j) Aduce la cunostinta directiunii, apeleaza Serviciul 112, dupa ce a informat directorul de serviciu
intocmeste si transmite catre Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti adresa prin care informeaza
asupra situatiei ce a condus la apelarea Serviciului 112.

k) Verifica existenta obiectelor din inventarul cancelariei cat si a anexei alaturate, oficiul bucatarie (aparat
de aer conditionat, telecomanda, televizor, filtru cafea, etc.) si se asigurd ca acestea nu au fost lasate
deschise la sfarsitul orelor ;

I) Cadrul didactic care din motive obiective nu poate efectua srviciul pe scoala la data si ora programate
va aduce la cunostinta in scris aceasta situatie directorului care va reprograma cadrul didactic pentru
efectuarea serviciului pe scoala;

m) Raspunde in fata conducerii scolii de indeplinirea indatoririlor care i revin.

Art. 31
Personalul nedidactic din Colegiu Tehnic ,,Juliu Maniu” Tsi desfasoara activitatea in baza prevederilor
Legii nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si ale contractelor

colective de munca aplicabile.

Art. 32

(1) Programul personalului didactic auxiliar este zilnic 7.30-15.30 si 14.00-22.00 conform planificarii
aprobate de catre director;

(2) Programul personalului nedidactic este urmatorul :

a) administratorul de patrimoniu: zilnic 07,30 — 15,30;

b) personalul de paza : 12 ore lucru, urmate de 24 de ore de odihna, inclusiv sambetele si duminicile si
sarbatorile legale ;

c) personalul de ingrijire si intretinere : zilnic de luni pana vineri 07,30 — 15,30 exceptie fac angajatii de la
centrala (muncitori cu autorizatie de fochist) care lucreaza in ture de 12 ore lucru, urmate de 24 de ore de
odihna, inclusiv sambetele si duminicile si sarbatorile legale.

d) personalul din cantina: 8 ore lucru zilnic de luni pana vineri, in doua ture, astfel: 6.30-14.30 si
13.00-21.00.
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Capitolul 1V Organisme functionale la nivelul unititii de invataméant
Sectiunea I: Consiliul profesoral
Art. 33

(1) Consiliul Profesoral al Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu” este format din 57 membrii, cadre didactice
care au declarat ca au norma de baza in unitate;

(2) Presedintele consiliului profesoral este directorul.

(3) Atributiile Consiliului Profesoral sunt prevazute in Art.58 al ROFUIP.

(4) Secretarul consiliului profesoral este ales de Consiliului Profesoral, iar directorul unitatii a emis in
acest sens decizia nr.153/01.09.2017;

(5) De intocmirea corecta si pastrarea in conditii de siguranta a documentelor consiliului profesoral
raspunde secretarul acestuia.

(6) Evaluarea anuala a cadrelor didactice si didactice auxiliare se va face in conformitate cu prevederile
Metodologiei de evaluare anuald a activitatii personalului didactic si didactic auxiliar, aprobata prin
Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 6.143/2011, publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 824 si 824 bis din 22 noiembrie 2011, modificata si completata prin
Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3597/2014, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea
I, nr. 463 din 25.06.2014.

Sectiunea Il - Consiliul clasei
Art.34
(1) Consiliul clasei, pentru orice formatiune de studiu de invatamant liceal si profesional din Colegiului
Tehnic ,,luliu Maniu” este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa respectiva,
din cel putin un parinte delegat al comitetului de périnti al clasei si un reprezentant al elevilor clasei
respective, ales prin vot secret conform Regulamentului Consiliului Elevilor din CTIM, (Anexa 17)
(2) Consiliul clasei, pentru orice formatiune de studiu de invatamant postliceal din Colegiului Tehnic
»luliu Maniu” este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa respectiva si de un
reprezentant al elevilor clasei respective.
(3) Presedintele consiliului clasei este profesorul diriginte, in cazul invatamantului liceal, profesional si
postliceal.
(4) De intocmirea corecta si pastrarea in conditii de siguranta a documentelor consiliului clasei raspunde

presedintele acestuia.
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Sectiunea Il - Catedrele/comisiile metodice
Art. 34

(1)Componenta catedrelor si arondarea disciplinelor pe catedre se face de catre directorul unitatii, prin
emiterea deciziilor de constituire a catedrelor.

(2) Resonsabilii de caterdra sunt alesi de membrii catedrei pana la inceperea cursurilor anului scolar, sau
ori de cate ori este nevoie si sunt validati de catre CA.

(3)Atributiile catedrelor sunt cele prevazute de art. 66 din ROFUIP, iar ale responsabiluluide catedra cele
prevazute in articolul 67 ale ROFUIP nr. 5079/19.09.2016;

Sectiunea 1V - Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare

Art. 35
Coordonatorul Comisiei pentru Programe si Proiecte Educative din unitate, pentru anul scolar 2017-2018
este doamna profesor ANTONESCU DANIELA , conform deciziei nr. 209/13.09.2017.

Art. 36

Coordonatorul Comisiei pentru Programe si Proiecte Educative din unitate are urmatoarele atributii:

a) Coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativa nonformala din unitatea de invatamant;
b) Avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei/grupei,

c) Elaboreaza proiectul programului/calendarul activitatilor educative scolare si extragcolare ale unitatii
de invatamant, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionald, cu directiile stabilite de catre
inspectoratul scolar si minister, Tn urma consultdrii parintilor si a elevilor, si il supune spre aprobare
consiliului de administratie;

d) Elaboreaza, propune si implementeaza proiecte si programe educative;

e) ldentifica tipurile de activitati educative extrascolare care corespund nevoilor elevilor, precum si
f) Prezinta consiliului de administratie rapoarte semestriale privind activitatea educativa si rezultatele
acesteia;

g) Disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in unitatea de invatamant;

h) Faciliteaza implicarea parintilor si a partenerilor educationali in activitatile educative;

i) Elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii, tutorii sau sustinatorii

legali pe teme educative;
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j) Propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale desfasurate la nivelul
unitatii de Tnvatamant;

k) Faciliteaza vizite de studii pentru elevi, in tard si in strainatate, desfasurate in cadrul programelor de
parteneriat educational;

I) Orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.

m) Initiaza, organizeaza si desfasoara activitatile scolare si extracurriculare la nivelul scolii.

n)  Implicarea in prevenirea, negocierea si rezolvarea conflictelor in scoala.

0) Identificad nevoile de formare ale profesorilor diriginti.

p) Elaboreaza si implementeaza programe/proiecte de educatie civica, promovarea sanatatii, culturale,
ecologice si turistice.

g) Elaboreaza Programul activitatilor educativ scolare si extrascolare / extracurriculare ale scolii.

r)  Indruma, organizeaza si monitorizeaza activitatea Consiliului elevilor din scoala.

s)  Indruma activitatea Comisiei ariei curriculare Consiliere, orientare si activititi extra scolare /
extracurriculare.

t)  Elaboreaza propuneri pentru intocmirea planului managerial privind activitatile educative.

u) Elaboreaza propunerile pentru oferta educationala a unitatii de invatamant si strategia acesteia.

v)  Asigura informatiile necesare categoriilor beneficiare si organizatiilor interesate Tn legatura cu
oferta educationala a unitatii de invatamant.

w) Elaboreaza si implementeaza programe/proiecte educative la nivel sectorial, municipal, national si
european/international.

X)  Organizeaza legaturile si schimburile scolare nationale si internationale de elevi si profesori ,
desfasurate in cadrul programelor de parteneriat educational.

y)  Elaboreaza Programul activitatilor educative scolare si extrascolare /extracurriculare al scolii, si
rapoartele activitatilor educativ scolare si extrascolare /extracurriculare semestriale si anuale.

z) Asigura cadrul institutional pentru implementarea activitatilor extrascolare/ programelor/

proiectelor cultural artistice, sportive, turistice.

Art. 37

Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare contine:

a) oferta educationala a unitatii de invatamant in domeniul activitatii educative extrascolare;

b) planul anual si semestrial al activitatii educative extrascolare;

C) planificarea calendaristica a activitatilor educative extrascolare, inclusiv in perioada vacantelor

scolare;

22



Sy REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
Re®] FUNCTIONARE AL
oS COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”

ROMANIA

d) programe de parteneriat pentru realizarea de activitati educative extrascolare;

e) programe educative de preventie si interventie;

f) modalitati de monitorizare si evaluare a activitatii educative extrascolare a elevilor;

g) masuri de optimizare a ofertei educative extrascolare;

h) rapoarte de activitate semestriale si anuale;

i) documente care reglementeaza activitatea extrascolara, in format letric sau electronic, transmise de

inspectoratul scolar si Ministerul Educatiei Nationale, privind activitatea educativa extrascolara.

Art. 38
Activitatea desfasurata de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare se
regaseste Tn raportul anual de activitate, prezentat in consiliul de administratie. Activitatea educativa

scolara si extrascolara este parte a planului de dezvoltare institutionald a unitatii de invatamant.

Sectiunea V - Profesorul diriginte

Art. 39

(1)Coordonarea activititii claselor de elevi din invatamantul liceal, profesional si postliceal se realizeaza
prin profesorii diriginti conform Anexa nr.2, parte a prezentului Regulament.

(2)Seful Comisiei ariei curriculare Consiliere pentru anul scolar 2017-2018 din unitate este prof Stroe
Mihaela(Decizia Nr. 157 /01.09.2017)

(3)Seful Comisiei ariei curriculare Consiliere are urmatoarele atributii:

a) Coordoneaza activitatea Comisiei ariei curriculare Consiliere din scoala;

b) Elaboreaza programe de activitati semestriale si anuale ale Comisiei ariei curriculare Consiliere din
unitate;

c) Propune Consiliului de administratie atributii privind activitatea dirigintelui pentru completarea fisei
postului;

d) Identifica nevoile de formare ale profesorilor diriginti;

e) Sprijina profesorii debutanti Tn formarea lor ca diriginti;

f) Coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativa nonformala din scoala;

g) Avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei;

h) Analizeaza, semestrial, impreuna cu alte comisii existente la nivelul unitatii de invatamant, situatia
disciplinara a elevilor si situatia frecventei acestora la orele de curs;

i) Prezintd directorului unitdtii de invatamant rapoarte privind activitatea educativa si rezultatele
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J) Disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in unitatea de invatamant;

k) Propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale desfasurate la nivelul
unitatii de Invatamant;

I) Indruma, controleaza si evalueaza activitatea educativa nonformala din internatele scolare;
m)Faciliteaza vizite de studii pentru elevii, in tara si strainatate, desfasurate in cadrul programelor de

parteneriat educational,

Art.40

Atributiile functiei de diriginte sunt cele prevazute in ordinul M.E.N.C.S. nr. 5132/10.09.2009, dupa cum
urmeaza:

(1)Organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului clasei;

c) sedintele cu parintii, semestrial si ori de cate ori este cazul;

d) actiuni de orientare scolara si profesionala pentru elevii clasei;

e) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare, in scoala si in afara acesteia;

(2) Monitorizeaza:

a) situatia la invatatura a elevilor;

b) frecventa elevilor;

c) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare si extrascolare;

e) participarea elevilor la programe si proiecte, precum si implicarea acestora in activitati de voluntariat;
f) nivelul de satisfactie a elevilor si a parintilor acestora in legatura cu calitatea actului instructiv educativ;
(3) Colaboreaza:

a) cu profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
pentru informarea cu privire la activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii specifice activitatilor
scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ, care ii implica pe elevi;

b) cu consilierul scolar, in activitati de consiliere si orientare a elevilor clasei;

) cu conducerea scolii, pentru organizarea unor activitati ale colectivului de elevi, pentru initierea unor
proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative referitoare la intretinerea

si dotarea salii de clasa, inclusiv in scopul pastrarii bazei materiale, pentru solutionarea unor
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probleme/situatii deosebite, aparute in legatura cu colectivul de elevi;

d) cu parintii si comitetul de parinti al clasei, pentru toate aspectele care vizeaza activitatea elevilor si
evenimentele importante in care acestia sunt implicati, si cu alti parteneri implicati in activitatea educativa
scolara si extrascolara;

e) cu Compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale elevilor
clasei;

f) cu persoana desemnata de conducerea unitatii de invatamant pentru gestionarea bazei de date, in
vederea completarii si actualizarii datelor referitoare la elevii clasei;

(4) Informeaza:

a) elevii si parintii acestora despre prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar si ale regulamentului intern al scolii;

b) elevii si parintii acestora cu privire la reglementarile referitoare la examene/testari nationale si cu
privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;

c) parintii despre situatia scolara, despre comportamentul elevilor, despre frecventa acestora la ore.
Informarea se realizeaza in cadrul intalnirilor cu parintii, in ora destinata acestui scop, la sfarsitul fiecarui
semestru si an scolar, precum si ori de cate ori este nevoie;

d) familiile elevilor, in scris, in legatura cu situatiile de corigenta, sanctionarile disciplinare, neincheierea
situatiei scolare sau repetentie;

(5)alte atributii stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant, in conformitate cu reglementarile in

vigoare sau cu fisa postului.

Art. 41

Responsabilitatile dirigintelui:

1. Raspunde de pastrarea bunurilor cu care este dotata sala de clasa, alaturi de elevi, parinti si consiliul
clasei;

2. Completeaza eatalogul clasei cu datele personale ale elevilor;

3. Motiveaza absentele elevilor, in conformitate cu procedurile stabilite de Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invataimant preuniversitar;

4. Stabileste, impreuna cu consiliul clasei si cu consiliul profesoral, dupa caz, nota la purtare a fiecarui
elev, in conformitate cu reglementarile Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar;

5. Aplica, daca este cazul, sanctiuni elevilor in conformitate cu Regulamentul de organizare si functionare

a unitatilor de invatamant preuniversitar si regulamentul intern al scolii;
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6. Incheie situatia scolara a fiecarui elev la sfarsit de semestru si de an scolar si 0 consemneaza in catalog
si in carnetele de elev;

7. Realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor obtinute de catre acestia la
invatatura si purtare;

8. Propune consiliului de administratie acordarea de alocatii si burse pentru elevi, in conformitate cu
prevederile legale;

9. Intocmeste semestrial si anual si prezinta consiliului profesoral spre validare un raport scris asupra
situatiei scolare si comportamentale a elevilor;

10. Completeaza toate documentele specifice colectivului de elevi pe care-1 coordoneaza;

11. Elaboreaza portofoliul dirigintelui.

Art. 42

(1)Atributiile profesorilor diriginti sunt prevazute de OMECI 5132/2009 privind activitatile specifice
functiei de diriginte;

(2)Portofoliul profesorului diriginte va cuprinde:

a) Planificarea activitatilor de consiliere (anuald si semestriala);

b) Planificarea activitatilor extra curriculare si extrascolare (semestriala);

) Programa activitatii de consiliere;

d) Caiet de dirigentie (dosar) cu: fisele elevilor, adresd, data nasterii, probleme de sanatate, situatia
familiala, telefon, etc.

e) Planificarea sedintelor cu parintii, consultatii si evidenta lor;

f) Procese verbale — sedinte cu parintii, evidenta participantilor la consultatii;

g) Componenta comitetului de parinti la nivelul clasei;

h) Materiale elaborate pentru sedintele cu parintii, planuri de lectii, schite;

i) Tipizate / formulare;

J) Corespondenta cu parintii;

k) Documente pentru motivarea absentelor;

I) Procese verbale (de prelucrare ROFUIP, ROF si RI, protectia muncii, PSI, etc);
m)Documentatia exmatricularii, sanctiunilor;

n) Procese verbale — Consiliul Profesorilor clasei;

0) Procese verbale de la activitati extracurriculare;

p) Lista responsabilitatilor elevilor din clasa;

q) Lista profesorilor clasei;
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r) Rezultate obtinute de elevi (premii, distinctii, participari);
S) Clasamentul elevilor la sfarsitul anului scolar precedent;
t) Traiectul scolar si profesional al absolventilor;

u) Chestionare de satisfactie aplicate elevilor si parintilor (interpretare, planuri de imbunatatire);

Sectiunea VI Comisiile de lucru din Colegiul Tehnic ,,Juliu Maniu”

Art. 43

(1)Componenta comisiilor de lucru cu caracter permanent, temporar si ocazional din cadrul CTIM este
cuprinsa in Anexa 18; Comisiile cu caracter permanent sunt cele prevazute de articolul 79 din ROFUIP;
(2) Comisiile cu caracter temporar din cadrul CTIM in anul scolar 2017-2018 sunt: Comisia de intocmire
a orarului, Comisia pentru combaterea absenteismului si a abandonului scolar, Comisia pentru urmarirea
frecventei, Comisia de organizare si desfasurare a programului SDS, Comisia de acordatre a burselor
sociale, Comisia de acordare a burselor profesionale, Comisia de acordare a sprijinului financiar ,,Bani de
liceu”, Comisi de acordare a burselor de studiu, merit si performanta, Comisia pentru alocatiile de stat
pentru copii, Comisia rsponsabila cu gestionarea SIIR, Comisia pentru ritmicitatea notarii, Comisia
dirigintilor, Comisia pentru promovarea imaginii unitatii de invatamant, Comisia de receptie a bunurilor
alimentare, Comisia de receptie a bunurilor nealimentare, Comisia de orientare scolara si profesionala,
Comisia pentru parteneriate cu agentii economici privind efectuarea stagiilor de pregatire practica,
Comisia pentru echivalarea in credite transferabile a formelor de organizare a formarii continue;

(3) Comisiile cu caracter ocazional din cadrul CTIM in anul scolar 2017-2018 sunt: Comisia de revizuire
ROF, Comisia de verificare a situatiilor neincheiate, Comisia de verificare a examenelor de corigente,
Comisia pentru sustinerea examenelor de diferenta pentru elevii transferati si cei reinscrisi, Comisia
CIVITAS, Comisia pentru verificarea cataloagelor, Comisia pentru inventariere acte de stii, Comisia
,conform cu originalul”;

(4) Comisiile din cadrul CTIM vor elebora proriile regulamente si proceduri necesare functionariilor;
presedintii comisiilor din cadrul CTIM au responsabilitatea de a repartiza atributiile pentru buna

functionare a comisiilor, fiecarui membru din comisii;
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Sectiunea VII: Compartimentului secretariat

Art. 44

(1)Secretarul sef/secretarul Colegiului Tehnic ”Tuliu Maniu”pune la dispozitia cadrelor didactice condica
de prezenta, fiind responsabil de siguranta acesteia.

(2)Secretarul sef/secretarul raspunde de integritatea si securitatea cataloagelor. La sférsitul orelor de curs
secretarul verifica, impreuna cu profesorul de serviciu, consemnand intr-un proces-verbal, existenta
tuturor cataloagelor.

(3)In perioada vacantelor scolare, cataloagele se pastreaza la secretariat.

(4)In situatii speciale, atributiile prevazute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de sarcini, si de
catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu”, cu
acordul prealabil al personalului solicitat.

(5)Se interzice conditionarea eliberarii adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a oricaror acte de

studii sau documente scolare, de obtinerea de beneficii materiale.

Sectiunea V111 — Compartimentul financiar

Art. 45

(1)Serviciul financiar reprezinta structura organizatorica din cadrul Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu” in
care sunt realizate: fundamentarea si executia bugetului, tinerea evidentei contabile,
intocmirea/transmiterea situatiilor financiare asupra fondurilor si patrimoniului Colegiului Tehnic Tuliu
Maniu”, precum si celelalte activitati prevazute de legislatia in vigoare cu privire la finantarea si
contabilitatea institutiilor.

(2)Din seviciul financiar fac parte administratorul financiar si ceilalti angajati asimilati functiei prevazute
de legislatia in vigoare cu denumirea generica de ,,contabil”.

(3)Serviciul financiar este subordonat directorului Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu” si are atributii
prevazute in Art. 85/ al ROFUIP/ nr.5079/19.09.2016.

a)  asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

b) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizdnd operatiunile prevazute de normele legale Tn materie;
C)  exercitarea oricaror atributii si responsabilitati, prevazute de legislatia in vigoare, de contractele

colective de munca aplicabile sau stabilite de catre director sau de cétre consiliul de administratie.
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Art. 46

(1)Intreaga activitate financiard a Colegiului Tehnic “Iuliu Maniu”este organizata si se desfisoara cu
respectarea legislatiei in vigoare.

(2)Activitatea financiard a Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu”se desfasoara pe baza bugetelor proprii care
cuprind, la partea de venituri, fondurile provenite din cele trei forme de finantare - de baza,
complementara si suplimentara, din venituri proprii sau din alte surse, iar la partea de cheltuieli, sumele

alocate pentru fiecare capitol si subcapitol al clasificatiei bugetare.

Art. 47

Pe baza bugetelor aprobate de catre autoritdtile competente, directorul si consiliul de administratie a
Colegiului Tehnic “Tuliu Maniu”actualizeazd si definitiveazd programele anuale de achizitii publice,
stabilind si celelalte masuri ce se impun pentru asigurarea incadrarii tuturor categoriilor de cheltuieli in

limitele fondurilor alocate.

Art.48

Este interzisa angajarea de cheltuieli, dacd nu este asigurata sursa de finantare.
Sectiunea I X — Compartimentul administrativ

Art.49

(1)Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si este alcatuit din
personalul nedidactic al Colegiului Tehnic “Tuliu Maniu”.

(2)Compartimentul administrativ este subordonat directorului Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu”.

(3)Compartimentul administrativ are atributii prevazute in Art. 90/ al ROFUIP/ nr.5079/31.08.2016.
Sectiunea X: Biblioteca scolara

Art.50

(1)In cadrul Colegiului Tehnic “Tuliu Maniu”este organizati si functioneaza biblioteca scolara, pe baza
Regulamentului de organizare si functionare a bibliotecilor scolare, aprobat prin ordin al ministrului
educatiei nationale.

(2)Biblioteca scolard este infiintata prin decizia directorului Colegiului Tehnic “Iuliu Maniu”in baza

hotararii consiliului de administratie. Biblioteca scolara se poate reorganiza si integra in centrul de
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documentare si informare, fiind interzisa desfiintarea acesteia.

(3)Bibliotecarul scolar este angajat 1in conditiile prevazute de lege si se subordoneaza directorului
Colegiului Tehnic ”Tuliu Maniu”.

In conformitate cu prevederile legale, in Colegiul Tehnic “Iuliu Maniu”este asigurat accesul gratuit al
elevilor Sectiunea V-Evaluarea rezultatelor invitirii. Incheierea situatiei scolare si al cadrelor
didactice la Biblioteca Scolara, care functioneza conform Regulamentului de organizare si functionare a
bibliotecii CTIM, anexa 19.

Capitolul V-Beneficiarii primari ai Colegiului Tehnic ,,Juliu Maniu”

Sectiunea 1 - Dobéndirea si exercitarea calitatii elev al C.T.l1.M.
Art.51
(1)Conform prevederilor legale, beneficiarii primari ai invatamantului care frecventeaza cursurile
Colegiului Tehnic ”Tuliu Maniu” sunt elevii.
(2)Dobandirea calitatii de elev se face in urma aprobarii inscrierii la Colegiului Tehnic “’Tuliu Maniu” cu
respectarea prevederilor legale, completand modelul de cerere de inscriere, pentru elevii claselor a IX-a,
(Anexa 20), pentru elevii tranferati (Anexa 21) si contract educational (Anexa 22).
(3)Inscrierea este aprobata de citre conducerea Colegiului Tehnic Tuliu Maniu”cu respectarea
prezentului Regulament si a altor reglementari specifice, urmare a solicitarii scrise primite din partea

parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali.

Art. 52
Inscrierea in clasa a 1X-a a invatamantului liceal sau profesional, respectiv in anul I din invitimantul

postliceal se face in conformitate cu metodologia aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale.

Art. 53
Elevii promovati sunt inscrisi de drept in anul urmator de studiu, dacad nu exista prevederi specifice de

admitere in clasa respectiva.

Art.54
(1)Calitatea de elev al Colegiului Tehnic Tuliu Maniu” se exercitd prin frecventarea cursurilor §i prin
participarea la activitatile existente in programul Colegiului Tehnic ”Tuliu Maniu™.

(2)Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la inceputul fiecarui an scolar de catre Colegiul
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Tehnic ”Iuliu Maniu”la care este 1nscris elevul.

Art.55

(1)Prezenta elevilor la fiecare ora de curs este verificata de catre cadrul didactic, care consemneaza in

catalog, in mod obligatoriu, fiecare absenta.

(2)Motivarea absentelor se face de catre profesorul diriginte in ziua prezentarii actelor justificative.

(3)In cazul elevilor minori, parintii, tutorii sau sustinitorii legali au obligatia de a prezenta personal
profesorului diriginte actele justificative pentru absentele copilului sau.

(4)Actele pe baza carora se face motivarea absentelor sunt: adeverinta eliberatda de medicul cabinetului

scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate, adeverinta sau certificat medical eliberat de

unitatea sanitard in cazul in care elevul a fost internat, cererea scrisd a parintelui, tutorului sau

sustinatorului legal al elevului, adresata profesorului diriginte al clasei. Numarul absentelor care pot fi

motivate, fard documente medicale, doar pe baza cererilor parintilor, tutorilor sau sustindtorilor legali, nu

poate depasi 20 ore de curs pe semestru, iar cererile respective trebuie avizate de catre directorul

Colegiului Tehnic Tuliu Maniu”. Toate adeverintele medicale trebuie s aiba viza cabinetului, care are in

evidentd fisele medicale/carnetele de sanatate ale elevilor.

(5)In cazul in care un elev absenteaza mai mult de 3 zile consecutiv, de la scoala, la revenirea in

colectivitate, elevul va prezenta avizul epidemiologic favorabil, eliberat de medicul de familie;

(6)In cazul in care un elev prezinta scutire medicala pentru motivarea absentelor, pentru avizul domnului

doctor, elevul are obligatia de a prezenta pe langa scutirea medicala si copie xerox a retetei eliberata de

medicul specialist.Scutirile medicale neinsotite de copia xerox a retetei nu vor fi vizate de acesta, iar

absentele vor ramane nemotivate.

(7)Actele pe baza carora se face motivarea absentelor vor fi prezentate in termen de maximum 7 zile de la

reluarea activitdtii elevului si vor fi pastrate de catre profesorul diriginte, pe tot parcursul anului scolar.

(8)Nerespectarea termenului prevazut la alin. (5) atrage, de reguld, declararea absentelor ca nemotivate.

Art. 56

(1)La cererea scrisa a profesorilor-antrenori din Colegiul Tehnic ”Iuliu Maniu”, cu program sportiv
integrat, directorul poate aproba motivarea absentelor elevilor care participa la cantonamente si la
competitii de nivel local, national si international.

(2)Directorul Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu” aproba motivarea absentelor elevilor care participa la
olimpiadele scolare nationale, internationale, la concursurile profesionale, la nivel local, regional si

national, la cererea scrisa a profesorilor indrumatori/insotitori.
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Sectiunea Il - Drepturile elevilor C.T.1.M.

Art. 57

(1)Elevii se bucura de toate drepturile constitutionale, precum si de egalitate in toate drepturile conferite
de calitatea de beneficiar primar al educatiei.

(2)Conducerea si personalul din Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu” au obligatia sa respecte dreptul la
imagine a elevilor.

(3)Nicio activitate organizata in Colegiul Tehnic “Iuliu Maniu”nu poate leza demnitatea sau
personalitatea elevilor.

(4)Conducerea si personalul din Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu”nu pot face publice date personale ale
beneficiarilor primari ai educatiei, rezultatele scolare, respectiv lucrari scrise/parti ale unor lucrari scrise

ale acestora - cu exceptia modalitatilor prevazute de reglementarile in vigoare.

Art.58

(1)Elevii si parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai acestora au dreptul sa fie consultati si sa-si exprime
optiunea pentru disciplinele din curriculum la decizia scolii aflate in oferta educationala a Colegiului
Tehnic ”Tuliu Maniu” n concordanta cu nevoile si interesele de invétare ale elevilor, cu specificul scolii si

cu nevoile comunitatii locale/partenerilor economici.

Art.59

(1)Conducerea Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu”’pune, gratuit, la dispozitia elevilor,sala de sport si terenul
pentru pregatirea organizata a acestora.

(2)Elevii beneficiaza de invatamant public gratuit privind utilizarea bazei materiale, acordarea asistentei
medicale, acordarea manualelor pentru elevii claselor a 1X-a, a X-a si a XIl-a

(3)Elevii cu dizabilitati vor invata intr-o clasa situata la parter;

(4)Elevii sunt cazati 1n internat si pot manca la cantina scolii, in conditiile stabilite prin regulamentul de
organizare si functionare al Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu”, conform anexelor nr. 4,5 din prezentul

Regulament.
Art. 60

Elevii pot beneficia de suport financiar si din sursele extrabugetare ale Colegiului Tehnic ”’Tuliu Maniu”,

in conditiile legii.
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Art. 61

Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu ,, poate acorda elevilor cel putin urmatoarele tipuri de burse:
a) Bursei profesionale;

b) Burselor de studiu;

c) Burselor sociale (orfan, medical, rural, venit mic,ocazional);

d) Bursa ,,Bani de liceu”

e) Burselor de merit si performanta;

f) Drepturile copiilor cu Cerinte Educationale Speciale

Art. 62
Colegiul Tehnic ”Iuliu Maniu” asigura elevilor servicii complementare cum ar fi: consilierea si
informarea elevilor de cétre cadrele didactice, in cadrul orei de consiliere, consilierea in scopul orientarii

profesionale, consilierea psihologica si sociald prin personal de specialitate.

Art. 63

Autoritatile administratiei publice locale din localitatea de domiciliu a elevilor din invatamantul
obligatoriu, scolarizati ntr-o alta localitate, cu sprijinul agentilor economici sau al colectivitatilor locale,
al societatilor de binefacere, precum si al altor persoane juridice sau fizice pot asigura acestor elevi, in

situatii bine justificate, servicii de transport, de masa si de internat.

Art.64
Elevii din Colegiul Tehnic ”luliu Maniu”, au dreptul sd fie evidentiati §i sd primeascd premii $i
recompense, pentru rezultate deosebite obtinute la activitatile scolare si extragcolare, precum si pentru o

atitudine civica exemplara.

Art. 65

(1)Pentru elevii Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu’’ cu cerinte educationale speciale, cu boli cronice sau
nedeplasabili din motive medicale, unitatea poate organiza invatdmant la domiciliu sau pe langa unitatile
de asistentd medicala.

(2)Scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de clase sau de grupe in spitale se fac in conformitate cu

prevederile metodologiei cadru elaborate de catre Ministerul Educatiei Nationale.

33



7% REGULAMENTUL DE ORGANIZARE §I

£ FUNCTIONARE AL g
UCTRARTS ’ ROMANIA
Ky COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”
Art. 66

(1) Elevii au dreptul sa participe la activitati extrascolare.
(2)Activitatile extragcolare sunt realizate in cadrul Colegiului Tehnic ”Tuliu Maniu”, in cluburi, in palate
ale copiilor, 1n tabere scolare, in baze sportive, turistice si de agrement sau in alte unitati acreditate n acest

sens, cu respectarea prevederilor regulamentelor de functionare ale acestora.

Art. 67

(1)Elevilor din Colegiul Tehnic ”Tuliu Maniu”le este garantata, conform legii, libertatea de asociere in
cercuri $i 1n asociatii stiintifice, culturale, artistice, sportive sau civice, care se organizeaza si functioneaza
pe baza unui statut propriu, aprobat de directorul Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu”.

(2)Exercitarea dreptului la reuniune nu poate fi supusa decat acelor limitari care sunt prevazute de lege si
care sunt necesare intr-o societate democratica, in interesul sigurantei nationale, al ordinii publice, pentru
a proteja sanatatea si moralitatea publica sau drepturile si libertétile altora.

(3)Dreptul la reuniune se exercita in afara orarului zilnic, iar activitatile pot fi organizate in Colegiul
Tehnic ”Iuliu Maniu”, la cererea grupului de initiativd, numai cu aprobarea consiliului de administratie. In
acest caz, aprobarea pentru desfasurarea acestor actiuni va fi conditionatd de acordarea de garantii scrise,
oficiale, ale organizatorilor sau ale pdrintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali ai acestora, in cazul elevilor
minori, cu privire la securitatea persoanelor si a bunurilor.

(4)In cazul in care continutul activitatilor care se desfasoara in Colegiul Tehnic “Tuliu Maniu”contravine
principiilor legale, care guverneaza invatdmantul preuniversitar, directorul Colegiului Tehnic luliu
Maniu”’poate propune consiliului de administratie suspendarea desfasurarii acestor activitati si, in baza

hotararii consiliului, poate suspenda sau interzice desfasurarea acestor activitati.

Art. 68

(1)In Colegiul Tehnic “Tuliu Maniu”, libertatea elevilor de a redacta si difuza reviste/publicatii scolare
proprii, este garantata, conform legii.

(2)In cazul In care aceste reviste/publicatii contin elemente care afecteazi siguranta nationald, ordinea
publica, sdnatatea §i moralitatea, drepturile si libertdtile cetatenesti sau prevederile prezentului
Regulament si ale Regulamentului de organizare si functionare al Colegiului Tehnic “Tuliu Maniu”,
directorul propune consiliului de administratie suspendarea redactarii si difuzarii acestora si in baza

hotararii consiliului, le poate suspenda temporar sau le poate interzice definitiv.
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Sectiunea I11: Obligatiile elevilor Colegiului Tehnic ”Tuliu Maniu”
Art. 69

(1)Elevii din Colegiul Tehnic ”Iuliu Maniu”, au obligatia de a frecventa cursurile, de a se pregéti la fiecare
disciplind de studiu, de a dobandi competentele si de a-si insusi cunostintele prevazute de programele
scolare.

(2)Elevii inscrisi in programul SDS vor freventa acest program, in caz contrar absentele inregistrate la
programul SDS vor avea acelasi regim ca si cele inregistrate la orele de curs.

(3)Elevii din Colegiul Tehnic “Tuliu Maniu”, inscrisi la cursuri cu frecventd redusa sunt obligati sa se

prezinte la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizata de Colegiul Tehnic ’Iuliu Maniu”.

Art. 70

(1)Elevii trebuie sa aiba un comportament civilizat si o tinuta decenta, atat in Colegiului Tehnic Tuliu
Maniu”, cat si in afara lui.

(2)Elevii, in functie de nivelul de intelegere si de particularitatile de varsta si individuale ale acestora, vor
f1 stimulati sd cunoasca si Incurajati sa respecte:

a)  prezentul Regulament si Regulamentul Intern al Colegiului Tehnic “Iuliu Maniu”;

b)  regulile de circulatie;

c) normele de securitate i a sanatatii in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor;

d) normele de protectie civila,

e) normele de protectie a mediului.

Art.71

Este interzis elevilor si tinerilor din Colegiul Tehnic “Tuliu Maniu”:

a) sa distruga documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din
portofoliu educational etc.;

b) sa deterioreze bunurile din patrimoniul Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu” (materiale didactice si
mijloace de invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de Tnvatamant
etc.);

c) sa aducad si sa difuzeze in Colegiul Tehnic Iuliu Maniu”materiale care, prin continutul lor,
atenteaza la independenta, suveranitatea si integritatea nationald a tarii, care cultiva violenta si intoleranta;

d) sad organizeze si sa participe la actiuni de protest, care afecteaza desfasurarea activitatii de
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invatamant sau care afecteaza participarea la programul scolar;

e)  sablocheze caile de acces in Colegiului Tehnic ”Tuliu Maniu”;

f)  sa detind, sa consume sau sa comercializeze, in perimetrul Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniusi in
afara acestuia, droguri, substante etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari si sa participe la jocuri de noroc;
g) saintroduca si/sau sa facad uz in perimetrul Colegiului Tehnic “’Tuliu Maniu”de orice tipuri de arme
sau de alte produse pirotehnice cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica
a beneficiarilor directi ai educatiei si a personalului Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu”;

h)  sa posede si/sau sa difuzeze materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

i) sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor; prin
exceptie de la aceastd prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, doar
cu acordul cadrului didactic, 1n situatii de urgenta sau daca utilizarea lor poate contribui la optimizarea
procesului instructiv-educativ;

j) sa inregistreze activitatea didacticd; prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa Inregistrarea,
doar cu acordul cadrului didactic, in cazul in care aceasta activitate poate contribui la optimizarea
procesului instructiv-educativ;

k) sd lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in perimetrul
Colegiului Tehnic “Tuliu Maniu”;

)] sd aibd comportamente jignitoare, de intimidare, discriminare s§i atitudini ostentative si
provocatoare;

m) sa aducd jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si fata de
personalul Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu’sau sa lezeze in orice mod imaginea publicd a acestora;

n) saprovoace, sd instige si sa participe la acte de violenta in Colegiul Tehnic ”Iuliu Maniu”’si in afara
lui;

0) sa paraseascd incinta Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu”in timpul pauzelor sau dupa inceperea
cursurilor, fara avizul profesorului de serviciu sau a profesorului diriginte;

p) sa aiba o atitudine care constituie o amenintare la adresa sigurantei celorlalti elevi si/sau a

personalului Colegiului Tehnic ”Tuliu Maniu™.

Art. 72
Elevii au obligatia sd poarte asupra lor carnetul de elev pe baza caruia se face accesul in unitatea scolara si
sa-l prezinte cadrelor didactice pentru consemnarea notelor, precum si parintilor, tutorilor sau

sustinatorilor legali, pentru informare in legatura cu situatia lor scolara.
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Art. 73

Elevii care frecventeaza invatamantul obligatoriu din Colegiul Tehnic ”Tuliu Maniu”, au obligatia de a

utiliza cu grija manualele scolare primite gratuit si de a le restitui in stare buna la sfarsitul anului scolar.

Art.74
Nerespectarea de catre elevi a indatoririlor si obligatiilor prevazute la art. 14 din Statutul elevului, aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr. 4.742/2016, se sanctioneaza in

conformitate cu art. 16 alin. (4) lit. a—f din acelasi statut.

Art. 75
Consiliul elevilor functioneaza in conformitate cu R.O.F.U.L.P./ nr. 5079/19.09.2016 si Regulamentul

propriu de functionare., (Anexa 17)

Art. 76

(1)Consiliul Elevilor din unitate are urmatoarea structura:

a) 1 Presedinte-Florea loana Florentina, X1 B ;

b) 1 Vicepresedinte-Zamfirache Constantin Marius, XII C;

c) 1 Secretar-Neacsu Carmen, X D ;

(2) Departamentele Consiliului Elevilor sunt structuri suport care propun proiecte pe diverse domenii.
Cele 4 departamente sunt:

d) Departamentul Avocatul Elevului - Neacsu Carmen, X D ;

a) Departamentul cultura si educatie-Voicu Constantin Catslin, XI F;

b) Departamentul sport-Militaru lonut, XII C ;

c) Departamentul de formare mobilitate si consiliere-Petrache Marius, X A;

Sectiunea IV: Sanctiunile elevilor Colegiului Tehnic Tuliu Maniu”

Art. 77

Sanctiuni aplicate elevilor Colegiului Tehnic Iuliu Maniu care absenteaza Sau are comportament
neadecvat la orele de curs si/sau de la programul SDS pe langa cele prevazute de art. 16 alin.4 din Statutul
Elevului OMENCT nr. 4742/10.08.2016 sunt urmatoarele:

a)Avertismentul-se aplica la fiecare 10 absente nemotivate, se consemneaza in catalogul clasei de catre
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diriginte dupa ce parintele a luat la cunostiinta aceasta sanctiune. Formularul pentru aducere la cunostinta
a sanctiunii “avertisment” este anexa 23.a, sau anexa 23.b.

b)Mustrarea scrisa conform ROFUIP sa poata fi aplicata si daca incidentul s-a produs Tn afara orelor de
curs, Tn incinta sau in perimetrul Colegiul Tehnic luliu Maniu, la propunerea cadrului didactic/didactic

auxiliar care a constatat abaterea in baza unui referat prezentat Consiliul Clasei.

Art. 78

a)Motivarea absentelor de catre parinti — absentele datorate imbolnavirii elevilor, bolilor contagioase din
familie sau alte cazuri de fortda majora dovedite cu acte legale, sunt considerate motivate. Motivarea se
face in baza cererii scrise a parintilor adresa conducerii unitatii (Anexa 24) insotita de urmatoarele
documente, dupa caz:

1. Adeverinta eliberatd de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau de medicul de
specialitate, sau

2. Adeverintd/certificat medical/foaie de externare/scrisoare medicala eliberate de unitatea sanitara in
care elevul a fost internat. Actele medicale trebuie sa fie vizate de catre cabinetul scolar sau medicul de
familie care are 1n evidenta fisele medicale/carnetele de sanatate ale elevilor, sau

3. Declaratia parintelui/tutorelui/sustindtorului legal in care justifica cele maxim 20 absente pe

semestru ale elevului.

b)Cererea parintilor (Anexa 24) insotita de documentele justificative va fi inmanata de catre parinti
dirigintelui in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului. Nerespectarea termenului prevazut atrage
declararea absentelor ca nemotivate.

c)Dirigintele inregistreaza la serviciul secretariat cererea depusa de parinte si motiveza absentele elevilor

dupd avizarea cererii de cdtre conducerea unitatii.
Sectiunea V-Evaluarea rezultatelor invitirii. incheierea situatiei scolare
Art. 79
Evaluarea rezultatelor la invatatura a elevilor se va face in mod ritmic in conformitate cu Metodologiile

elaborate de Serviciul National de Evaluare si Examinare, precum si cu reglementarile Ministerului
Educatiei Nationale in domeniu(ROFUIP /nr. 5079/2016).
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Art. 80

(1)Metodologia de desfasurare a examenelor organizate de Colegiul tehnic ,,Juliu Maniu”este aceea

stabilitd prin Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatdméant Preuniversitar
(ROFUIP /nr. 5079/2016).

Art. 81
Transferul elevilor unitatii se poate face cu aprobarea Consiliului de Administratie de la o clasa la alta, de
la o unitate scolard la alta, cu respectarea conditiilor prevazute in Regulamentului de Organizare si

Functionare a Unitatilor de invataimant Preuniversitar.

Capitolul VI-Partenerii educationali

Sectiunea I: Parintii, tutorii sau sustinatorii legali

Art. 82

(1)Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are dreptul sa dobandeascd informatii numai
referitor la situatia propriului copil.

(2)Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are obligatia sa se prezinte la scoala ori de cate ori
dirigintele clasei sau directorul scolii ii solicita acest lucru.

(3)Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are obligatia ca cel putin odata pe luna sa ia legatura
cu dirigintele pentru a cunoaste evolutia copilului lor.

(4)Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are obligatia sa participe la sedintele cu parintii
organizate de dirigintele clasei.

(5)Parintii din cadrul CTIM se organiuzeaza in Consiluil reprezentativ al parintilor, conform

Regulamentului de functionare (Anexa 25)

Art.83

(1)Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are dreptul sa se organizeze si sa aleaga comitetul
de parinti ai clasei care-si va desfasura activitatea conform Legii nr.1/2011.

(2)Presedintii comitetelor de parinti ai clasei in adunarea generala aleg Consiliul reprezentativ al parintilor
care-si va desfasura activitatea conform prevederilor Legii nr.1/2011.

(3)Este interzisa implicarea elevilor sau a cadrelor didactice sau a parintilor in strangerea fondurilor.
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Art. 84

Accesul in incinta scolii se va face astfel :

a) pentru elevi, carnetul de elev cu numele si prenumele, clasa si fotografia elevului respectiv numai daca
poarta tricoul cu insemnele scolii .

b) pentru personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, ecuson cu insemnele scolii, numele si
prenumele, ocupatia si fotografia persoanei respective.

c) Pentru persoanele straine este permis accesul pe poarta 1, din bulevardul luliu Maniu, numai daca
acestea s-au legitimat la intrarea in unitate, cu CI/BI fiind notati in registrul de intrare-iesiri alaturi de
compartimentul unde doresc sa mearga precum si ora intrarii-iesirii; acestia vor primi o legitimatie de
vizitator/parinte, dupa caz, pe care o vor inapoia la iesire.

d)Accesul persoanelor starine si al delegatiilor unor institutii este permis pe baza actului de identitate sau
a legitimatiei de serviciu, doar in perioada in care se lucreaza cu publicul, cu respectarea normelor de
conduita corespunzatoare.

e)Accesul delegatiilor este valabil numai pentru compartimentul la care reiese ca au interes de serviciu si
pe durata programului normal de lucru.Compartimentul care primeste delegati are raspunderea pentru

insotirea delegatului in spatiile CTIM.

Art. 85

(1)Colegiul Tehnic ,,luliu Maniu” Bucuresti incheie cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, in momentul
inscrierii elevilor, in registrul unic matricol, un contract educational in care sunt inscrise drepturile si
obligatiile reciproce ale partilor; modelul contractului educational este prezentat in Anexa nr. 3, parte

integrantd a prezentului Regulament.

Sectiunea Il:Scoala si comunitatea.
Art. 86
(1) Proiectele si activitatile educative ce se vor realiza in anul scolar 2017-2018 vizeaza implicarea unui
numar mai mare de elevi 1n viata scolii, prin participarea la diverse activitdti educative, scolare si
extragcolare, in tara si strainatate, dar si diversificarea activitatilor extracurriculare pentru atragerea
elevilor intr-un spatiu educativ in defavoarea strazii.

(2) Principalii parteneri educationali ai CTIM sunt cuprinsi in anexa 26.
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Capitolul VII-Dispozitii finale si tranzitorii

Art. 87
Cu respectarea prevederilor legale in vigoare privind examenele medicale, unitatea se obliga sa suporte pe

cheltuiala sa costurile privind examenul medical periodic.

Art.88
Acolo unde este posibil, pe baza unor considerente judicioase, Colegiul Tehnic ,,Juliu Maniu” va colabora
intotdeauna la aducerea la indeplinire a unor sanctiuni judiciare care se pot aplica eventual Tn cazul unui

elev al Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”

Art. 89
Colegiul Tehnic ,,Juliu Maniu” incurajeaza victimele faptelor penale sd faca o declaratie in acest sens.

Scoala va raporta intotdeauna daca se afla in situatia de a fi partea vatamata.

Art. 90
Colegiul Tehnic ,,luliu Maniu” va colabora in cea mai mare masura posibild la aducerea la indeplinire a
madsurilor pe care politia le considerd drept necesare in aplicarea legilor si prevederilor, ca si pentru

ordinea publica.

Art. 91
Directorul exercita conducerea executiva a unitatii de invatamant, in conformitate cu atributiile conferite
de legislatia in vigoare, cu hotararile consiliului de administratie al Colegiului Tehnic ,,Iluliu Maniu”, cu

prevederile prezentului Regulament.

Art. 92
Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricarui alt fond destinat derulérii examenelor/

evaluarilor nationale si altele.

Art. 93

In unitatea de invatdmant, fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in vigoare.
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Art. 94

Tn unitatea de invatamant se asigura dreptul fundamental la invatitura si este interzisa orice forma de

discriminare a anteprescolarilor/prescolarilor/copiilor/elevilor si a personalului din unitate;

Art. 95

La data intrarii In vigoare a prezentului regulament, orice dispozitie contrara se abroga.

Art. 96

Anexele 1-26 fac parte integranta din prezentul ROF; Anexele, in momentul folosirii , mai putin anexa 1,
vor fi folosite impreuna cu antetul unitatii scolare.
Art. 97

Dispozitiile ce nu sunt reglementate explicit in R.O.F. apar in procedurile elaborate de comisiile specifice

si aprobate de Consiliul Profesoral si care vor deveni anexe ale prezentului Regulament.

ANEXE la Regulamentul de organizare si functionare a unititii de invatamant

42



f“’” REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I
o

" .y FUNCTIONARE AL
?q""""“‘{x@ . . ROMANIA
T COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU
ANEXA 1
o MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
- COLEGIUL TEHNIC ,IULTU MANIU™, BUCURESTI /7% 01
e 'F'.':t B-dul. Tuliu Maniu, Nr. 381-391, Bucuresti. Sector 6 gy
b T tel. :0371153538/0371153539; Fax: 0372001976, ROMANIA

e-mail:licen_inliwmanin@yahoo. com

wiww . ctim . wikispaces.com
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ANEXA 3

FORMATIUNI DE STUDIU iN ANUL SCOLAR 2017-2018

CORP A
LICEU ZI
Nr. Crt. CLASA DIRIGINTE SALA
1. IX A-Servicii Stroe Mihaela 13-etajl
2. IX B-Servicii Trinca Daniela 22-etaj 2
3. IX C-Sportiv State Roxana 29-etaj 3
4. IX D-Electric Floricescu Laes Elena 26-etaj 2
5. IX E-Mecanica Pistol Octavian 30-etaj 3
6. X A-Servicii Popescu Daniela 21-etaj 2
7. X B- Servicii Antoniu Liliana 28-etaj 2
8. X D- Electric Antonescu Daniela 12-etaj 1
9. X E- Mecanica Tomescu Delia 20-etaj 2
10. X1 A- Tehnician in Turism Ceacu Gabriela 24-etaj 2
11. XI B- Tehnician in Hotelarie Mihai Marina 6-parter
12. XI D — Tehnician electrician Jantea Florentina 34-etaj 3
electronist auto
13. XI E- Tehnician Transporturi Pruna Aurel 25-etaj 2
14, XI F- Tehnician Transporturi Ghita Mihaela 7-parter
15. XI1 A-Tehnician inTurism Manoila Maria 33-etaj 3
16. XI1 B- Tehnician in Hotelarie Brebenel Gheorghe 3l-etaj 3
17. XII C- Tehnician Electrician Palade Mariana 11-etaj 1
Electronist Auto
18. XII D-Tehnician transporturi Serban Adriana 15-etaj 1
19. XII E- Tehnician transporturi Grigore Adriana 8- parter
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CORP B
INVATAMANT PROFESIONAL
1. IX A- Profesionala Mecanic Auto Stefan Cornelia 4-eta) 1
2. IX B- Profesionala Ospatar Mitroi Ruxandra 7-etaj 1
3. X A Profesionala Mecanic Auto Gherghe Silvia 6-etaj 1
4. X B Profesionala Mecanic Auto Popescu loana 13-etaj 1
5. X C- Profil Sportiv Petre Boceanu Marian 5-etaj 1
6. X C- Profesionala Ospatar Bortea Mihaela 8-etaj 1
7. X1 A- Profesionala Mecanic Auto Irimie Diana O-etaj 1
8. XI B — Profesionala Mecanic Auto Munteanu Elena 10-etaj 1
9. X1 C-Profil Sportiv Andrei Valerica 12-etaj 1
10. XI1 F- Profil Sportiv Salar Genoveva 11-etaj 1
CORP A
SERAL-SCOALA DE MAISTRI-POST LICEALA-FR
Nr. Crt. CLASA DIRIGINTE SALA
1. XI1I A- Ruta directa seral- Tehnician Constantinescu 6-parter
transporturi Adriana
2. XI A — Seral sem. II- Tehnician transporturi 7-parter
3. XIIA — Tehnician transporturi Nedelcu Alexandru 8-parter
4. Postlicela Il A- Tehnician echipamente Strambeanu Margareta | 11-etajl
tehnica de calcul
5. Postlicela Il B- Tehnician echipamente Radu Diana 12-etajl
tehnica de calcul
6. Postlicela | A- Tehnician echipamente Titel Simona 13-etajl
tehnica de calcul
7. Maistii I-Maistru electromecanic auto Turbatu Doru 15-etajl
8. Maistii I1-Maistru electromecanic auto Sfirnoiu Robert 16-etajl
0. X A FR- Matematica informatica Ghita Mihaela 20-etaj2
10. XI A FR- Matematica informatica Borcan Mariana 21-etaj2
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11. XII A FR- Matematica informatica State Roxana 22-etaj2
12. X1 A FR- Matematica informatica Dumitrescu Dragos 24-etaj2
13. X1l B FR- Matematica informatica Brumbea Romeo 25-etaj2
14, IX A FR- Matematica informatica Gheorghiu Radu 28-etaj2
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ANEXA 4
Doamna Director,
R ] 0 1S=T 1= L | S , parintele elevului
...................................................................................................... , din clasa a .........-a, va rog sa-mi

aprobati inscrierea la Programul ,,Scoala dupa Scoala”, in anul scolar 2017-2018, la pachetul educational

Data, Semnatura,

Doamnei Director al Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”

48



P REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI

SXg Wy FUNCTIONARE AL o
wws®  COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”
ANEXA 5

Contract de parteneriat scoala-familie

in cadrul Programului “Scoald dupa scoala”

I. Partile semnatare

1. Unitatea de invatamant Colegiul Tehnic “IULIU MANIU”, denumita in continuare scoala, cu sediul in

Bucuresti, b-dul IULIU MANIU, nr. 381-391, reprezentata prin director, prof. Florentina GASPAR

2. Parintele/reprezentantul legal al elevului, d-na/dl ... , cu domiciliul
n localitatea .........cocevvveeviiiieeiiiieee e, , SErAdA e (1] STTTTTRRT ,
el e

3. BIEVUL. ..., , din
scoala.......ccouveeeiiiiiieciee Clasa.....ocoveeiiiiiieiieein

I1. Scopul contractului

1.  Asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invatdmant in cadrul Programului

“Scoala dupa scoala” prin implicarea si responsabilizarea partilor in educatia copiilor/elevilor.

2. Scoala 1si asuma principala responsabilitate in procesul instructiv-educativ.

3.  Parintele se declarad responsabil pentru educarea si comportamentul copilului si pentru

colaborarea cu scoala in scopul atingerii obiectivelor educationale.

I11. Obligatiile partilor:

Pentru desfasurarea, la standarde de calitate, a procesului instructiv-educativ, partile se angajeaza, prin

voin{a proprie, dupa cum urmeaza:
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1. Scoala se obliga :

a) sa respecte prevederile Metodologiei de organizare a Programului “Scoala dupa scoald”, aprobate prin

Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5349/2011;

b) sa asigure spatiul, cadrul organizatoric si logistic pentru desfasurarea procesului educational din cadrul

Programului “Scoala dupa scoald”, conform prevederilor legale;

c) sd informeze parintele, in timp util, despre toate schimbarile care se produc in structura Programului

“Scoala dupa scoala” (orar, resurse umane implicate etc.), precum si despre absentele elevului;

d) sa ofere servicii educationale de calitate, la nivelul standardelor solicitate de MECTS, pentru fiecare

nivel de studiu / ciclu de scolarizare;

€) sa asigure un sistem transparent de evaluare a elevului, care sa puna 1n evidentd evolutia acestuia,

precum si masurile concrete care se iau pentru remedierea dificultatilor de invatare;

f) sa asigure functionarea eficienta a echipei pedagogice implicate in educatia elevului;

g) sd asigure securitatea si siguranta elevilor pe perioada prezentei acestora in spatiul in care se deruleaza
Programul “Scoala dupa scoala” (sdli de curs, sala pentru servirea mesei, curtea scolii etc.), precum si pe

durata deplasarilor organizate;

h) sd coopereze cu toate institutiile si structurile de ale caror servicii beneficiaza scoala si de care depinde

bunul mers al activitatii din cadrul Programului “Scoala dupa scoala”;

1) s dea dovada de respect si consideratie 1n relatiile cu elevii si parin{ii acestora / reprezentantii lor

legali, intr-un raport de egalitate ;

J) sa nu desfasoare actiuni de naturd sa afecteze imaginea publica a elevului, viata intima, privata si

familiala a elevului;
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k) sa trateze cu profesionalism si responsabilitate orice situatie speciala legatd de educatia elevului

[copilului ;

1) sa stabileasca, de comun acord cu parintii, calendarul intalnirilor periodice si sa il puna in aplicare;

m) sa elibereze, la cerere si In timp util, orice document gcolar care serveste interesului elevului ;

n) s asigure accesul egal la educatie pentru toti copiii, cu interzicerea oricarui tip de discriminare ;

0) sa analizeze si sd decida, prompt si responsabil, referitor la orice solicitare din partea parintelui /
elevului;

p) sa asigure transparenta tuturor activitatilor derulate, organizate / aprobate de scoala;

q) sa ia 1n considerare, sa analizeze si sa rdspunda oricarei sesizari din partea elevilor sau a paringilor

referitoare la rele practici in scoala;

r) sa aduca la cunostinta elevilor si parintilor prevederile regulamentului intern al scolii;

s) sa Incheie contracte de colaborare cu institutii/personal calificat care pot contribui la desfasurarea unor

activitati cuprinse in Programul “$coald dupa scoala”;

t) sa explice clar toate prevederile prezentului contract celorlalte doua parti semnatare.

2. Beneficiarul indirect - Parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al elevului se obliga :

a) sa respecte prevederile Metodologiei de organizare a Programului “Scoald dupa scoala”, aprobate prin

Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5349/2011;

b) sd-si asume responsabilitatea promovarii, In educatia elevului / copilului a principiilor, valorilor si

normelor de conduita, sustinute de scoala;

c) sa isi asume, impreuna cu elevul, responsabilitatea pentru orice fapta a elevului, desfasurata in afara
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scolii, dar care ar putea prejudicia prestigiul acesteia;

d) si respecte prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatimant

Preuniversitar si ale regulamentului intern al scolii;
e) sa asigure frecventa zilnica si finuta decenta a elevului la activitatile desfasurate in cadrul
Programului “Scoald dupa scoald” si sa informeze scoala de indatd ce se impune absenta acestuia de la

program;

f) sa informeze scoala cu privire la orice aspect care poate contribui la imbunatatirea situatiei scolare a

copilului ;

g) sd dea curs solicitdrii conducerii scolii, ori de cite ori este necesar, de a se lua masuri cu privire la

conduita sau situatia scolara a elevului ;

h) sé se prezinte la scoala, cel putin o data pe lund, pentru a discuta cu personalul didactic despre modul de

implicare 1n activitatea, progresul si comportamentul propriului copil;

g, eyt

scolare;

j) sa trateze cu respect si consideratie institutia scolara si pe reprezentantii acesteia;

k) sa informeze, in scris, conducerea scolii in cazul retragerii copilului din Programul “Scoala dupa

scoala”;

3. Beneficiarul direct - elevul se obliga :

a) sa respecte scoala, insemnele si personalul acesteia, precum si pe colegii sai;

b) sa aiba un comportament care sa nu afecteze sdnatatea, securitatea, demnitatea si libertatea celorlalte

persoane din scoala ;
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c) sa participe zilnic, conform programului orar, la activitatile din cadrul Programului “Scoala dupa

~99,
scoala”;

d) sa respecte prevederile Regulamentului Intern si ale Regulamentului de Organizare si Functionare a

Unitatilor de Invatimant Preuniversitar;

e) sa pastreze, In buna stare, bunurile scolii si sa foloseasca, cu grija, materialele puse la dispozitie de catre

scoala;

f) s aiba o tinuta vestimentara / personala si o conduitd decenta, neprovocatoare, neagresiva si

neostentativa.

IV. Durata contractului

Prezentul contract se incheie pe durata participarii la Programul “Scoald dupa scoald”.

V. Alte clauze

Prezentul contract cuprinde:

1. prevederi referitoare la eventuala contributie financiara a parintilor pentru participarea propriului copil

la Programul “Scoald dupa scoala” (particularizate, dupa caz, la nivelul scolii).

2. prevederi referitoare la solutionarea eventualelor neintelegeri dintre parti.

3. prevederi referitoare la consecintele nerespectarii angajamentelor partilor.

4. prevederi referitoare la incetarea contractului.

5. alte prevederi agreate de parti.

Incheiat azi, .......c..cc....... , In trei exemplare, in original, pentru fiecare parte.

Unitate scolara, Beneficiar indirect, Beneficiarul direct, elevul
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ANEXA 6

REGULAMENTUL INTERN DE ORGANIZARE A PROGRAMULUI SDS TN CADRUL
COLEGIULUI TEHNIC ,,IULIU MANIU”
Fundamentat pe Ordinul 5349 /7 septembrie 2011 privind aprobarea Metodologiei de organizare a
Programului SDS si pe Procedura Operationald a ISMB nr. 680/21.01.2013
( Aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din 22.03.2017)

Cap.1. Dispozitii generale

Art.1 Prezentul regulament intern de organizare a programului SDS (RIO-SDS) in cadrul Colegiului
Tehnic ,,Juliu Maniu” este intocmit conform Legii Educatiei nr. 1/2011, a Metodologiei de organizare a
Programului ,, Scoala dupa Scoald”, publicatd in Monitorul oficial, partea 1, nr.738 din 20/10/2011 si a
Procedurii Operationale a Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti nr. 680/21.01.2013.

Art.2 Respectarea acestui regulament este obligatorie pentru toatd echipa pedagogica (cadrele didactice,
personalul didactic auxiliar, personalul nedidactic, parteneri din programe si proiecte, elevi, parinti)
Art.3 RIO-SDS stabileste atdt modalitatea de organizare si functionare a programului SDS la Colegiul
Tehnic ,,Iuliu Maniu” cat si comportamentul elevilor si al echipei pedagogice implicate in program.
Cap.2 Obiective generale

Art.4 Pregatirea elevilor pentru a Intelege si a aprofunda notiunile in cadrul orelor de curs la diferite
discipline si incurajarea acestora de a participa la diverse concursuri si olimpiade scolare.

Art.5 Participarea activa a elevilor la diverse activitati menite sa-i ajute in viata.

Art.6 Consilierea si sprijinirea tuturor elevilor, in special a celor cu probleme scolare si familiale.

Art.7 Organizarea si implicarea elevilor in workshop-uri interdisciplinare cu scopul orientarii catre o
viitoare cariera.

Art.8 Incheierea unor proiecte si parteneriate educationale cu ONG-uri si comunitatea locala.

Art.9 Imbunatatirea comunicarii intre scoald, parin{i $i comunitate.

Cap.3 Organizarea Programului SDS
Art.10 Programul SDS se constituie prin decizia Consiliului de Administratie al scolii, cu avizul ISMB.
Art.11 Programul SDS este creat si redactat conform unei analize de nevoi, realizata in urma discutiilor cu

elevii, parintii, cadrele didactice, comunitatea locala si organizatiile partenere.
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Art.12 Comisia SDS si consilierul scolii intocmesc un program de promovare a ofertei educationale prin
pachete de activitati pentru parinti si elevi.
Art.13 La activitatile din cadrul programului SDS vor fi implicati 600 de elevi, impartiti pe grupe de
maxim 12 elevi, pe baza analizei de nevoi si a optiunilor elevilor, prin consultarea reprezentantilor legali
si a cadrelor didactice din unitatea noastra scolara.
Art. 14 Programul SDS din cadrul Colegiului Tehnic ,,Juliu Maniu” se desfasoara in continuarea
programului scolar si va fi organizat astfel:
CLASELE A IX-A ST A X-A:
- 13.00 — 14.00 servirea mesei
- 14.00 — 15.00 continuarea orelor de curs
- 15.00 — 17.00 activitati SDS
CLASELE A XI-A SI A XII-A:
- 12.00 — 13.00 servirea mesei
- 13.00 — 15.00 continuarea orelor de curs
- 15.00 — 17.00 activitati SDS
Tn intervalul orar de servire a mesei, elevii vor fi supravegheati de citre personalul didactic implicat in

program.

Art. 15 Activitatile programului SDS se vor derula in 70 de sali de clasa si in spatii special amenajate care
sd corespundd unui mediu propice dezvoltarii armonioase a copilului si a realizarii tuturor activitatilor cu
caracter specific. Dotarea materiald raspunde nevoilor de organizare si derulare a activitatilor. Pentru
servirea mesei de pranz, elevii beneficiaza de 2 sali de mese, special amenajate, In cantina scolii, cu o

capacitate de 300 de locuri pe serie.

Cap 4. Grupul tinta

Art. 16 Elevii participanti la program vor fi cu varste intre 15 si 18 ani, provenind atat din ciclul inferior
al liceului, pe baza Contractului de parteneriat Scoald-familie, cat si din ciclul superior, pe baza cererii
scrise formulate de parintii/ tutorii legali ai acestora.

Componenta grupelor nu este fixi. In functie de cereri , un elev poate si aleaga activitati din maxim 3
subpachete educationale pe semestru, conform orarului specific programului, astfel incat sa acopere cele
12 ore pe saptamana.

Fiecarei grupe 11 sunt alocate cate 2 ore saptamanal.

In cazul in care elevul inscris la activitatile programului absenteaza, parintii vor fi imediat informati.
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Cap 5. Tnscriereain Programul SDS

Art.17 Inscrierea participantilor la activititile din cadrul Programului SDS se face pe baza unei cereri
scrise, adresate scolii, din partea parintilor/ tutorilor legali ai elevilor.

Art.18. La inscrierea la activitatile din cadrul Programului SDS, parintele/ tutorele legal al elevului
incheie un contract de parteneriat cu scoala, reprezentatd de director, in care sunt stipulate rolurile si
responsabilitatile ambelor parti.

Art.19 Inscrierea la activititile din cadrul Programul SDS se face atat la inceputul cét si pe parcursul
anului scolar. Grupele pot fi impartite pe pachete si subpachete educationale, pe ani de studiu si pe grupe
mixte.

Art.20 Elevii inscrisi la Programul SDS trebuie sa participe zilnic la activitati, prezenta lor fiind
monitorizatd de echipa pedagogica; aceasta aduce la cunostinta parintilor cand elevul lipseste.

Art.21 Retragerea unui participant de la activitatile Programului SDS se face, ca si in cazul Inscrierii,

printr-o cerere adresata scolii, elaborata de parinte sau de tuturele legal al elevului.

Cap 6 Resursele necesare derularii Programului SDS

Art. 22 Resurse umane

- elevii ciclului inferior si ai ciclului superior al liceului, pe baza cererii;
- cadrele didactice ale Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu™;

- consilierul scolar si consilierii educativi ai scolii;

- parintii;

- alti reprezentanti de la diferite ONG-uri sau membri ai comunitatii locale.

Art. 23 Implicarea cadrelor didactice in Programul SDS se va face in urmatoarele conditii:
- pentru completarea normei didactice (maximum 4 ore pe saptamana), pentru situatiile prevazute la art.
263 alin. (3) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 si conform Metodologiei de miscare de personal;
- ca activitate cuprinsa in norma didactica de 40 ore/saptamana, in afara normei de predare/postului (cel
mult 2 ore pe sdptdmana ), obligatoriu pentru personalul implicat in programul ,,Scola dupa scoala”.
Aceste ore nu sunt retribuite suplimentar.

- peste cele 2 ore din norma didacticd de 40 ore / sdptamana, activitatea desfasuratd in cadrul
programului SDS poate fi retribuita in conditiile legii; in celelalte cazuri, activitatea desfasurata in cadrul
Programului SDS poate fi retribuitd in conditiile legii, din sursele de finantare prevazute la articolul

,,Resurse financiare”.
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Art.24 Resurse materiale

- 2 sali pentru servirea mesei, special amenajate in cadrul cantinei Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”,
dotate cu baza materiala necesara;

- 70 de sali de clasa dotate cu materiale didactice;

- materiale didactice specifice caracteristicilor de varsta, teste de autocunoastere, prezentari Power
Point, filme, postere, afise etc.

- consumabile, hartie A4, coli de flipchart, markere, carioci, etc

Art. 25 Masa de pranz va fi servita in sala de mese a cantinei scolii, in regim gratuit pentru elevi, fiind

sustinuta financiar de catre Consilul local, sector 6.

Art.26. Resurse financiare

Conform legislatiei in vigoare, finantarea programului SDS se va face astfel:

. din bugetul autoritatilor publice locale

Nu se pot achita de autoritatile locale diferite sume de bani pentru sustinerea programului SDS (plata cu
ora), din cote defalcate de TVA,

Cap 7. Parteneriate

Art. 27 La inceputul Programului SDS, scoala poate incheia acorduri de parteneriat pentru sustinerea
activitatilor din pachetele educationale cu institutii care pot furniza servicii educationale (palate si cluburi
ale copiilor, cluburi sportive scolare etc.) si organizatii nonguvernamentale. Pentru buna derulare a
Programului SDS, unitatile de invatamant pot incheia parteneriate, contracte de sponsorizare cu operatori

economici, persoane fizice sau juridice din tard si straindtate, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Cap 8. Monitorizarea si evaluarea proiectului
Monitorizarea si evaluarea proiectului

Pentru a implementa intr-un mod eficient si cu succes programul SDS la Colegiul Tehnic ,,Iuliu
Maniu”, se va elabora o activitate permanenta de monitorizare si evaluare, cu scopul aprecierii daca
rezultatele activitatilor propuse corespund nevoilor si asteptarilor beneficiarilor directi ai programului —
elevii.

Pentru a imbunatati rezultatele si progresele obtinute, pentru ca acestea sa corespunda permanent
nevoilor noi pe care le au elevii — beneficiarii directi ai programului SDS al Colegiului Tehnic ,,Iuliu

Maniu”, se va face periodic o verificare atenta si o revizuire a activitatilor propuse. In acest sens, se vor
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face si modificarile necesare n cazul survenirii unor schimbari in cadrul regulamentelor in vigoare.

Precizarea indicatorilor

o elevii vor fi supravegheati si sprijiniti permanent in pregatirea si efectuarea sarcinilor de
lucru;
o nivelul de pregatire al elevilor, atat pentru concursuri si olimpiade scolare, cat si progresul

celor cu probleme remediale, va fi supravegheat permanent;

o se va monitoriza evolutia personalitatii fiecarui elev prin chestionare care sa le creasca
nivelul de autocunoastere si respectul fata de sine si fatd de semeni;

. se vor organiza workshop-uri si seminarii tematice cu scopul de a ghida elevul in viata si
n alegerea unei cariere.

Alegerea instrumentelor de evaluare se face in functie de obiective.

Instrumentele de evaluare vor fi in general de tip deschis; ele vor incuraja si vor stimula gandirea si
creativitatea elevilor. Vor fi folosite chestionare cu itemi cu alegere multipla, fise de monitorizare a
activitatii elevilor, dar si fise de lucru care presupun conceperea unor raspunsuri personalizate. De
asemenea, se va utiliza ca instrument de evaluare discutia libera in cadrul unor workshop-uri in care elevii
vor invdta nu numai sa-si exprime un punct de vedere, dar sa se si exprime in public, in fata altor persoane
de varsta lor. Optiunea instrumentelor depinde de cadrul didactic implicat si diferd de la un tip de
activitate la alta.

Orice activitate desfasuratd va fi consemnata si se vor face observatii legate de derularea acesteia si
feedback-ul obtinut de la elevi. La finalul anului scolar, parcursul elevilor cét si participarea acestora la
activitatile SDS vor fi monitorizate si vor fi aduse la cunostinta pdarintilor. De asemenea, echipa
pedagogica va analiza parcursul elevilor si a activitatilor din anul scolar incheiat elaborand o analiza

SWOT.

Cap 9. Dispozitii finale

Art 28. Proiectul Programului SDS, care este inaintat spre avizare ISMB, precizeaza sistemul de
monitorizare/ evaluare pentru implementarea programului, indicatori, criterii i instrumente de evaluare,
precum si o modalitate de urmadrire si evaluare a progresului facut de elevii participanti la programul SDS.
Art.29 Proiectul Programului SDS defineste structura echipei pedagogice implicate in derularea
programului, responsabilitatile fiecarui membru si modalitatile de asigurare a calitatii programului.

Art 30 Programul SDS respectd normele existente in Regulamentul de Ordine Interioara al Colegiului

Tehnic ,,Iuliu Maniu”.
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ANEXA 7

CONTRACT-CADRU

pentru formarea profesionali a elevilor prin invataméantul profesional de stat

Nr. de inregistrare la unitatea de invatamant Nr. de inregistrare la operatorul

economic

I. Partile contractante

Prezentul contract se Tncheie Tntre:

1. Unitatea de Invatdmant (organizator de practica) COLEGIUL TEHNIC ,,JULIU MANIU”, cu

sediul Tn Bucuresti, bld.luliu Maniu, nr. 381-391, sector 6, tel. ., fax ., CUI .. .., cont bancar IBAN

............................... ,deschis la ......................., reprezentatd legal prin ., avand functia de director,

si

2. Operatorul economic (partener de practicd) , cu sediul in , str. , nr. .., judetul .........ccceeeerneenne. ,

identificata cu J .....ooeveennnnn. ., CUI , avand cont bancar IBAN , deschis la , sucursala , tel. ., fax .,

reprezentat legal prin . , in calitate de

Il. Obiectul contractului

Art. 1. — Prezentul contract stabileste responsabilitatile partilor in formarea profesionald initiala pentru

elevii prevazuti a fi Inscrisi In Invatdmantul profesional, in clasa a IX-a, Tn anul scolar dupa cum urmeaza:

— .. elevi, iIn domeniul de pregatire profesionala , calificarea .;

— .. elevi, In domeniul de pregatire profesionald , calificarea .;

— .. elevi, iIn domeniul de pregatire profesionala , calificarea .
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Art. 2. — Prezentul contract-cadru reprezinta un acord general, pe baza caruia vor fi incheiate contractele
de pregatire practica a elevilor din invatamantul profesional, conform anexei nr. 1 la Ordinul ministrului
educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 3.539/2012 privind aprobarea contractului de pregatire

practica a elevilor din Invatdmantul profesional si tehnic.
I1l. Durata contractului
Art. 3. — (1) Prezentul contract se incheie pe o durata

. o 1 . . . . . o C e, .
determinatd de - ani scolari, care cuprinde perioada de timp aferenta activitatilor de promovare a ofertei,
recrutarea, selectia si admiterea elevilor, intreaga perioada de pregitire a elevilor inscrisi, inclusiv cea a
examenului final de evaluare si certificare a calificarii, incepand cu anul scolar ......, si intrd in vigoare la

data semnadrii lui de catre reprezentantii legali ai partilor contractante.

(2) Contractul-cadru se actualizeaza anual si poate fi revizuit cu acordul partilor.

IV. Obligatiile partilor

Art. 4. — Unitatea de invatdmant (organizator de practica) are urmatoarele obligatii:

a) organizeaza si desfasoara activitati de informare si promovare a invatdmantului profesional;

b)  organizeaza si desfasoara impreuna cu operatorul economic activitati de informare si promovare a
ofertei de formare mentionata la art. 1;

C) supune avizarii Consiliului de administratie din unitatea de invatamant componenta Comisiei de
admitere in Invatdmantul profesional si o transmite spre aprobare inspectoratului scolar judetean/al
municipiului Bucuresti, conform prevederilor metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in

invatamantul profesional;

d) elaboreaza, in parteneriat cu operatorul economic,Procedura de preselectie a candidatilor la

admiterea n invatamantul profesional, in cazul in care operatorul economic/institutia publica partenera a

1 . L . .
Perioada minima este de 4 ani scolari
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unitatii de invatdmant se implica prin sustinere financiard/stimulente/alte forme de sprijin in formarea

profesionald a elevilor printr-un angajament mentionat in contractul-cadru cu unitatea de invatdmant;

e) supune avizarii inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti si aprobarii consiliului de
administratie al unitétii de invatamant Procedura de admitere si Procedura de preselectie a candidatilor la

admiterea in Tnvatamantul profesional;

f)  incheie, impreuna cu partenerul de practica, elevii sau parintii/tutorii legali ai acestora, contractele de
pregatire practica in conditiile si la termenele prevazute In Metodologia de organizare si functionare a
invatamantului profesional si in Metodologia si Calendarul admiterii in invatamantul profesional,in

vigoare;

g) asigura conditiile materiale — spatii de instruire, mijloace de invatamant etc. — pentru instruirea
teoreticd, laboratorul tehnologic si instruirea practica realizate in unitatea de invatamant, in conformitate
cu anexa nr. 1 la prezentul contract-cadru, Standardele de pregatire profesionald, planurile-cadru de

invatamant si curriculumul in vigoare;

h)  asigura resursele umane pentru instruirea teoretica, laboratorul tehnologic si instruirea practica

realizata in unitatea de invatdmant, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare;

i) desemneazd, in conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si functionare a
invatamantului profesional, cate un cadru didactic coordonator pentru fiecare grupa de elevi la instruirea
practica. Cadrul didactic coordonator este responsabil pentru ducerea la indeplinire a activitatilor asumate
de unitatea de invatamant prin contractul de pregatire practicd, pentru fiecare elev din grupa pe care o
coordoneaza. Responsabilitdtile cadrului didactic coordonator vor fi stabilite in detaliu in Anexa

pedagogica a Contractului de pregatire practicd care vor fi

incheiate conform Ordinului ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 3.539/2012;
J)  cadrul didactic coordonator de practicd desemnat de unitatea de invatdmant asigura, impreuna cu
tutorele desemnat de operatorul economic, evaluarea competentelor dobandite de elevul practicant pe

durata stagiului de pregéatire practica;

61



S REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
Xg®] FUNCTIONARE AL
Yias® COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”

ROMANIA

k) realizeaza proiectarea curriculumului in dezvoltare locala (curriculum pentru stagiile de pregatire
practicd), in conformitate cu solicitdrile operatorului economic si cerintele Standardelor de pregatire

profesionala si in parteneriat cu acesta;
I) stabileste, in parteneriat cu operatorul economic, schemele orare de functionare a invatamantului
profesional, in conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si functionare a invatamantului

profesional de stat;

m)  planifica, impreund cu operatorul economic, stagiile de pregatire practica a elevilor in conformitate

cu prevederile Metodologia de organizare si functionare a invatamantului profesional de stat;

n) asigurd, in colaborare cu operatorul economic, organizarea si desfasurarea examenului de

certificare a calificarii profesionale a elevilor, in conformitate cu reglementarile legale 1n vigoare;

0)  asigura celelalte drepturi ale elevilor prevazute de legislatia in vigoare.

Art. 5. — Operatorul economic are urmatoarele obligatii:

a) sprijind unitatea de invatdmant in organizarea si desfdsurarea activitatilor de informare si

promovare a invatdmantului profesional;

b)  organizeaza si desfasoara, impreuna cu unitatea de invatamant, activitati de informare si promovare

a ofertei de formare mentionate la art. 1;

C) transmite unitatii de invatamant propunerile de membri in Comisia de admitere in invatamantul

profesional de la nivelul unitétii de invatamant;

d) elaboreaza, in parteneriat cu unitatea de invatamant, Procedura de preselectie a candidatilor la
admiterea in Tnvatamantul profesional, in cazul in care operatorul economic/institutia publica partenera a
unitatii de invatamant se implicd prin sustinere financiara/stimulente/alte forme de sprijin In formarea

profesionald a elevilor prin angajamentele mentionate in anexele nr. 1 si 2 la prezentul contract-cadru,
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e) incheie, impreuna cu unitatea de invatamant, elevii sau parintii/tutorii legali ai acestora, contractele
de pregatire practicd in conditiile si la termenele prevazute in Metodologia de organizare si functionare a
invatamantului profesional de stat;

f)  asigura, pe parcursul fiecarui an scolar din cei 3 (trei) ani scolari de invatamant profesional, conditiile
materiale — spatii de instruire, mijloace de invatamant, utilaje, echipamente etc. — pentru desfasurarea
orelor de laborator, instruire practica saptamanala si stagiu de pregatire practicd — curriculum in
dezvoltare locald, in conformitate cu anexa nr. 1 la prezentul contract, Standardele de pregatire

profesionald, planurile-cadru de invatamant si curriculumul in vigoare;

g) asigura resursele umane — tutorii — pentru coordonarea activitatii de pregatire practica desfasurata
la operatorul economic, in conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si functionare a
invatamantului profesional. Responsabilitatile tutorilor vor fi stabilite in detaliu in contractele de pregatire
practicd incheiate conform prevederilor Metodologiei de organizare si functionare a invatamantului
profesional de stat;

h)  tutorele desemnat de operatorul economic asigurd, impreuna cu cadrul didactic coordonator de
practicd desemnat de unitatea de invatamant, evaluarea competentelor dobandite de elevul practicant pe

durata stagiului de pregatire practica;

1)  participa cu specialisti la proiectarea curriculumului in dezvoltare locala (curriculum pentru stagiile

de pregatire practicd — curriculum in dezvoltare locald);

J)  stabileste, in parteneriat cu unitatea de invatamant, schemele orare de functionare a invatamantului
profesional, in conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si functionare a invatamantului

profesional de stat;

k) planifica, impreuna cu unitatea de invatamant, stagiile de pregatire practica a elevilor in conformitate

cu prevederile Metodologiei de organizare si functionare a invatamantului profesional,
I) 1inainte de inceperea stagiului de practica, operatorul economic are obligatia de a asigura instruirea

practicantului cu privire la normele de securitate si sandtate Tn muncd in conformitate cu legislatia in

vigoare;
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m) operatorul economic va lua masurile necesare pentru securitatea si sandtatea in munca a

practicantilor, conform prevederilor legale in vigoare;

n) poate organiza stagii suplimentare de pregatire practica a elevilor, cu acordul acestora si/sau al

parintilor/tutorilor legali ai acestora, cu respectarea prevederilor legislatiei muncii;

0)  asigurd, in colaborare cu unitatea de invatamant, organizarea si desfisurarea examenului de

certificare a calificarii profesionale a elevilor, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare;

p) poate organiza stagii suplimentare de pregatire practica, respectand prevederile legislatiei muncii.
Stagiile suplimentare se organizeaza pe baza unei conventii individuale incheiate cu elevul sau
parintele/tutorele legal instituit al elevului, cu respectarea art. 13 alin. (5) din anexa nr. 1 la Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 3.168/2012 privind organizarea si functionarea

invatamantului profesional cu durata de 2 ani.

Art. 6. — (1) Operatorul economic va putea acorda elevului practicant sprijin material sau de alta natura in

ege o,

a) bursa de studii;

b) premii, gratificari, prime;

c) plata transportului la si de la locul desfasurarii stagiului de practica;

d) asigurarea unei mesei/zi;

e) examinari si analize medicale obligatorii in vederea efectuarii stagiului de pregatire practica in

conformitate cu cerintele specifice, in functie de domeniul de activitate;

f)  echipament de munca si protectie conform cerintelor si riscurilor la locul de munca.

(2) Situatia stimulentelor si formelor de sprijin acordate elevului de catre operatorul economic este

prezentata n anexa nr. 2 la prezentul contract care se completeaza anual.
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(3) Anexa nr. 2 se completeaza numai in cazul in care operatorul economic asigura sprijin material sau de

altd naturd in conditiile legii.

(4) Conditiile pentru acordarea stimulentelor si formelor de sprijin mentionate mai sus se vor detalia de
catre operatorul economic si vor fi specificate in contractele de practica incheiate cu elevii.

(5) Operatorul economic se angajeazd sa respecte principiile egalititii de sanse si tratamentului
nediscriminatoriu pe criterii de gen, rasa, apartenenta etnica, convingeri religioase in procesul de selectie a
elevilor, In procesul de formare profesionala a elevilor, in evaluarea si certificarea pregatirii profesionale a
elevilor, in acordarea stimulentelor, formelor de sprijin si facilitatilor pentru elevi, in angajarea in timpul

sau dupa finalizarea formarii profesionale.

Art. 7. — (1) Contractele individuale de pregatire practica trebuie sa acopere intreaga perioadd de

pregatire a elevilor, inclusiv examenul final de evaluare si certificare a calificarii.

(2) Contractele individuale de pregatire practica pot fi reziliate unilateral de catre operatorul economic

partener de practicd, doar dupa informarea prealabila a unitatii de invatamant.

(3)  Conditiile de reziliere prevazute la alin. (2) vor fi specificate in contractele individuale de pregatire

practicd

V. Raspunderea partilor
Art. 8. — Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a obligatiilor asumate prin prezentul
contract atrage executarea necorespunzatoare a obligatiei respective a fost raspunderea partii in culpa, in

afara de cazurile de exonerare prevazute de lege.

V1. Modificarea si rezilierea contractului
Art. 9. — Prezentul contract se poate modifica cu acordul ambelor parti prin act aditional, care va constitui

anexa la prezentul contract.

Art. 10. — Tn cazul In care derularea uneia sau mai multor secvente de formare profesionald mentionate in
anexa nr. 1 la prezentul contract-cadru nu este conforma cu angajamentele luate de cétre operatorul

economic si/sau cu conventiile de stagii pentru pregatirea elevilor, unitatea de invatamant poate decide

65



o=t REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
CRe%, FUNCTIONARE AL
Loy COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”

ROMANIA

intreruperea derularii secventelor de formare profesionala care revin operatorului economic prin prezentul
contract-cadru, dupd informarea prealabild a operatorului economic si primirea confirmarii de primire a

acestei informari.

Art. 11. — Tn cazul in care derularea uneia sau mai multor secvente de formare profesionald mentionate in
anexa nr. 1 la prezentul contract-cadru nu este conforma cu angajamentele luate de catre unitatea de
invatamant in cadrul prezentului contract-cadru si/sau conventiilor de stagii pentru pregatirea elevilor,
operatorul economic poate decide intreruperea derularii secventelor de formare profesionala care 1i revin
prin prezentul contract-cadru, dupa informarea prealabila a unitatii de invatamant si primirea confirmarii

de primire a acestei informari.

Art. 12. — Prezentul contract poate fi denuntat de catre oricare dintre parti printr-o notificare scrisa

prealabila, acordand un preaviz de 9 luni celeilalte parti.

Art. 13. — Rezilierea contractului nu va avea niciun efect asupra obligatiilor deja existente intre partile

contractante.

VII. Notificari

Art. 14. — In acceptiunea partilor contractante, orice notificare adresati de una dintre acestea celeilalte

este valabil indeplinita daca va fi transmisd la persoana si adresa prevazuta la pct. I. din prezentul contract.
Art. 15. — Daca notificarile nu se pot efectua in scris, atunci cererile sau alte comunicari intre parti se
considera efectuate la transmiterea lor prin e-mail, curier, fax, la adresele specificate de catre parti sau la

oricare din adresele pe care partile se obliga sa-si le comunice reciproc.

Art. 16. — Partea care isi schimba adresa de notificare este obligatd sd notifice in scris celeilalte parti in

termen de maximum 5 zile, cu privire la schimbarea de adresa, e-mail, telefon.

Art. 17. — Orice notificare care are ca scop modificarea prezentului contract se va efectua in forma scrisa.
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VIII. Forta majora

Art. 18. — Niciuna dintre partile contractante nu rdspunde de neexecutarea la termen si/sau de executarea
in mod necorespunzator (total sau partial) a oricarei obligatii care ii revine in baza prezentului contract,

dacd neexecutarea sau cauzata de forta majora, asa cum este definita de lege.

Art. 19. — Partea care invoca forta majora este obligata sa notifice celeilalte parti, in termen de 15 zile de
la producerea evenimentului, urmand ca un certificat sau alt document emis de autoritatea competenta

care certificd aparitia situatiei de fortd majora sa fie trimis celeilalte parti.

Art. 20. — Daca 1n termen de 15 zile de la producere, evenimentul respectiv nu inceteaza, partile au
dreptul sa isi notifice cu un preaviz de 5 zile incetarea de plin drept a prezentului contract, fard ca vreuna

dintre ele sa pretinda daune-interese.

IX. Litigii

Art. 21. — Partile convin ca toate neintelegerile privind validitatea prezentului contract sau rezultate din

interpretarea, executarea ori incetarea acestuia sd fie rezolvate pe cale amiabila de reprezentantii lor.

Art. 22. — In cazul in care nu este posibila rezolvarea litigiilor pe cale amiabil, partile se vor adresa

instantelor judecatoresti din raza teritoriala a sediului unitatii de invatamant.
X. Clauze finale

Art. 23. — Prezentul contract, incheiat cu acordul partilor, reprezintd instrumentul oficial si legal dintre

cele doua parti.

Art. 24. — Prezentul contract, impreuna cu anexele nr. 1 si 2, care fac parte integranta din acesta,
reprezinta vointa partilor si inlatura orice alta conventie verbala dintre acestea, anterioara sau ulterioara

Tncheierii lui.

Art. 25. — Neexercitarea de cdtre una dintre parti a drepturilor ce ii revin din prezentul contract nu

echivaleaza cu renuntarea la acele drepturi.
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Art. 26. — Prezentul contract a fost Tncheiat la in 2 exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Unitatea de invatamant: COLEGIUL TEHNIC ,,IULIU MANIU”
Reprezentant legal (numele si prenumele): prof.Florentina Gaspar

Functia: Director

Semnatura

Operatorul economic: L
Reprezentant legal (numele si prenumele):
Functia:

Semnatura
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Partajarea responsabilititilor privind organizarea si desfasurarea formarii profesionale in anul scolar

Calificarea profesionala:

1. Locurile unde se desfasoara formarea elevilor

Clasa a IX-a
Modulul de pregatire” | Laborator/Instruire | Numarul total de ore Din care, cu desfasurare la:
practica conform planului de |Unitatea de invatamant Operatorul economic
saptdmanala invatdmant

l. Laborator

Instruire practica

saptdmanala

Il.. Laborator

Instruire practica

saptamanala

Stagiul de pregatire
practica (CDL)
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Clasa a X-a
Modulul de pregatire® | Laborator/Instruire | Numirul total de ore Din care, cu desfasurare la:
practica conform planului de |Unitatea de invatamant Operatorul economic
sdptamanala invatamant
l. Laborator
Instruire practica
saptamanala
Il.. Laborator
Instruire practica
saptdmanala
Stagiul de pregatire
practica (CDL)
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Clasa a IX-a
Modulul de Laborator/Instruire | Numarul total de ore Din care, cu desfasurare la:
pregatire® practica conform planului de |Unitatea de invatamant Operatorul economic
sdptamanala invatamant
l. Laborator

Instruire practica

sdptamanala

Laborator

Instruire practica

saptdmanala

Stagiul de pregatire
practica (CDL)
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Pentru situatia in care Stagiul de pregatire practicd CDL se desfasoara integral sau partial In unitatea de invatamant este necesara aprobarea data de inspectorul scolar

general, avizatd de inspectorul scolar pentru Invatdmantul profesional si tehnic.

Certificam faptul ca spatiile de Invatamant destinate desfasurarii orelor de laborator, de instruire practica saptdmanala si pentru stagiile de pregatire practica, atat din
unitatea de invatdmant, cat si de la operatorul economic asigura toate conditiile pentru dobandirea de catre elevi a competentelor in conformitate cu Standardul de

pregatire profesionala si curriculumul in vigoare.

2 Se completeaza toate modulele din Planul de invatdmant.
¥ Se completeazi toate modulele din Planul de invatimant.

4 - . A [ A
Se completeaza toate modulele din Planul de invatdmant.
Materiile prime, materialele si energia necesare asigurarii dobandirii de catre elevi a competentelor in conformitate cu Standardul de pregatire profesionala si
curriculumul in vigoare sunt asigurate de catre partenerul la care se desfasoara laboratorul, instruirea practica sdptamanala.
Pentru perioadele de desfasurare a Stagiului de pregatire practica CDL la operatorul economic, materiile prime, materialele, energia necesare asigurarii dobandirii de

catre elevi a competentelor in conformitate cu Standardul de pregétire profesionald si curriculum in vigoare sunt asigurate de catre operatorul economic.

2. Asigurarea materiilor prime si materialelor in stagiile de pregatire practicd organizate la unitatea de invatdmant
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Clasa a IX-a

Rezultate ale invatarii

Materiile prime, materialele asigurate

De cétre unitatea de invatdmant:

De catre operatorul economic:

7

Clasa a X-a

Rezultate ale invatarii

Materiile prime, materialele asigurate

De catre unitatea de invatamant:

De catre operatorul economic:

7

Clasa a Xl-a

Rezultate ale invatarii

Materiile prime, materialele asigurate

De catre unitatea de invatdmant:

De catre operatorul economic:

7
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Unitatea de invatamant: .. Operatorul econNOMIC: ........ccovvvrveieiennn
Reprezentant legal (numele si prenumele): ... Reprezentant legal (numele si prenumele):
Functia: Functia: .o
Semndtura Semndtura

> Se completeazi conform Curriculumului in dezvoltare locala.
. o .. . .. . . . . . N e A 7 . o .. . .. . . .
®Se mentioneaza categoriile mari de materii prime si materiale asigurate de unitatea de invatamant. ' Se mentioneaza categoriile mari de materii prime si materiale

asigurate de operatorul economic.
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ANEXA Nr. 2 la Contractul-cadru pentru formarea profesionald a elevilor prin invatamantul profesional de

stat

Situatia stimulentelor si formelor de sprijin acordate elevului de citre operatorul economic in anul

scolar
Calificarea profesionala:
Numarul de | Numarul de Perioada Valoarea
elevi elevi pentru care totala
Valoarea a
stimulentului
prevazuti pentru care [stimulentului/f{ se va acorda | /formei
Stimulentul/Forma de sprijin ormei stimulentul/fo
acordata elevilor a fi Tnscrisi se va acorda rma de sprijin
in stimulentul/fo| de sprijin acordata
invatamantul rma de sprijin elevilor
acordata/elev
profesional de sprijin (nr. de luni) (=3*4*5)
1 2 3 4 5 6

bursa de studii

premii, gratificari, prime

plata transportului la si de la
locul desfasurarii stagiului de

practicd
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asigurarea unei mesei/zi

examinari i analize medicale
obligatorii In vederea efectuarii

stagiului de pregatire practica

echipament munca

echipament de protectie

Altele:

Altele:

Total valoare
stimulente/forme de sprijin

NOTA:

Anexa nr. 2 se completeaza numai in cazul in care operatorul economic asigura sprijin material sau de alta

naturd in conditiile legii.

Operatorul economic:

Reprezentant legal (numele si prenumele):

Functia:

Semnatura

76



Sy REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
KW FUNCTIONARE AL
Ky COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”

ROMANIA

ANEXA 8

Regulamentul de organizare si desfasurare a cursurilor de pregitire teoretica
si practica a elevilor din Colegiul tehnic ,,Juliu Maniu” in vederea obtinerii permisului de conducere

categoria B

Capitolul 1

Dispozitii generale

Art. 1. Regulamentul de organizare si desfasurare a cursurilor de pregatire in conducerea autovehiculelor a
elevilor Scolii de conducatori auto din Colegiul tehnic ,,Juliu Maniu” reprezinta ansamblul activitatilor de

pregatire a cursantilor in vederea obtinerii permisului de conducere auto categoria B.

Art. 2. In vederea obtinerii permisului de conducere auto categoria B, scoala de conducitori auto din cadrul
Colegiului tehnic ,,Iuliu Maniu”, care functioneaza cu Autorizatia seria AS, nr.0006953/17.06.2014,
organizeaza si efectueaza la cerere, cursuri de pregatire teoretica si practica in conducerea autovehiculelor,
precum si cursuri de conducere preventivd, conducere ecologicd si prim ajutor, in urmatoarele conditii:
gratuit pentru elevii claselor a Xl-a de la Scoala profesionala, calificarea mecanic auto (conform OMEN
3684/08.04.2015 pentru aprobarea Curriculumului pentru clasele a Xl-a invatamant profesional de 3 ani,
OMT nr.75/2014 privind autorizarea scolilor de conducatori auto sia instuctorilor auto, Legea Educatiei
Nationale nr.1/2011) si cu taxa de scolarizare pentru elevii claselor a X1 a de liceu, atat pentru calificarea
tehnician electrician electronist auto; conform OMEdC 3680/27.04.2007, OMEdC 1847/27.04.2007, cat si
pentru celelalte calificari: tehnician transporturi, tehnician in hotelarie si tehnician in turism, in conditiile
aprobate de Consiliul de Administratie in sedinta din 12.10.2017.

Art. 3. Pregatirea teoretica si practica a unui elev din Colegiul tehnic ,,Juliu Maniu” in vederea obtinerii
permisului de conducere categoria B se realizeaza numai la scoala de conducétori auto autorizata din cadrul
liceului ( conform articolului 2) in condifiile Tncheierii unui contract de scolarizare intre elev si scoala,

contract ce se va inregistra in registrul unic de evidenta al scolii.
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Art. 4. (1) Pregatirea practica In vederea obtinerii permisului de conducere pentru categoria B efectuata in
cadrul scolii de conducatori auto autorizate se realizeaza fie cu cadre didactice ce ocupa functia de maistru
instructor, fie cu persoane atestate si autorizate de catre Autoritatea Rutiera Romana - A.R.R., denumiti in
continuare instructori auto.

(2) Instructorii auto pot efectua pregatirea practica a elevilor in vederea obtinerii permisului de conducere auto
categoria B numai in conditiile existentei unui contract de colaborare incheiat cu Colegiul tehnic Iuliu Maniu.
(3) Scoala de conducatori auto din cadrul Colegiului tehnic ,,Iuliu Maniu” tine evidenta activitatilor
desfasurate in Registrul National de Evidenta a Cursantilor; Registrul National de Evidenta al Cursantilor este
o aplicatie informatica a Autoritatii Rutiere Romane — A.R.R. privind inscrierea in format electronic a datelor
de catre scolile de conducatori auto care contine date privind scolile de conducatori auto, instructorii auto,
profesorii de legislatie rutierd, cursantii, vehiculele utilizate la pregatirea practica, precum si alte date stabilite

de catre Autoritatea Rutierd Romana — A.R.R.

Capitolul 11
Conditii de pregatire

Art. 5. Maistrul instructor /Instructorul auto tine evidenta elevilor in caietul de evidenti a elevilor cursanti

, al carui model este previazut in anexa nr.1 la prezentul Regulament.

Art. 6. (1) Pentru efectuarea pregitirii in vederea obtinerii permisului de conducere categoria B in
cadrul scolii de conducitori auto din Colegiul tehnic ,,Juliu Maniu”, elevii claselor a XI a profesionala si
a Xll-a liceu, ce doresc inscrierea la Scoala de conducatori auto a Colegiului tehnic luliu Maniu, vor
depune la secretariatul unitatii o cerere de inscriere insotita de urméatoarele documente:

a) actul de identitate, n copie;

b) certificat medical cu mentiunea "apt'"pentru conducere auto;

c¢) document de evaluare obligatorie a capacitatii psihologice, in original;

d) cazierul judiciar in copie ;

(2) Pregitirea teoretica va incepe numai dupi depunerea cererii de inscriere si a copiei actului de
identitate, elevului cursant urmiand a i se atribui un numar de inscriere in registrul unic de evidenta a

cursantilor, numir care va fi inscris si in contractul de scolarizare incheiat cu scoala de conducatori
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auto din cadrul Colegiului tehnic ,,Juliu Maniu”precum si in caietul elevului cursant, caiet al carui
model este prezentat in anexa nr. 1 la prezenta Regulament; la data implementirii Registrului National
al Cursantilor scoala de conducatori auto introduce datele elevului cursant in acesta, iar numéarul unic
de inregistrare atribuit acestuia este inscris in contractul de scolarizare incheiat cu scoala de
conducatori auto din Colegiul tehnic ,,Juliu Maniu” si in caietul cursantului. Celelalte documente
prevazute la alin. (1) vor fi depuse inaintea inceperii pregatirii practice.

(3) Contractul de scolarizare prevazut la art. 6, alin.(2), va contine cel putin urmatoarele prevederi:

a) datele de identificare ale partilor contractante;
b) obiectul contractului;

C) obligatiile partilor;

d) clauze de reziliere;

e) tariful si modalitatile de plata ( daca este cazul);,

g) alte clauze.
(4) Elevul cursant care efectueaza pregitirea in scopul obtinerii permisului de conducere categoria B
are obligatia si instiinteze in scris conducerea scolii de conducatori auto despre orice modificare
aparuta, cu privire la documentele previzute la art. 6 alin.(1), in perioada cuprinsa intre data

depunerii documentelor respective si data finalizarii pregatirii practice.

Art. 7. Contractul de colaborare (in cazul instructorului auto ce nu este cadru didactic cu functia de maistru

instructor la Colegiul tehnic ,,luliu Maniu”) prevazut la art. 4, alin.(2), va contine cel putin urmatoarele

prevederi:

a) datele de identificare ale partilor contractante;
b) obiectul contractului;

C) obligatiile partilor;

d) durata contractului;

e) clauze de reziliere;

f) tariful si modalitatile de plata;

9) alte clauze
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Capitolul 111

Organizarea pregatirii teoretice si practice in cadrul scolilor de conducétori auto

Art. 8. (1) in cadrul scolii de conducitori auto din Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”, pregitirea teoretici
a elevilor in vederea obtinerii permisului de conducere se organizeaza pe grupe sau serii, in functie de
profilul si calificarea elevilor inscrisi la scoala de conducitori auto din cadrul liceului, astfel:

I.  Pentru elevii claselor a Xl-a de la Scoala profesionala, calificarea mecanic auto (conform OMEN
3684/08.04.2015 pentru aprobarea Curriculumului pentru clasele a Xl-a invatamant profesional de 3
ani, OMT nr.75/2014 privind autorizarea scolilor de conducatori auto si a instuctorilor auto, Legea
Educatiei Nationale nr.1/2011) , pregatirea teoretica este inclusa in planul de invatamant, continutul
programei scolare fiind parcurs de elevi pe toata perioada anului scolar. Cu toate acestea, pentru
inceperea pregatirii practice este necesara finalizarea celei teoretice, in acest sens organizandu-se ore
suplimentare de pregatire teoretica ( in afara orelor de curs) , astfel incat sa se parcurga programa
scolara aferenta pregatirii teoretice in minim 24 de ore cumulate si desfasurate pe durata a doua
saptamani, conform Regulamenti de organizare si desfasurare a cursurilor de pregatire teoretica si
practici a persoanelor in vederea obtinerii permisului de conducere din Anexa 3 la OMT nr.75/2014.
Il.  Pentru elevii claselor a XIl a, calificarea tehnician electrician electronist auto, conform OMEdC
3680/27.04.2007, OMEdC 1847/27.04.2007 se organizeaza ore suplimentare de pregatire teoretica ( in afara
orelor de curs), astfel incat sa se parcurga programa scolara aferenta pregatirii teoretice in minim 24 de ore
cumulate si desfasurate pe durata a doua saptamani, conform Regulamenti de organizare si desfasurare a
cursurilor de pregatire teoretica si practica a persoanelor in vederea obtinerii permisului de conducere din
Anexa 3 la OMT nr.75/2014.

I1l.  Pentru ceilalti elevi ai claselor a XI1-a, calificarile: tehnician transporturi, tehnician in hotelarie si
tehnician in turism, se organizeaza ore suplimentare de pregatire teoretica ( in afara orelor de curs), astfel
incat sa se parcurga programa scolara aferenta pregatirii teoretice in minim 24 de ore cumulate si desfasurate
pe durata a doua saptamani, conform Metodologieii de organizare si desfasurare a cursurilor de pregatire
teoretica si practica a persoanelor in vederea obtinerii permisului de conducere din Anexa 3 la OMT
nr.75/2014.

(2) O serie poate fi alcatuita din 2 grupe care incep si termina pregatirea la aceeasi data.
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(3) Seriile se formeaza periodic de citre persoana care conduce si organizeaza activitatea scolii de
conducatori auto din cadrul liceului, respectiv doamna Antonescu Daniela, coordonatorul Scolii de
conducatori auto din cadrul liceului ( conform deciziei 158/1.09.2017)), pe baza contractelor de
scolarizare inregistrate in registrul de evidenta al cursantilor respectiv in Registrul National al
Cursantilor o data cu implementarea acestuia.

(4) Grupa este unitatea organizatorica de baza a activitatilor de pregatire teoretica, formata din 5-20
elevi, care solicita pregitirea in vederea obtinerii permisului de conducere categoria B.

(5) Grupele de elevi se vor forma astfel incat sa nu se depiaseasca numaéirul de cursanti stabiliti la
autorizarea scolii de conducatori auto, in functie de capacitatea silii de pregatire teoretica si in functie
de disponibilitatea maistrului instructor /instructor auto pentru efectuarea pregatirii practice a
elevilor, imediat dupa finalizarea celei teoretice, atat pentru elevii scolii profesionale clasa aXl-a,
calificarea mecanic auto (conform OMEN 3684/08.04.2015 pentru aprobarea Curriculumului pentru
clasele a Xl-a invatamant profesional de 3 ani, OMT nr.75/2014 privind autorizarea scolilor de
conducatori auto sia instuctorilor auto, Legea Educatiei Nationale nr.1/2011), cat si pentru elevii
claselor a X1l a de liceu, fie calificarea tehnician electrician electronist auto (conform OMEdC
3680/27.04.2007, OMEdC 1847/27.04.2007), fie pentru celelalte calificari.

Art. 11. Pentru fiecare grupa de elevi constituitd se vor intocmi, de citre persoana care conduce si
organizeaza activitatea, urmatoarele documente de scolarizare:

a) tabelul nominal al seriei/grupei de cursanti, al cirui model este prezentat in anexa nr.2 la prezenta
Regulament;

b) orarul, reprezentind desfasuriatorul programului de pregitire teoretica, al ciarui model este
prezentat in anexa nr. 5 la prezenta Regulament;

c) catalogul grupei de cursanti ( numai la elevii claselor a XI11-a)

Art. 12. (1) La stabilirea orarului scolii de conducétori auto se va avea in vedere faptul ca activitatea de
pregétire teoretica a grupei de cursanti constituite poate incepe numai dupa transmiterea pe fax sau in
format electronic a tabelului nominal si orarului, precum si inregistrarea acestora la sediul agentiei
teritoriale a Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R., pe raza careia isi desfasoara activitatea scoala de

conducatori auto.
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(2) Elevii care se adreseaza scolii de conducatori auto din CT Iuliu Maniu printr-o cerere de pregatire
dupa aceasta data, vor fi cuprinse in programul de pregatire organizat pentru seriile/grupele formate
ulterior acestei date.

(3) Orele de pregatire teoretica si cele de conducere auto se vor programa si desfasura in afara orelor

de curs ale elevilor.

Art. 13. Contractul de scolarizare incheiat cu minori trebuie sa fie semnat de unul dintre parinti sau de

persoana care are calitatea de tutore.

Art. 14. Elevii cuprinsi in programul de pregatire vor fi informati, inainte de inceperea pregatirii
teoretice, cu privire la conditiile de scolarizare, tariful de scolarizare, precum si asupra continutului

programei de scolarizare si orarului de desfisurare a cursului.

Art. 15. (1) Odata cu semnarea contractului de scolarizare, elevilor care au depus toate documentele
prevazute la art. 7 alin.(1) li se vor inména, urmétoarele documente:

a) un exemplar din contractul de scolarizare;

b) caietul cursantului.

(2) Pe perioada desfiasuririi procesului de pregitire, elevii au obligatia de a avea asupra lor actul de
identitate si caietul cursantului pe care le prezinta, la cerere, reprezentantilor organelor de control sau

personalului din cadrul scolii de conducétori auto.

Capitolul 1V

Durate de pregatire

Art. 16. (1) Durata unei ore didactice de pregatire teoretica sau practica este de 50 minute.

(2) Dupa fiecare ora didactica de pregatire teoretica sau practicd, se va lua o pauzd de 10 minute.

Art. 17. (1) Durata zilnica a pregatirii teoretice programate pentru o grupa de elevi, nu poate depasi 5 ore
didactice, in afara orelor de curs ale elevilor.

(2) Durata zilnica a pregatirii practice programate pentru un elev, nu poate depasi 2 ore didactice.
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Art. 18. Pe parcursul derularii activitagilor de pregatire practica in conducerea autovehiculelor, fiecare elev
cursant trebuie sa parcurga cu autovehiculul din categoria pentru care solicita pregatirea, cel putin distanta in
km prevazuta in planul de invatdmant, respectiv un numar de 300 de.km pentru categoria B, 250 de km pentru

categoria C si 100 de km pentru categori CE ( conform OMT nr 37/2006).

Art. 19. Durata de pregatire efectuata intr-o luna calendaristica, de catre un profesor de legislatie rutiera sau de
catre un instructor auto, trebuie sa fie in conformitate cu prevederile prezentelor norme si ale legislatiei

specifice Tn vigoare din domeniul muncii.

Capitolul V

Documente scolare

Art. 20. Documentele aferente pregatirii teoretice a elevilor in cadrul scolilor de conducatori auto in vederea
obtinerii permisului de conducere, sunt urmatoarele:

a) planul de invatamant;

b) programele scolare pentru disciplinele predate;

c) orarul grupelor de cursanti;

d) catalogul ( pentru elevii de liceu)

Art. 21. Documentele aferente pregatirii practice a elevilor in vederea obtinerii permisului de conducere, sunt
urmatoarele:

a) foaia zilnica de parcurs al carui model este prevazut in anexa nr.7 la prezentul regulament,

b) caietul cursantului;

c) atestatul instructorului auto;

e) legitimatia de serviciu, 1n cazul instructorului auto angajat al scolii de conducatori auto;

f) contractul de prestari servicii incheiat intre scoala de conducatori auto si instructorul auto autorizat, in cazul
instructorului auto autorizat;

g) autorizatia instructorului auto, dupa caz.
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Capitolul VI

Finalizarea pregatirii

Art. 22. (1) Pregatirea teoretica se finalizeaza prin sustinerea unui test tip grild, in cadrul scolii de conducatori
auto din Colegiul tehnic luliu Maniu, unde s-a efectuat pregatirea teoretica, vizat de doamna Antonescu

Daniela, coordonatorul scoalii de conducatori auto din cadrul liceului.

Art. 23. (1) Testul tip grila prevazut la art. 22, alin.(1), precum si modalitatea de promovare a acestuia vor fi in
concordantd cu testul tip grild pe care cursantii il sustin in vederea obtinerii permisului de conducere,
intrebarile care compun acest test fiind rezultate din programa disciplinelor predate, structurate in raport cu
ponderea acestora in planul de invatamant.

(2) Testul prevazut la alin.(1) va fi elaborat exclusiv pe baza unor materiale publicate.

Art. 24. (1) Rezultatele obtinute la testul mentionat la art. 22 se vor comunica individual cursantilor in aceiasi
zi, imediat dupa corectarea acestora.
(2) Testul este destinat sa stabileasca nivelul cunostintelor fiecarui elev cursant la finalizarea pregatirii

teoretice.

Art. 25. Rezultatul testarii va fi Inscris in caietul cursantului si /sau catalogul fiecarei grupe de cursanti si va fi
validat prin semnatura persoanei desemnata in functia de coordonator al scolii de conducatori auto si anume

doamna Antonescu Daniela .

Art. 26. Persoanele care nu au promovat sau nu s-au prezentat la testul prevazut la art. 22, se pot prezenta la 0
noua testare la data si ora comunicate de doamna Antonescu Daniela, coordonatorul scolii de conducatori auto

si afisate la sediul liceului.
Art. 27. In cazul in care elevul (beneficiarul pregitirii) nu este multumit de rezultatul obtinut la sustinerea

testului poate solicita conducerii scolii de conducatori auto o noua testare teoretica, care se va face in conditiile

contractuale prestabilite.
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Art. 28. (1) La finalul programului de pregatire practica, instructorul auto va proceda la evaluarea practica a
fiecarui elev cursant prin acordarea unui calificativ, de la ,,nesatisfacator” la ,,foarte bine”.
(2) Instructorul auto va consemna in caietul elevului cursant si /sau catalogul grupei rezultatul evaluarii

practice.

Art. 29. (1) Tn cazul in care cursantul (beneficiarul pregatirii) nu este multumit de rezultatul evalurii
practice, poate solicita coordonatorului scolii de conducatori auto din cadrul liceului, in persoana doamnei
Antonescu Daniela, repetarea evaluarii practice cu un alt instructor auto in conditiile contractuale prestabilite.
(2) Repetarea evaluarii practice prevazuta la alin.(1) se va face in prezenta doamnei Antonescu Daniela,
coordonatorul scolii de conducatori auto din cadrul Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”, care va contrasemna

documentele aferente respectivei reevaluari.

Art. 30. Pregétirea In vederea obtinerii permisului de conducere se considera finalizatd dacd din documentele
scolare, Intocmite in conditiile prezentei metodologii, reiese ca elevul in cauza:

a) a efectuat n totalitate numarul de ore de pregétire teoretica si practica stabilite prin contractul de scolarizare
si evidentiate Tn documentele scolare;

b) a finalizat pregatirea teoretica si practicad in raport cu solicitarea exprimata prin cerere;

c¢) indeplineste conditiile initiale de admitere la curs.

Art. 31. Dupa finalizarea pregatirii in scoala de conducatori auto a liceului, doamna Antonescu Daniela, in
calitate de coordonator al scolii de conducatori auto din cadrul liceului, completeaza fisa de scolarizare, care

se Inmaneaza elevului cursant. Copia acesteia va fi atasata la dosarul elevului cursant.

Capitolul V11

Arhivarea documentelor scolare

Art. 32. (1) Documentele aferente pregatirii teoretice si practice aflate in evidentele scolilor de conducatori
auto, se vor pastra pentru o perioada de 3 ani la sediile acestora.
(2) Documentele arhivate vor fi structurate pe grupe si serii de elevi cursanti in cadrul scolilor de conducatori

auto.
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Art. 33. (1) Dosarul arhivat la sediul scolilor de conducatori auto aferent fiecarei grupe de cursanti va contine
urmatoarele documente completate:

a) tabelul nominal cu elevii grupei;

b) orarul grupei ;

¢) contractele de scolarizare ale elevilor cursanti la care se ataseaza o copie a documentului de plata ( numai
pentru elevii claselor a X1I-a);

d) documentele solicitate elevilor cursanti pentru inscrierea la scoala de conducétori auto, in copie;

e) caietul elevului cursant;

f) catalogul grupei ( pentru elevii de liceu)

g) copii ale documentelor personale pe baza carora s-au acordat scutiri partiale de la program;

h) fisa/figele de testare / chestionare ale fiecarui elev cursant;

1) fisa de scolarizare a fiecarui elev cursant, in copie;

j) dovada efectuarii pregatiri practice a elevilor cursanti.

(2) Foile zilnice de parcurs ale instructorilor auto, angajati ai scolii de conducatori auto, vor fi arhivate in

ordine cronologica, pe fiecare instructor auto in parte, pentru o perioada de 3 ani.

Capitolul V111

Obligatiile instructorului auto si ale profesorului de legislatie rutiera

Art. 34. Pe perioada neefectuarii pregatirii practice, in trafic, instructorul auto are obligatia sa acopere caseta

cu inscriptia ,,SCOAL A”,

Art. 35. (1) Instructorul auto are obligatia sa efectueze pregatirea practica doar pe trasee stabilite de Politia
Rutierd de pe raza de competenta.

(2) Instructorul auto are obligatia sa efectueaze orele de pregatire practica in afara orelor de curs ale
elevilor cursanti

(3) Instructorul auto are obligatia ca la finalizarea tuturor orelor de pregatire practica din ziua
respectiva sa aduca autoturismul in incinta scolii , unde acesta va ramane parcat pe timpul noptii pana cand

instructorul auto va efectua alte ore de pregatire practica.
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Art. 36. Instructorul auto are obligatia sa respecte durata orelor de pregatire practica precum si a pauzelor

dintre aceste ore de pregatire.

Art. 37. Instructorul auto are obligatia sd efectueze pregatirea practicd numai in conditiile respectarii
prevederilor Codului Muncii aprobat prin Legea nr. 53/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, fara a
depasi 210 de ore de pregatire practicd/luna pentru fiecare instructor auto angajat cu contract individual de

munca cu norma intreaga.

Art. 38. Instructorul auto are obligatia sa efectueze pregatirea practicd numai in conditiile respectarii
prevederilor Codului Muncii aprobat prin Legea nr. 53/2003, cu modificarile si completérile ulterioare, fard a
depasi 60 de ore de pregatire practica/lund pentru fiecare instructor auto angajat cu contract individual de
munci cu timp partial. In acest sens acesta va completa o declaratie pe proprie rispundere ci desfasoard la un

alt loc de munca o activitate cu norma Intreaga.

Art. 39. Instructorul auto are obligatia sa asigure la bordul vehiculelor existenta documentelor scolare

completate la zi.

Art. 40. Pe toata durata efectudrii pregatirii practice, instructorul auto are obligatia sd detina la bordul
autovehiculului si sa prezinte organelor de control, la cererea acestora, documentele solicitate de acestea,
respectiv:

a) actul de identitate al instructorului auto;

b) permisul de conducere al instructorului auto sau dovada inlocuitoare cu drept de circulatie ;

c) atestatul de instructor auto;

d) autorizatia instructorului auto, daca este cazul,

e) documentele autovehiculului cu care efectueaza pregatirea practica;

f) polita de asigurare de raspundere civild auto pentru vehiculul cu care se efectueaza pregatirea practica si cea
pentru daune cauzate tertilor inclusiv persoanelor aflate in interiorul vehiculului;

g) foaia de parcurs, pentru ziua respectiva;

h) caietul cursantului pentru elevul care efectueaza in acel moment pregatirea practica,
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Art. 41. Profesorul de legislatie rutiera are obligatia asigurarii si respectarii conditiilor necesare efectuarii

pregatirii teoretice.

Art. 42. Profesorul de legislatie rutierd are obligatia de a informa persoana care conduce si organizeaza

activitatea scolii de conducatori auto, asupra conditiilor de efectuare a pregatirii teoretice.

Art. 43. Profesorul de legislatie rutiera are obligatia de a respecta durata orelor de pregatire teoretica, precum

si a pauzelor dintre acestea.

Art. 44. Profesorul de legislatie rutiera are obligatia sd asigure completarea la zi a documentelor scolare.

Art. 45. Pe toatd durata efectuarii pregatirii teoretice, profesorul de legislatie rutierd are obligatia sa detina si
sd prezinte organelor de control, la cererea acestora, documentele solicitate de acestea, respectiv:

a) actul de identitate al profesorului de legislatie;

b) atestatul de profesor de legislatie rutiera;

¢) planul de invatamant;

d) programa de Invatamant;

e) orarul stabilit al grupei respective ;

f) catalogul grupei de cursanti ( pentru elevii claselor a X1I-a)

9) planificarea modulului de conducere a autovehivulului pentru elevii clasei a Xl-a profesionala

(conform OMEN 3684/08.04.2015 pentru aprobarea Curriculumului pentru clasele a Xl-a invatamant
profesional de 3 ani, OMT nr.75/2014 privind autorizarea scolilor de conducatori auto si a instuctorilor auto,
Legea Educatiei Nationale nr.1/2011)

Capitolul XI

Dispozitii finale

Art. 46. (1) Tariful de scolarizare pentru elevii cursanti ai claselor a XI-a de scoala profesionla si a
Xll-a de liceu, prevazut in contractul incheiat de catre un elev cursant cu scoala de conducatori auto din cadrul

Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”, aprobat de Consiliul de Administratie al Colegiului Tehnic Tuliu Maniu in

88



Sy REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
KW FUNCTIONARE AL
Ky COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”

sedinta din 12.10.2017, .este de 25 de lei, suma necesara pentru efectuarea unei ore de conducere auto in

vederea obtinerii permisului de conducere categoria B.

In functie de calificarea la care este inscris elevul, s-au stabilit urmatoarele tarife de scolarizare:

a)  pentru elevii inscrisi in clasa a Xl a la scoala profesionala, calificarea mecanic auto , orele de
pregatire teoretica si practica de conducere auto sunt prevazute in programa scolara, astfel incat tariful de
scolarizare este zero, fiind necesara numai plata pentru inchirierea autoturismului in vederea sustinerii
examenului de conducere auto si plata aferenta sedintelor suplimentare de pregatire practica.

b)  Pentru elevii claselor a Xll-a , calificarea tehnician electrician electronist auto , 20 de ore de
pregatire practica sunt incluse deja in programa scolara (conform OMECT 3423/18.03.2009 pentru aprobarea
planului de invatamant pentru cultura de specialitate clasa a XII-a, calificarea tehnician electrician electronist
auto; OMEdC 3680/27.04.2007, OMEdC 1847/27.04.2007). In acest caz trebuie efectuata plata aferenta celor
10 ore necesare pentru a finaliza pregatirea practica, astfel tariful de scolarizare este de 250 de lei (10 ore x
25 lei/ora).

c)  Pentru elevii claselor a Xl1-a, calificarile: tehnician transporturi, tehnician in hotelarie si tehnician
in turism, ce nu au prevazute in curriculum ore de conducere a automobilului, tariful de scolarizare este
de 750 lei, insemnand achizitionarea a 30 de ore de pregatire practica ( 30 ore x 25 lei/ora= 750 lei).

d)  Pentru sedintele suplimentare de pregatire practica taxa este de 50 lei (2 ore x 25 lei/ora).

e)  Pentru inchirierea autoturismului in vederea sustinerii examenului de conducator auto taxa este de
100 lei.

Art. 47. Autoritatea Rutiera Romana - A.R.R. poate aviza, la solicitarea persoanelor interesate, materiale

didactice utilizate in procesul de pregétire in vederea obtinerii permisului de conducere.

Art. 48. Datele din Registrul National al Cursantilor sunt puse la dispozitia Directiei Regim Permise de

Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor pe bazi de protocol incheiat intre cele doua institutii.

Art. 49. Anexele nr. 1 — 9 fac parte integranta din prezentul Regulament.
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ANEXA 9
Doamna Director,
SUDSEMNALUL ..o ,elevinclasaa............ -a, la Colegiul
Tehnic ,,Juliu Maniu”, calificarea ............c.ccceeveeveeviiecieciececeeeeeeie e , va rog sa-mi aprobati inscrierea la

Scoala de conducatori auto din cadrul Colegiului Tehnic ,,luliu Maniu”, in anul scolar 2017-2018.

Data, Semnatura cursant,

Doamnei Director al Colegiului Tehnic ,,luliu Maniu”
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ANEXA 10.1
NR. ........... oo,

CONTRACT DE SCOLARIZARE
in vederea obtinerii permisului de conducere auto, categoria B
I. PARTILE CONTRACTANTE
1. COLEGIUL TEHNIC ” IULIU MANIU”, reprezentata legal prin d-na Gaspar Florentina, avand
functia de DIRECTOR, cu sediul in B-dul luliu Maniu, nr.381-391,sector 6, Bucuresti,
telefon 0372001976 , CUI 4316058, in calitate de prestator servicii, si numita in continuare Scoala
Si

2 DL/A-Na. e , fiul(fiica) Ul oo, si al(a), nume anterior
.............................. , sexul ..................., data nasterii: ziua ............., luna ............., anul ..........., domiciliul:
jud.sector ................. , localitatea ..........ccoeeeevevvecieennenn, L SE :

1] FRPT ,bloc ........... , SC. vevne ,apt. ... , Sect. ....... , act de identitate, seria ....... | G , eliberat de
........................... , la data de ..........ccceeceeeesy, CNP.ooiiiiciiieiieiv e, €lev la Colegiul Tehnic luliu
Maniu, tel. acasa .................... , tel. mobil ... , denumit in continuare Cursant

sunt/nu sunt de acord ca datele mele personale sa fie procesate in scopuri statistice sau oricaror organe abilitate

care solicita acest lucru conform legilor in vigoare.

I1. OBIECTUL CONTRACTULUI

Scolarizarea in vederea obtinerii permisului de conducere categoria B se va face in conformitate cu:
-OMEN 3684/08.04.2015 pentru aprobarea Curriculumului pentru clasele a Xl-a invatamant profesional de 3
ani;

- Ordinul ministrului transporturilor nr.75 / 2014 privind autorizarea scolilor de conducatori auto si a
instructorilor auto, a Metodologiei de organizare si desfasurare a cursurilor de pregatire teoretica si practica a

persoanelor in vederea obtinerii permisului de conducere, a Programei de scolarizare, precum si privind
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conditiile si obligatiile pentru pregatirea teoretica si practica a persoanelor in vederea obtinerii permisului de
conducere ;

- Legea Educatiei Nationale nr.1 /2011

I1l. TERMENUL DE EXECUTARE A SERVICIILOR
Cursantul se obliga sa respecte programa si orarul de pregatire teoretica si practica , scoala nefiind obligata sa

il reprogrameze intr-o alta perioada.

IV. PRETUL PRESTATIEI S| MODALITATI DE PLATA
Valoarea activitatii prestate este de 0 lei, in conformitate cu OMEN 3684/08.04.2015 pentru aprobarea

Curriculumului pentru clasele a Xl-a invatamant profesional de 3 ani;

V. OBLIGATIILE PARTILOR

1. Scoala se obliga:

o Sa asigure pregatirea teoretica si practica conform planului cadru minimal prevazut in

Regulamentul de functionare al scolilor de soferi, prin personal autorizat si cu baza materiala corespunzatoare;

o Sa efectueze ore de instruire practica cu durata de 50 minute si 10 minute pauza.

o In caz de defectare a automobilului sa reprogrameze orele neefectuate;

o Maistrul instructor sa consemneze dupa fiecare sedinta durata acesteia in caietul cursantului;
o Eliberarea fisei de scolarizare dupa finalizarea pregatirii si promovarea evaluarii teoretice si
practice.

2. Cursantul se obliga:

o Sa respecte integral programul de pregatire teoretica si practica si sa promoveze examenul final
o Sa se prezinte la cursuri in stare psiho-fizica buna;

o Sa nu se prezinte sub influenta bauturilor alcoolice, drogurilor sau a medicamentelor care

afecteaza calitatile psihomotorii;
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o Sa posede asupra sa actul de identitate si caietul cursantului atat la pregatirea teoretica cat si la
cea practica.
o Sa aiba o atitudine si un comportament corespunzator in raport cu personalul scolii.
o In cazul in care i se vor pretinde bani sau obiecte, cursantul este obligat sa anunte conducerea
scolii .
o In cazul cursantilor minori, parintele/ tutorele se obliga sa semneze contractul de scolarizare in
cauza.
VI. REZILIEREA CONTRACTULUI
. In cazul in care cursantul absenteaza in proportie de 10% la celelalte discipline studiate la clasa , in
perioada participarii la cursurile de pregatire teorica si practica ale scolii de soferi;
. In cazul nefinalizarii cursului conform programarii, din vina cursantului .
. In situatia in care pe parcursul pregatirii, instructorii sesizeaza imposibilitatea continuarii cursului,

intrucat cursantul nu demonstreaza abilitatile necesare unui viitor conducator auto.

VIL LITIGII

Eventualele litigii care s-ar putea ivi in legatura cu acest contract vor fi solutionate pe cale amiabila, iar daca
acest lucru nu este posibil, vor fi solutionate de instantele competente.

Drept pentru care s-a incheiat prezentul contract intre parti, astazi ........................... , la sediul
COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”, in doua(2) exemplare , cate unul pentru fiecare parte.

COLEGIUL TEHNIC IULIU MANIU CURSANT/ PARINTE/TUTORE
REPREZENTANT LEGAL NUME, PRENUME :
Gaspar Florentina

RESPONSABIL SCOALA DE
CONDUCATORI AUTO
Prof.ing.Antonescu Daniela
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ANEXA 10.2
NR. ........... [,

CONTRACT DE SCOLARIZARE
in vederea obtinerii permisului de conducere auto, categoria B
I. PARTILE CONTRACTANTE
1. COLEGIUL TEHNIC IULIU MANIU., reprezentata legal prin d-na........................... ;» avand
functia de DIRECTOR, cu sediul in B-dul luliu Maniu, nr.381-391,sector 6, Bucuresti, telefon 0372001976 ,

CUI 4316058, in calitate de prestator servicii, si numita in continuare Scoala

2 DL/A-Na. oot , fiul(fiica) Tui .o si al(a), nume anterior
.............................. ,sexul ..................., data nasterii, ziua ............., luna ............., anul ..........., domiciliul:
jud.sector ................. , localitatea ................. S B | SR ,bloc ........... , SC. e ,apt. ... :
sect. ....... , act de identitate, seria ....... B ] SRR ,eliberat de ........ccccooevvveinen, , ladatade........... , CNP
.......................... , elev la Colegiul Tehnic luliu Maniu ......................, tel. acasa ..............., tel. mobil

procesate in scopuri statistice sau oricaror organe abilitate care solicita acest lucru conform legilor in vigoare.

Il. OBIECTUL CONTRACTULUI

Scolarizarea in vederea obtinerii permisului de conducere categoria B se va face in conformitate cu:

- Ordinul ministrului transporturilor nr.75 / 2014 privind autorizarea scolilor de conducatori auto si a
instructorilor auto, a Metodologiei de organizare si desfasurare a cursurilor de pregatire teoretica si practica a
persoanelor in vederea obtinerii permisului de conducere, a Programei de scolarizare, precum si privind
conditiile si obligatiile pentru pregatirea teoretica si practica a persoanelor in vederea obtinerii permisului de
conducere ;

- Legea Educatiei Nationale nr.1 /2011

I1l. TERMENUL DE EXECUTARE A SERVICIILOR
Cursantul se obliga sa respecte programa si orarul de pregatire teoretica si practica , scoala nefiind obligata sa

il reprogrameze intr-o alta perioada.
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IV. PRETUL PRESTATIEI S| MODALITATI DE PLATA
Valoarea activitatii prestate este de 750 lei, in conformitate cu hotararea Consiliului de Administratie din
8.04.2016, deoarece in planul de invatamant pentru calificarea tehnician transporturi nu sunt prevazute ore de

conducere auto.

V. OBLIGATIILE PARTILOR
1. Scoala se obliga:
o Sa asigure pregatirea teoretica si practica conform planului cadru minimal prevazut in

Regulamentul de functionare al scolilor de soferi, prin personal autorizat si cu baza materiala corespunzatoare;

o Sa efectueze ore de instruire practica cu durata de 50 minute si 10 minute pauza.

o In caz de defectare a automobilului sa reprogrameze orele neefectuate;

o Maistrul instructor sa consemneze dupa fiecare sedinta durata acesteia in caietul cursantului;
o Eliberarea fisei de scolarizare dupa finalizarea pregatirii si promovarea evaluarii teoretice si
practice.

2. Cursantul se obliga:

o Sa respecte integral programul de pregatire teoretica si practica si sa promoveze examenul final
o Sa se prezinte la cursuri in stare psiho-fizica buna;

o Sa nu se prezinte sub influenta bauturilor alcoolice, drogurilor sau a medicamentelor care

afecteaza calitatile psihomotorii;
o Sa posede asupra sa actul de identitate si caietul cursantului atat la pregatirea teoretica cat si la

cea practica.

o Sa aiba o atitudine si un comportament corespunzator in raport cu personalul scolii.

o In cazul in care i se vor pretinde bani sau obiecte, cursantul este obligat sa anunte conducerea
scolii .

o In cazul cursantilor minori, parintele/ tutorele se obliga sa semneze contractul de scolarizare in
cauza.
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VI. REZILIEREA CONTRACTULUI
. In cazul in care cursantul absenteaza in proportie de 10% la celelalte discipline studiate la clasa , in
perioada participarii la pregatirea teorica si practica a scolii de soferi;

. In cazul nefinalizarii cursului conform programarii din vina cursantului .

. In situatia in care pe parcursul pregatirii, instructorii sesizeaza despre imposibilitatea continuarii

cursului intrucat cursantul nu demonstreaza abilitatile necesare unui viitor conducator auto

VIL. LITIGII
Eventualele litigii care s-ar putea ivi in legatura cu acest contract vor fi solutionate pe cale amiabila, iar daca
acest lucru nu este posibil, vor fi solutionate de instantele competente.

Drept pentru care s-a incheiat prezentul contract intre parti, astazi ........................... , la sediul
COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU , in doua(2) exemplare , cate unul pentru fiecare parte.

COLEGIUL TEHNIC IULIU MANIU CURSANT/ PARINTE/TUTORE
REPREZENTANT LEGAL NUME, PRENUME :
RESPONSABIL SCOALA DE

CONDUCATORI AUTO

96



P, REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
Kg W FUNCTIONARE AL
ey COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”

ROMANIA

ANEXA 111

NORME SPECIFICE ALE ACTIVITATII SPORTIVE

1.  Elevii au obligatia de a-si atesta starea de sdnatate printr-o adeverintd eliberatd de catre medicul de
familie sau medicul scolar. (Legea nr. 69/2000, art. 54, 55)

2. Eleviivor fi admisi la orele de educatie fizica numai in echipament corespunzator- trening, tricou, sort si
incaltaminte de sport, curate fara sa fi fost folosite in afara salii.

3. Echiparea se face n vestiarele salii de sport care sunt separate pentru baieti si pentru fete.

4. In vestiare elevii nu au voie si actioneze asupra comutatoarelor electrice, a robinetelor de la instalatia de
incilzire. Mobilierul trebuie protejat. Imbracamintea si inciltamintea se aranjeaza ordonat in cuiere.

5. Elevii inapti sau partial
scutiti pentru activitatea fizica, vor anunta profesorul de educatie fizica si sport si vor prezenta scutirea
medicala pentru perioada respectiva.

6. Elevii sunt obligati ca in
timpul orelor de educatie fizica sa execute numai exercitiile indicate de anunta profesorul de educatie fizica si
sport si sa respecte regulile stabilite in desfasurarea jocurilor.

7. Cadrele didactice vor urmari
ca activitatea sportiva se se desfasoare in conditiile igienico-sanitare corespunzatoare.

8. Manevrarea aparatelor
sportive se face sub stricta supraveghere a profesorului de educatie fizica si sport.

9.  Nuvor fi lasate in vestiar obiecte de valoare: ceasuri, bijuterii, bani, telefoane mobile,etc. Acestea vor fi
predate profesorului de educatie fizica si sport la inceputul orei de educatie fizica si sport.

10. Este interzisa consumarea gumei de mestecat sau a altor alimente, dulciuri, etc, in timpul activitatilor
sportive.

11. Elevii au obligatia de a

intretine curatenia in vestiare si in sala de sport, de forta cat si pe terenul de sport.
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12. Elevii nu vor parasi vestiarul
fara incuviintarea profesorului de educatie fizica si sport iar odata intrati in sala de sport se vor aseza pe banca.
13. Elevii nu au voie sa
escaladeze structura scheletica de sustinere a peretilor si acoperisului salii.

14. Mingiile ramase suspendate
pe structura salii vor fi recuperate de catre profesorul de educatie fizica si sport cu ajutorul personalului de
intretinere a salii si In nici un caz de cétre elev.

15. Manipularea
echipamentelor §i instalatiilor sportive din magazie in sald si Tnapoi va fi facuta de catre elevi sub
supravegherea profesorului de educatie fizica si sport.

16. Elevii nu au voie sa se agate,
atarne sau escaladeze portile de handbal,fotbal si nici sa se agate cu mainile de plasele de protectie ale portilor.
17. Elevii nu vor executa
lovituri puternice cu mingea asupra peretilor salii.

18. Elevii nu au voie sa
actioneze asupra covorului sintetic al pardoselii cu chibrituri, brichete sau alte surse de foc.

19. Este interzisd agdtarea cu
mainile de ochiurile plaselor de protectie.

20. Daca elevii observa
defectiuni sau alte nereguli la aparatele si instalatiile sportive este obligat sa anunte imediat profesorul de
educatie fizica si sport.

21. Toate defectiunile provocate

din neglijenta sau intentia elevilor vor fi suportate de cei care le provoaca.
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ANEXA 11.2
Clasa..........
PROCES-VERBAL
Incheiat astazi.........ccee..... cu prilejul prelucrarii normelor specifice de desfasurare a

activitatilor sportive, in timpul orelor de educatie fizica si sport, cuprinse in Anexa 11 la Regulamentul

de Organizare si Functionare al Colegiului Tehnic ,,Juliu Maniu”:
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31.

Profesor de Educatie Fizica si Sport

Semnatura
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ANEXA 12
Doamna Director,
SUDSEMNALUL, e , elev in clasa a .............. -a, la liceul

..................................................................................... , va rog a-mi aproba cererea de cazare in internatul

Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”, in anul scolar 2017-2018.

Semnatura,

Doamnei Director al Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”
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ANEXA 13
CONTRACT DE INCHIRIERE
Pentru suprafete locative cu destinatie de locuit
N s din data de

1. PARTILE CONTRACTANTE
Intre
- Colegiul Tehnic ,,Juliu Maniu" reprezentat legal prin director prof. Florentina Gaspar, in calitate de

LOCATOR, si

NUMATUL .o S BIBV L@ e
conform adeverintei Nr........cccccoveveeeeevccieee e, , TEPrezentat de ......c.oovveeiee e

in calitate de parinte/tutore legal care se legitimeaza cu BI/Cl nr ...... =1 I- AR

I1. OBIECTUL CONTRACTULUI
Art. 1 Obiectul contractului il constituie folosinta spatiului cu destinatia de locuit situate in unitatea scolara

,,Juliu Maniu" din Bulevardul Tuliu Maniu" nr. 381-391 , Sector 6, Bucuresti in suprafata de ... mp, camera

Art .2 Incheierea spatiului se face pentru activitatea de locuit.
Art .3 Predarea-primirea spatiului se face prin proces-verbal, ce reprezinta anexa la contract.

VII DURATA CONTRACTULUI

Art. 4 Termenul de inchiriere estede.............c........ luni.

VIIl. PRETUL CHIRIEI
Art. 5 Chiria pentru folosirea suprafetei locative este de....................
Art .6 In cazul modificarii tarifelor aprobate , locatorul va proceda la recalcularea chiriei , locatarul

obligandu-se sa accepte chiria astfel recalculate.
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IX. PLATA CHIRIEI

Art. 7 a) Plata chiriei se face lunar , pana la data de 20 ale fiecarei luni pentru luna urmatoare directin
numerar la casieria unitatii (Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu").

b) Pentru plata cu intarziere a chiriei lunare locatarul va plati locatarului penalitati in cuantul de 0,1 pe zi de
intarziere.

c) Locatarul isi rezerva dreptul de reziliere a contractului cu locatarul in caz ca acesta nu isi va achita plata

chiriei in termen pana la data scadentei 30 ale lunii.

d) Pentru rezilierea contractului locatarul trebuie sa elibereze spatiul , termenul de preaviz fiind de 15 zile.
e) Plata utilitatilor se va face in sistem pausal in functie de numarul de personae.Prin utilitati se intelege: apa

curenta (rece si calda), caldura, energie electrica, gunoi menajer.

X. OBLIGATIILE LOCATORULUI

Art. 8 Locatarul se obliga :

a)sa asigure folosinta spatiului inchiriat pe durata contractului;

b)sa controleze modul cum este folosit si intretinut de catre chiriasi suprafata locuitsi;

c)sa execute toate lucrarile de reparare si de inlocuire a elementelor de constructii si instalatii care se vor

deteriora pe parcursul contractului.

Vn. OBLIGATJODLE LOCATARULUI

Art. 9. Locatarul se obliga:

a) sa foloseasca spatiul numai in scopul care i-a fost repartizat si inchiriat;

b)sa execute la timp si in bune conditii lucrarile de intretinere si reparatii interioare , in scopul asigurarii
conditiilor optime de folosire a spatiului;

c) sa permita locatorului accesul in spatiul inchjriat pentru verificarea modului de folosirp si respectare a

destinatiei suprafetei locative

103



d) sa nu foloseasca resouri electrice si sa nu faca improvizatii la reteaua electrica;

e)sa plateasca chiria si utilitatile pana la termenul scadent;

f) la expirarea termenului de inchiriere sa restituie spatiul in stare normala de functionare si cu
obiectele si instalatiile mentionate in procesul-verbal incheiat la predarea spatiului inchiriat;

g) sa ia toate masurile impuse de normele P.S.1, si se face raspunzator pentru eventualele pagube
produse de

neluarea acestor masuri;

h)sa igienizeze spatiile de folosinta comuna( grupuri sanitare, coridoare) conform graficului
stabilit de

conducerea unitatii;

1) se interzice gatirea in camera, folosirea oricaror obiecte de gatit si anume: aragaz cu butelie,

resouri electrice de gatit, aragaz electric,etc.

VIII. INTERZICEREA SUBINCHIRIERN SI A CESIUNH

Art.10.Subinchirierea in totalitate sau in parte a spatiului si cesiunea contractului sunt interzise.
Incalcarea acestei clause atrage dupa sine rezilierea contractului de inchiriere.

DC. INTERZICEREA MODIFICARILOR CONSTRUCTIVE

Art. 11 Nicio modificare in structura interioara sau exterioara a suprafetei a partilor comune

utilizate pe perioada contractului nu se poate efectua fara acordul locatorului.

X.ALTE DISPOZITII
Art. 12 In caz de neexecutare in totalitate /in parte a obligatiilor prevazute prin contract in sarcina
LOCATARULUI, contractul se considera desflintat de drept fara sa mai fie necesara punerea in
intarziere sau
orice alta formalitate prealabila precum si fara sa mai fie necesara interventia instantei de judecata.
Art. 13 Orice litigiu intre parti se va solutiona pe cale amiabila, iar altele decat cele prevazute in
capitolul V art
7, si capitolul VI pot fi de competenta instantei de drept comun.
Art 14. Forta majora intrrupe executarea contractului si exonereaza partile de obligatiile asumate ,
aceasta
noiiiicaiiuu-ou in Lciinc-ii dc 5 zile.
Prezentul contract s-a incheiat in 2 (doua) exemplare , cate unul pentru fiecare parte contractanta.
DATA LOCATAR,
COLEGIUL TEHNIC ,,JULIU MANTU
Director
Prof. Florentina GASPAR
LOCATAR,
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ANEXA 14
Regulament de ordine interioara — internat
CAPITOLUL | DISPOZITII GENERALE:
a) Regulamentul de ordine interioara este parte integranta a acordului de cazare, prevederile
regulamentului constituind obligatii acorduale.
b) Respectarea regulamentului este obligatorie atat pentru conducerea caminului cat si pentru
studentii si elevii cazati in camin.
c) In incinta caminului sunt interzise crearea si functionarea oricaror formatiuni politice,

desfasurarea actiunilor de propaganda politica si prozelitism religios precum si orice activitati care
incalca normele morale si care pun in pericol sanatatea fizica si / sau psihica a studentilor si
elevilor;

d) Acordul se semneaza de unul din parintii ori intretinatorii legali atat pentru elevi cat si
pentru studenti.

Neplata debitului pana la data de 20 a lunii in care era scadent, atrage atat rezilierea de drept a
acordului (incepand cu data de intai a lunii urmatoare) fara vreun alt demers ori formalitate si fara
interventia instantei judecatoresti cat si recuperarea datoriei .

a)  Elevii care apartin Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu’’ au prioritate la repartizarea in camin.
In limita locurilor disponibile, vor putea fi cazati elevi si studenti de la alte institutii de invatamant,

pe baza recomandarii eliberate de institutia respectiva si cu conditia incheierii acordului de cazare.

CAPITOLUL Il DREPTURILE ELEVILOR SI STUDENTILOR CAZATI IN CAMIN
SUNT:

a) sa locuiasca in camera repartizata;

b) sa primeasca cazarmament si alte bunuri pe care sa le foloseasca in scopul pentru

care au fost destinate.Orice daune provocate, vor fi suportate de catre locatarii acelei camere;

C) sa foloseasca timpul afectat studiului sau altor activitati, fara a deranja alti elevi sau

studenti din camin;
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d) sa apeleze la pedagog sau administrator pentru aplanarea sau rezolvarea unor neintelegeri

cu colegii de camin;

e) sa sesizeze pedagogul pentru orice nereguli care afecteaza viata de camin

f) Locatarii au dreptul sa primeasca vizita unor persoane straine, care nu sunt cazate in

camin, cu acceptul colegilor de camera. Vizitatorii vor preciza camera si persoana la care merg,
accesul fiindu-le permis numai dupa legitimare si doar daca persoana cautata este in camera;

Q) Pe durata vizitei, actul de identitate al vizitatorului ramane la paznic, care il va inregistra in
registrul vizitatorilor.

h) Vizitatorii au obligatia sa paraseasca caminul cel mai tarziu la ora 20:00,vizita neputand sa
dureze mai mult de 2 ore, exceptie de la aceasta regula facand doar parintii ori fratii/surorile

persoanei vizitate.

)} Pagubele materiale (stricaciunile) facute de vizitatori se suporta de persoana care a primit
vizitatorii.
j) Administratia caminului asigura curatenia in spatiile de folosinta comuna zilnic.

CAPITOLUL 111 - OBLIGATIILE ELEVILOR /STUDENTILOR:

a) Sa respecte intocmai prevederile acordului de cazare si cele ale regulamentului de ordine
interioara.

b) Sa aiba o tinuta si un comportament decent.

C) Sa foloseasca obiectele din inventarul camerei numai conform destinatiei lor constructive
si fara a le deteriora.

d) Sa nu-si schimbe camera , sau caminul repartizat , fara a aduce la cunostinta conducerii
scolii.

e) Sa aduca la cunostinta administratiei caminului orice defectiune ori functionare anormala a
instalatiilor ori obiectelor aflate in dotarea camerei.

f) Sa pastreze curatenia in camere si in spatiile de folosinta comuna, fiind interzisa cu
desavarsire aruncarea resturilor menajere, a mucurilor de tigara si degradarea spatiului verde.Este
interzisa uscarea hainelor in exteriorul caminului.

)] Sa respecte linistea in camin si sa aiba relatii civilizate cu colegii de camera si cu
ceilalti colocatari. Programul obligatoriu de liniste este cuprins intre orele 15.00 — 18.00 si
22.00 - 06.00.
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h) La parasirea caminului (incetarea conventiei), locatarul este obligat sa predea

administratorului inventarul pentru care a semnat de primire la incheierea acordului de cazare,
cheia camerei si a dulapului precum si legitimatia de locatar al caminului.

1) La parasirea caminului (incetarea conventiei) locatarii sunt obligati sa-si achite toate
restantele de plata privind taxa de cazare si consumul de utilitati.

j) Locatarii au obligatia si interesul sa foloseasca utilitatile cu simt gospodaresc :

. sa regleze in mod corespunzator temperatura, sa stinga luminile si sa verifice daca
robinetele pentru apa calda si rece sunt inchise;

. sa urmareasca permanent daca instalatia sanitara functioneaza corect si nu sunt pierderi de
apa calda ori rece;

k) Sa prezinte pedagogului chitanta de plata a chiriei pe fiecare luna( neprezentarea chitantei
atrage excluderea elevului/ studentului din camin pentru motivul neplatii).

)] Data limita pana la care trebuie platita taxa de cazare este data de 20 a lunii pentru care se
achita taxa.

m) Daca se depasesc termenele prevazute la punctul ,,e’’ , se aplica penalitati de intarziere in
cuantum de 0,25% pe zi, pana la achitarea integrala a debitului.

n) Sa respecte programul de funtionare a caminului:

06.30-07.00 -TREZIREA

07.45-14.00/15.00/16.00/17.00 - PARTICIPAREA LA ORELE DE CURS
14.00/15.00/16.00/17.00-22.00- EFECTUAREA TEMELOR

22.00 - SOMNUL DE NOAPTE

CAPITOLUL IV-INTERDICTII PENTRU LOCATARI:

a) Se interzice cu desavarsire consumul ori comercializarea, in incinta caminului,
substantelor halucinogene, administratia caminului avand dreptul si obligatia legala de a anunta
organele de politie competente in situatia in care exista indiciile savarsirii unor astfel de fapte.

b) Consumul de bauturi alcoolice nu este permis, in acest fel se creeaza stari conflictuale intre
locatari sau intre acestia si administratie ori este perturbata linistea si decenta vietii in camin.
Abaterile savarsite in camin sub influenta alcoolului nu vor fi considerate ca circumstante
atenuante ci dimpotriva, ca circumstante agravante.

C) Petrecerile in camin sunt interzise.

d) Fumatul in camin este interzis cu desavarsire.
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e) In camere este interzis gatitul si pastrarea alimentelor perisabile.

f) Se interzice cu desavarsire aruncarea de obiecte, ambalaje, chistoace etc. pe ferestrele

camerelor si holurilor, escaladarea acestora, aplecatul peste pervaz ori purtarea de discutii cu
trecatorii de pe strada .

9) Elevii sau studentii care faciliteaza sau ascund cazarea fictiva a elevilor sau a altor
persoane isi pierd dreptul de a mai locui in camin, fiind sanctionati la fel si ceilalti elevi sau
studenti care locuiesc in camera respectiva.

h) Se interzice introducerea in camin sau cresterea diverselor animale si pasarilor.

)} Este interzis conform normelor P.S.I. folosirea consumatorilor mari de energie electrica (
plite electrice, resouri, sau masini de spalat). Utilizatorii se fac direct raspunzatori de incalcarea
prezentului punct..

1) Este interzisa introducerea televizorului , a calculatorului/laptopului sau boxelor stereo in
camera de camin.In cazul disparitiei acestora scoala nu se face raspunzatoare de aceasta.

Se interzice cu desavarsire locatarilor orice manifestari care aduc prejudicii caminului .

CAPITOLUL V-DISPOZITII FINALE

a) In cazul nerespectarii prevederilor din acordul de cazare si a celor din prezentul
regulament, se impune rezilierea acordului de cazare.

b) Anterior rezilierii, pedagogul caminului va inainta conducatorului unitatii de invatamant
declaratiile referitoare la caz, din care sa rezulte in mod explicit abaterile de la prevederile
acordului de cazare si / sau de la cele ale regulamentului de ordine interioara, solicitandu-se

punctul de vedere in termen de 5 zile lucratoare.

C) Tot anterior desfiintarii acordului de cazare, pedagogul caminului va anunta si familia
locatarului.
d) Rezilierea acordului de cazare produce efecte numai dupa indeplinirea demersurilor

mentionate la punctele ,,b’’ si,,c’’, incepand cu data de intai a lunii urmatoare (daca taxa de cazare
pe luna in curs a fost achitata), fara restituirea vreunei sume de bani.

e) Studentul ori elevul exclus din camin pentru nerespectarea prevederilor acordului de
cazare ori pe cele ale regulamentului de ordine interioara isi va pierde dreptul de a fi cazat in
incinta internatului.

f) Pentru incalcarea prevederilor prezentului Regulament se vor aplica sanctiuni in functie de

gravitatea abaterilor.Daca abaterea consta in deteriorarea ori distrugerea unuor bunuri din camin ,
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inainte de a se aplica sanctiunea , se va recupera de la cei vinovati , paguba produsa.Sanctiunile
care pot fi aplicate sunt:

- mustrarea scrisa sau avertisment;

- excluderea din camin;

- amenda.

CAPITOLUL VI -SANCTIUNI

a)In cazul in care elevii sau studentii vor fi surprinsi scuipand, aruncand gunoiul sau mancand
seminte in incinta internatului vor fi sanctionati cu amenda intre 200 RON- 1000 RON si in acelasi
timp vor face munca in folosul comunitatii.
b) Sanctiunile se vor aplica in termen de 5 zile de la comiterea abaterii si se semneaza de catre
directorul unitatii.
c) Hotararea de sanctionarea se ia in prezenta elevului in cauza , in termen de 5 zile de la
inregistrarea propunerii de sanctionare, dar nu mai tarziu de 15 zile si intra in vigoare de la data

comunicarii.
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ANEXA 15

Regulament de functionare —Cantina

Capitolul 1. Dispozitii generale

Cantina este unitatea care asigura servirea mesei pentru elevi, cadre didactice si alte persoane
cazate in caminul din incinta Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu”.

Cantina 1si desfasoard activitatea in baza Legii invatamantului, a ordinelor si instructiunilor
Ministerului Educatiei si Cercetarii.

Cantina se infiinteaza sau isi inceteaza activitatea prin decizii ale Consiliului de Administratie din
Colegiului Tehnic,,luliu Maniu”.

Cantina desfasoara activitati de organizare, conservare si depozitare a alimentelor si a produselor

agroalimentare necesare pentru prepararea hranei.

Capitolul II. Organizarea si functionarea cantinei Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”
Compartimentul administrativ are in subordine cantina Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu” si
raspunde de organizarea si desfasurarea activitatii acesteia.

Compartimentul administrativ in subordinea carei se afla cantina Colegiului Tehnic,,luliu Maniu”
stabileste programul de functionare a acesteia si modalitatile de servire a mesei.

Conducerea si desfasurarea activitatii cantinei Colegiului Tehnic,,luliu Maniu” este asigurata de
catre un administrator.

Directorul Colegiului Tehnic,,luliu Maniu” se preocupa de respectarea programului de servire a
mesei, de eventualele reclamatii si sugestii ale elevilor si de alte aspecte ce tin de buna functionare
a cantinei (inclusiv sugestii la meniuri).

Meniurile la cantina Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu”se stabilesc saptamanal de catre personalul
medico-sanitar care:

a) urmdreste respectarea regulilor igienico-sanitare in prepararea si servirea hranei,

b)aproba caloriile zilnice;

¢) asistentul medical scolar realizeaza saptamanal o monitorizare a respectarii condifiilor
igienico-sanitare; in urma acestei inspectii, intocmeste un proces-verbal care va fi vizat de catre
directorul Colegiului Tehnic,,luliu Maniu”care are in subordine cantina scolara;

d)efectueaza zilnic triajul epidemiologic al personalului functional si de servire;

Normele de profilaxie la cantina, cele de transport, depozitare, pastrare, conservare §i preparare a
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alimentelor sunt cele stabilite de organele sanitare. Se impune respectarea riguroasa a normelor
legale.

La cantina Colegiului Tehnic,,luliu Maniu”functioneaza sistemul de servire a mesei cu meniu ,,a
la carte”. Acest sistem presupune, in functie de solicitarile persoanelor care servesc masa, oferirea
unui meniu imbunatatit,

Cantina Colegiului Tehnic,luliu Maniu”are incadrat personal functional si de servire in
conformitate cu normele stabilite de Ministerul Educatiei si Cercetarii si Ministerul Sanatatii.
Personalul are urmatoarele atributii:

a) gestioneaza bunurile din dotarea cantinei;

b) desfasoara lucrari de conservare si depozitare a produselor agroalimentare si alimentare pentru
cantind;

C) asigura servirea mesei;

d) asigura prepararea hranei si raspunde de calitatea ei;

e) asigura efectuarea curateniei zilnice si generale in cantina si in jurul acesteia;

f) asigura buna functionare si intretinere a instalatiilor si a utilajelor din dotarea cantinei,

g) duce la indeplinire normele stabilite de organele sanitare, de paza contra incendiilor precum si
celelalte sarcini stabilite de organele competente ierarhic superioare;

h) urmareste aplicarea normelor de securitate a muncii si igienico-sanitare.

Administratorul cantinei este subordonat Serviciului social. ~ Administratorul cantinei are
urmatoarele responsabilitati:

a) raspunde nemijlocit de gestionarea bunurilor cantinei, a alimentelor si de buna functionare a
acesteia;

b) instruieste personalul cantinei privind normele de protectie a muncii, igienico-sanitare, de paza
contra incendiilor i urmareste respectarea acestora;

C) asigura aprovizionarea cu alimente si produse agroalimentare in cantitatile necesare prepararii
hranei, depozitarea si conservarea acestora potrivit normelor igienico-sanitare;

d) raspunde de buna organizare a activitatii personalului din cantind, de buna functionare a
instalatiilor, a aparatelor si a masinilor din dotare, a curdteniei din cantina si din jurul acesteia;

e) face propuneri cu privire la dotarea cantinei cu vesela, tacamuri si mobilierul necesar;

f) intocmeste si supune spre aprobare programul de aprovizionare a cantinei cu alimente si
produse agroalimentare;

g) participa la intocmirea meniurilor si raspunde de respectarea acestora, de calitatea si cantitatea

hranei preparate si servite;
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h) urmareste afisarea zilnica a listelor cu necesarul de alimente care se scot din magazie si a celor
ce se restituie;

1) asigura scoaterea alimentelor din magazie si pregitirea acestora pentru prepararea hranei;

J) verifica numarul abonatilor care s-au prezentat la masa;

k) verifica prin sondaj daca portiile servite corespund cantitatilor stabilite pentru meniul din ziua
respectiva;

I) raspunde de recuperarea pagubelor produse cantinei de catre abonati sau de catre personalul
cantinei;

m)indeplineste si alte responsabilitati stabilite de conducerea institutiei;

Capitolul III. Drepturile si obligatiile consumatorilor

Drepturile consumatorilor:

a) sa sesizeze Directia generala administrativa prin Serviciul social cu privire la cantitatea si
calitatea hranei servite;

b) sa faca propuneri pentru imbunatatirea meniului;

c) sa foloseasca bunurile materiale ale cantinei destinate servirii mesei;

d) sa li se asigure, la recomandarea medicului, servirea unor meniuri dietetice, in cazul in care
prezintd unele afectiuni ale starii de sdnatate.

Obligatiile consumatorilor:

a) sa respecte programul de servire a mesei,

b) sa aiba o atitudine civilizata pe care sa o manifeste in relatiile cu personalul functional si de
deservire al cantinei,

c) sa foloseasca cu atentie bunurile materiale din cantind, puse la dispozitie;

d) sa respecte normele igienico-sanitare;

e) sa pastreze curatenia in sala de mese, in spatiile de folosinta comune si din jurul cantinei;

Capitolul I'V. Baza materiala si financiara

Mijloacele financiare necesare functiondrii cantinei se constituie din:

a) subventii de la buget;

b) venituri proprii;

C) sponsorizari si donatii de la persoane fizice si juridice, precum si altele, potrivit legii.

Baza materiala a cantinei se constituie din cladire, instalatii, aparatura, vesela tacAmuri, mobilier,

depozite, produse alimentare si agroalimentare.
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Gestionarea mijloacelor materiale si banesti revin Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu” in subordinea

careia se afla cantina.

Capitolul V. Dispozitii finale

Cantina functioneaza pe toatd durata anului scolar cu exceptia vacantelor scolare.

Conducerea Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu” in subordinea careia se afla cantina va asigura anual
o perioadad necesara pentru reparatii, amenajari si curatenie generala.

Activitatile si manifestarile initiate de Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu” sunt prioritare.

Tn perioada programului servirii mesei se interzic alte manifestiri.

Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aprobdrii lui in Consiliul de Administratie al

CTIM.
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ANEXA 17
Regulamentul Consiliului elevilor
Capitolul 1

Dispozitii generale

Art. 1

CONSILIUL ELEVILOR COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTI se
organizeaza conform Regulamentului de Ordine Interioard, a Regulamentului de Organizare si
Functionare al Unitatilor de invatamant preuniversitar si a prezentului regulament. Este o structurd
asociativa de elevi, destinatd promovarii intereselor elevilor prin asigurarea unui cadru optim de
dezvoltare a personalitatii si capacitatii fiecarui elev.

Este forul reprezentativ al elevilor, organizat separat pe cele doua forme de Tnvatamant: liceal si
profesional.

Art. 2

CONSILIUL ELEVILOR COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTI inseamna un
grup de elevi ales in mod democratic care urmareste ca elevii sa-si exprime opinia in legatura cu
problemele scolare care-i afecteaza.

Art. 3

Pentru a-si indeplini eficient acest rol CONSILIUL ELEVILOR COLEGIULUI TEHNIC IULIU
MANIU, BUCURESTT are un anumit statut in cadrul scolii, iar autoritatea trebuie recunoscuta si
respectata de catre cadrele didactice.

Art. 4

CONSILIUL ELEVILOR COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTI include un
cadru didactic ales de elevi care are rolul de a realiza si coordona activitatea lui.

Art. 5

CONSILIUL ELEVILOR COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTI reprezinta
interesele elevilor liceului , fara deosebire de sex, confesiune, nationalitate ori convingeri politice.
Art. 6

CONSILIUL ELEVILOR COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTI se
organizeaza si functioneaza potrivit prezentului regulament aprobat de cétre reprezentantii claselor

desemnati in consiliu
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Capitolul 2
Scopul si obiectivele Consiliului Elevilor COLEGIULUI TEHNIC ,,IULIU MANIU”,
BUCURESTI
Art. 7

Scopul CONSILIULUI ELEVILOR COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTI
este:

» formarea atitudinilor si comportamentelor necesare la luarea deciziilor,

* implicarea activa in comunitate si asumarea responsabilitatilor in contextul democratiei
participative,

* comunicarea eficienta si relationarea pozitiva,

* intelegerea interdependentelor dintre abordarea locala si globala in rezolvarea problemelor
comunitatii,

* manifestarea spiritului de implicare, creativitate, flexibilitate si respect reciproc,

* elaborarea de proiecte pentru obtinerea de finantari de la primarie sau de la alte institutii.
Art. 8

Obiectivele generale ale CONSILIULUI ELEVILOR COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU,
BUCURESTI este:

*  Crearea unui mediu scolar curat, primitor, care sa le-asigure elevilor securitate;

*  Promovarea invatarii civismului, eficientei politice si a atitudinilor democratice;

*  Promovarea,increderii intre parteneri si afirmarea valorilor personale;

*  Elevii invatd cum sa ia decizii intr-un mod corect si responsabil, invatd despre realitatile
vietii;

*  Consiliul oferd experienta personala a unui sistem democratic cu reprezentanti alesi;

*  Consiliul incurajeaza cooperarea, utilizeaza energiile pozitive ale elevilor si reduc indiferenta,

izolarea si Instrdinarea acestora fatd de problemele scolii;

*  Consiliul poate constitui un punct de plecare pentru consensul personalului didactic si al

elevilor impotriva actelor antisociale care reduc calitatea vietii comunitagii;
*  Consiliul poate conduce la cresterea motivatiei elevilor fata de educati

. Sporirea prestigiului COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTI prin actiunile

si programele pe care membrii sdi le vor desfasura;

. Educarea si sprijinirea spiritului de comunicare la nivelul liceului in relatiile

profesor-elev-parinte;
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d Realizarea unei organizari administrative mai bune prin identificarea intereselor comune si

prin luarea unor decizii care sd satisfaca nevoile comune ale elevilor, parintilor cat si cele ale
profesorilor;

. Depistarea factorilor care genereaza situatii conflictuale, negocierea si medierea lor;

Art. 9

Obiectivele specifice ale CONSILIULUI ELEVILOR C.T. ,,Juliu Maniu”sunt:

. Organizarea de dezbateri, consfatuiri, precum si alte activitati similare;

. Editarea, tiparirea si difuzarea de materiale care au in centru activitatile si interesele elevilor

COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTI;

. CE are ca scop principal imbundtatirea activitatii generale din scoala;

. Cresterea responsabilitatii elevilor fata de bunurile din scoala;

. Imbunatatirea relatiilor profesor elev;

. Sesizarea eventualelor disfunctionalitati din scoala si remedierea acestora;
. Revitalizarea statiei de radioficare;

d Revitalizarea revistei scolii;

. Actiuni caritabile;

. Actiuni de sprijinire a tinerilor performanti;

. Activitati de petrecere a timpului liber;

d Actiuni de stimulare a potentialului creativ al fiecarui elev;

. CE are rol consultativ pe langa CA in problemele legate de procesul instructiv-educativ

curricular si rol de decizie in activitatile extracurriculare (fiecare activitate extracurriculara trebuie

sa fie coordonatd de cel putin un profesor);

. Activitatile initiate de CE nu trebuie sd contravind regulamentului de ordine interioara,
regulamentului scolar si legilor tarii;
Fiecare activitate sau proiect trebuie sa fie coordonat de cel putin un profesor din scoala.

. Periodic va realiza topul elevilor, pe diferite criterii: situatie scolara, prezentd, activitati

extrascolare, concursuri / olimpiade, etc.
. Participare la activitatile Clubului European

. Sprijinirea programului ,,Scoala dupa scoala”
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Capitolul 3

Organizarea si functionarea CONSILIULUI ELEVILOR COLEGIULUI TEHNIC
»IULIU MANIU”, BUCURESTI

Art. 10

Din consiliul elevilor fac parte:

. Cate un reprezentant ai fiecdrei clase ales democratic in primele doua luni de la Inceperea
fiecarui an scolar.

. C.E. este coordonat de un cadru didactic care are rolul de a realiza ,,legatura” cu ceilalti
profesori.

Elevii care doresc sd candideze pentru Consiliul elevilor trebuie sa aiba cel putin o recomandare
din partea profesorilor.

Membrii Consiliului elevilor trebuie sa aiba un semn distinctiv (la propunerea membrilor
consiliului).

Consiliul elevilor organizeaza alegeri pentru reprezentantul elevilor in Consiliul de
administratie, in Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii, secretar si presedinte,
respectiv 1 vicepresedinte al Consiliului Elevilor.
Art. 11

Reprezentantii claselor promoveazd interesul clasei si cel individual la nivelul Consiliului
Elevilor.

Art. 12

Un bun reprezentant al unei clase ar trebui sa demonstreze urmatoarele caracteristici:

. Entuziasm in munca, vitalitate si rezistenta fizica;

. Dispozitia de a accepta responsabilitati;

. Abilitatea de a lucra cu oamenii;

. Capacitatea de a transforma un grup intr-o echipa;

. Capacitatea de a motiva membrii echipei;

. Capacitatea de a organiza, decide si stabili prioritati;

. Personalitate creativa;

. Tenacitate in realizarea sarcinilor;
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. Capacitatea de a inspira si a convinge;
. Responsabilitate sociald;
Art. 13

Reprezentantii claselor trebuie alesi de catre membrii clasei prin vot pe perioada unui an.
Art. 14

Elevii fiecarei clase trebuie sa-si asume raspunderea pentru numirea reprezentantului in
Consiliul Elevilor

. inaintea acestora dirigintele este obligat sa faca o scurta prezentare a calitatilor pe care

trebuie sa le aiba reprezentantii claselor;

d Elevii vor fi singurii responsabili pentru alegerea reprezentantilor lor;
Art. 15

Biroul C.E. este fomat din:

. Presedinte;

. 1 vicepresedinte;

. Secretar;

d Se pot stabili responsabilitati temporare pentru diferite activitati sau proiecte initiate de

CE si departamente;

. Structura de conducere a CE se valideaza de Consiliul de administratie;

Art. 16

C.E. se constituie in intalnire extraordinard in treia sdptamana din luna septembrie In care se

alege si biroul de conducere;

. intalnirile curente vor avea loc o datd pe luna, in ziua de vineri la ora 15.00;

. Activitatea CE nu poate perturba activitatile la clasa;

. intalnirile reprezentantului CE cu CA vor fi bilunare sau ori de céate ori este nevoie;

. Toti consilierii sunt obligati sa participe la Intruniri;

. ntrunirile vor fi coordonate de cadrul didactic;

. Toate deciziile luate de catre consiliu vor fi notate de secretar;

. Problemele si masurile propuse in cadrul C.E. vor fi aduse la cunostinta Consiliului de

Administratie al liceului care va lua masuri de solutionare a acestora. Aceste solutii vor fi
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transmise de Consiliul elevilor, celor interesati.

. Daca reprezentantul ales nu va aduce la cunostingd Consiliului de Administratie

problemele si masurile inaintate de sefii claselor, acesta va fi revocat de C.E.

d Consiliul elevilor 1si desfasoara activitatea pe baza unui plan semestrial propus de birou si
aprobat de C.E. si a unui grafic de intruniri (problematica si data). Aceste documente vor fi

transmise Tn copie Consiliului de Administratie al liceului.

. La intrunirile Consiliului si biroului se intocmesc procese verbale.
Art. 17

Demiterea reprezentantului unei clase se face in conformitate cu urmatoarele situatii:

. In cazul in care un reprezentant isi prezinta dorinta de a demisiona din aceasta functie
trebuie sa realizeze o cere scrisd in dublu exemplar, catre Presedintele CONSILIUL
ELEVILOR COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTT si catre Dirigintele clasei
in care sa-si motiveze decizia. Apoi elevii clasei respective trebuie sd realeagd un nou
reprezentant;

. In cazul in care elevii clasei nu sunt multumiti de prestatia reprezentantului acestia trebuie
sa realizeze o cerere scrisa in dublu exemplar catre Presedintele CONSILIUL ELEVILOR
COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTTI si catre Dirigintele clasei, in care sa-si
motiveze decizia, iar Consiliul Elevilor este cel care decide demiterea, sanctionarea si
organizarea de noi alegeri in interiorul clasei.

. Daca absenteaza nemotivat cel mult de trei ori de la sedintele/activitatile C.E.

Art. 18

CONSILIUL ELEVILOR COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTI poate
hotari infiintarea de departamente in vederea unei mai bune realizari a scopului propus. Aceste

departamente sunt conduse de coordonatori.

120



7% REGULAMENTUL DE ORGANIZARE §I

£ N FUNCTIONARE AL
PR COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”
Capitolul 4

Drepturi, indatoriri, sanctiuni
Art. 19
Scoala garanteaza libertatea de reuniune a elevilor conform Conventiei cu privire la drepturile

copilului si art. 98 din Regulamentul unitatilor scolare si prezentul regulament.

Art. 20
Se pierde .calitatea de membru al Consiliului Elevilor COLEGIULUI TEHNIC IULIU
MANIU, BUCURESTTI sunt:

. Nerespectarea Regulamentului Intern, Regulamentului de organizare a unitatilor de

invatdmant preuniversitar si a prezentului regulament
. Absolvirea liceului;

. Retragerea calitatii de membru in cazul in care se incalca grav indatoririle ce-i revin in

baza prezentului statut;

. Desfasurarea unor actiuni care au generat producerea de pagube materiale sau morale ;
. Exmatriculare sau transferare;

. Daca absenteaza nemotivat cel mult de trei ori de la sedintele/activitatile C.E.

Art. 21

In cazul organizarii unei activitati extrascolare grupul de inifiativa va formula o cerere (cu
minimum 2 saptdmani inainte) din care sa reiasa:

* componenta grupului (nume, prenume, clasa)

e planul activitatii

*  conducatorul activitatii

* data desfasurarii

*  locul desfasurarii actiunii

e garantiile privind asigurarea securitatii persoanelor si bunurilor

* angajamentul de a respecta prevederile art. Din Regulamentul unitatilor scolare.
Cererea va fi avizata de presedintele Consiliului elevilor care va desemna un membru al sdu sa

raspunda de actiunea respectiva. Cererea va fi apoi Inregistratd la secretariat, acesta avand
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obligatia de a o prezenta conducerii liceului pentru aprobare in termen de 3 zile de la

nregistrare.
Art. 22 Orice modificare la prezentul statut se face cu aprobarea CONSILIUL ELEVILOR

COLEGIULUI TEHNIC IULIU MANIU, BUCURESTI

Avizat,
Coordonator de proiecte si programe europene, Antonescu Daniela
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ANEXA 18

Comisii de lucru care functioneaza la nivelul C.T.I.M.

I.  Comisii cu caracter permanent:

Comisii cu caracter permanent

Membri componenti:

1.  Comisia pentru curriculum

COORDONATOR: Prof. GASPAR
FLORENTINA -director

RESPONSABIL : Prof. BREBENEL
MARIOARA- director adjunct

MEMBRI:
Prof.JANTEA FLORENTINA-MIRELA - Sef
Catedra de Limba si Literatura Romana
Prof. CEACU GABRIELA-SILVIA - Sef
Catedra de Matematica
Prof. SERBAN ADRIANA - Sef Catedra de
Fizica
Prof. MANOILA MARIA - Sef Catedra de
Chimie-Biologie
Prof. ANTONIU LILIANA - Sef Catedra de
Istorie- Geografie
Prof. MIHAI MARINA - Sef Catedra de Limbi
Straine
Prof. ANDREI ILIE VALERICA - Sef Catedra
de Religie, Socio — Umane,

Educatie Fizica, Ed. Plastica, Ed. Muzicala
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Prof. SALAR MARINELA-GENOVEVA -
Sef Catedra de Informatica

Prof. POPESCU IOANA - Sef Catedra Mecanica
Prof. GRIGORE ADRIANA - Sef Catedra
Transporturi

Prof. BORTEA MIHAELA - Sef Catedra de

Servicii

2.  Comisia de perfectionare metodico-
stiintifica, cercetare si dezvoltare profesionala a

cadrelor didactice

Presedinte : prof. State Roxana-Luminita
Memobri: prof. Manoila Maria
prof. Stroe Mihaela

prof. Tomescu Delia

3. Comisia pentru prevenirea si eliminarea
violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii

in mediul scolar si promovarea interculturalitatii

Presedinte:  prof. GASPAR

FLORENTINA-director
Secretar: prof. TITEL SIMONA
Membri: prof. BREBENEL

MARIOARA-director adjunct

prof. IRIMIE DIANA

prof. RADU DIAN

prof. PISTOL OCTAVIAN

prof. ANTONESCU DANIELA - Coordonator
pentru Proiecte si Programe Educative Scolare si
Extrascolare

prof. CIUCA DENISA- Consilier
psihopedagogic
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BALAN COSMIN - Reprezentant Primarie

Sector 6 ULEI DANIELA - Politist de
proximitate

POPA MIHAELA -Bibliotecar

LUPU CRINA - Administrator de
patrimoniu

CUREA ELENA - Administrator de
patrimoniu

FILIPESCU MIHAELA- Contabil sef
POPESCU ELENA - Secretar sef
Prof. STATE ROXANA- Responsabil
perfectionari

Sefii de catedra:

1.  Limbaromana - prof. JANTEA
FLORENTINA

2.  Limbi straine - prof. MIHAI
MARINA

3. Matematica - prof. CEACU
GABRIELA-SILVIA

4.  Fizica - prof. SERBAN
ADRIANA

5. Chimie +Biologie - prof. MANOILA
MARIA

6. Istorie, Geografie-prof. ANTONIU
LILIANA

7.  Religie, Socio-umane, Ed. Fizica, Ed.
Plastica, Ed. Muzicala-prof. ANDREI ILIE
VALERICA

8.  Informatica - prof. SALAR
GENOVEVA
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9.  Mecanica - prof.POPESCU
IOANA

10. Transporturi - prof. GRIGORE
ADRIANA

11.  Servicii - prof. BORTEA
MIHAELA

4.

Comisia de control managerial intern

PRESEDINTE: Prof. FLORENTINA
GASPAR-Director

SECRETAR: Prof. TRINCA DANIELA
-ADRIANA

MEMBRI:
Sefi arii curriculare: Prof. JANTEA

FLORENTINA-MIRELA
Prof. CEACU GABRIELA -SILVIA
Prof. MIHAI MARINA
Prof. SERBAN ADRIANA
Prof. MANOILA MARIA
Prof. ANTONIU LILIANA
Prof. SALAR MARINELA-GENOVEVA
Prof. ANDREI ILIE VALERICA
Prof. GRIGORE ADRIANA
Prof.POPESCU IOANA
Prof. BORTEA MIHAELA
FILIPESCU
MIHAELA-CORNELIA-Administrator
financiar
POPESCU ELENA-Secretar sef
CUREA ELENA-Administrator patrimoniu
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5. Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

in invatamant

PRESEDINTE: Prof. GASPAR
FLORENTINA-director

MEMBRI:
Prof. GRIGORE ADRIANA
Prof.STROE MIHAELA
Prof. BREBENEL GHEORGHE- Reprezentant
sindicat
PETCHI GEANINA MIHAELA
-Reprezentant parinti
FLOREA IOANA FLORENTINA
-Reprezentant elevi
AL TAWAYAH ANGELICA -Reprezentant

Consiliul Local Sector 6

6. Comitetul de securitate si sanatate in

munca

PRESEDINTE:

Florentina-Director

prof. Gaspar

SECRETAR:

de patrimoniu

Curea Elena- Administrator

MEMBRI:

Sef-reprezentant angajator

Filipescu Mihaela-Contabil

Stoian Valentina -reprezentantul serviciului

medical

prof.loana Popescu-reprezentantul cadrelor

didactice
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Bogdan Radu Paduraru-conducator serviciu
extern-SC.SSM SU Maxprotect S.R.L.

Educative

7. Comisia pentru Programe si Proiecte

Coordonator pentru Programe si Proiecte
Educative
scolare si Extrascoare pentru anul scolar
2017-2018, doamna profesor ANTONESCU
DANIELA

Il. Comisii cu caracter ocazional:

Comisii cu caracter

Membri componenti:

Ordine si Functionare a

Colegiului tehnic ,,Iuliu

ocazional
1.  Comisia de )
o Presedinte: prof. POPESCU DANIELA
revizuire a _
) Membri:  prof. TRINCA DANIELA ADRIANA
Regulamentului de

prof. GHITA NICOLETA-MIHAELA
prof. BORCAN MARIANA
Reprezentant parinti: PETCHI GEANINA MIHAELA

intocmire a orarului

Maniu”
5 Secretar: prof. BORTEA MIHAELA
Presedinte: Prof. GASPAR FLORENTINA-director
Secretar: CIOCIRLAN GABRIELA-informatician
Membri : Prof. CEACU GABRIELA
3. Comisia de Prof. POPESCU IOANA

Prof. GRIGORE ADRIANA
Prof. BORTEA MIHAELA
Prof. BREBENEL GHEORGHE

4. Comisia  pentru

Presedinte: Prof. CIUCA DENISA
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combaterea Membri : Prof. MANOILA MARIA

absenteismului Si Prof. FLORICESCU LAES ELENA

abandonului scolar

Prof. CONSTANTINESCU ADRIANA
Prof. DUMITRESCU DRAGOS
Prof. PETRE BOCEANU MARIAN

5.  Comisia  pentru

urmarirea frecventei

Presedinte: - prof. MIHAI MARINA

Membri:
- prof. STROE MIHAELA, POPA MIHAELA-bibliotecar
clasa a IX-a ZI + sc. prof.
- prof. SALAR GENOVEVA, SALAR SIRIN-pedagog
a X-aZl
- prof. POPESCU DANIELA, COSTEA SILVIA-secretar
a Xl-aZl
- prof. JANTEA FLORENTINA, PAUNE LAURA-secretar - pentru
clasa a Xll-a liceu ZI
- prof. PETRE BOCEANU MARIAN, OPREA

NELA-VALENTINA-secretar - pentru clasele de SERAL, FR

- prof TITEL SIMONA, BILCIU NICOLETA-laborant-

Postliceala anul I, 11, Scoala de maistri anul I, II.

- pentru

- pentru clasa

- pentru clasa

pentru

6. Comisia de
organizare si desfasurare
a programului ,,Scoala

dupa scoala”

Presedinte: Prof. GASPAR FLORENTINA-director

Membri : Prof. BREBENEL MARIOARA-director adjunct
Prof. IONITA FLORENTINA
Prof. GRIGORE ADRIANA
Prof. CEACU GABRIELA
Prof. CIUCA DENISA-consilier psihopedagogic
POPA MIHAELA- bibliotecar
SALAR SIRIN-pedagog

PETCHI GEANINA MIHAELA -reprezentant Comitetul Parintilor
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PRESEDINTE: Prof. Gherghe Silvia
7. Comisia de
MEMBRI: Prof. lonita Florentina Costina
acordare a Burselor

sociale (orfan, medical,

rural, venit mic)

Prof. Stefan Cornelia
SECRETAR: Popa Mihaela

8.  Comisia de
acordare a sprijinului

financiar ,,Bani de liceu”

PRESEDINTE: Prof. Ghita Mihaela

MEMBRI: Prof. Munteanu Elena
Prof. Titel Simona

SECRETAR: Paune Laura -Mihaela

9. Comisia de

acordare a Burselor de

PRESEDINTE: Prof. Mitroi Ruxandra
MEMBRI: Prof. Antonescu Daniela

studiu, de merit si Prof.Strimbeanu Margareta
performanta SECRETAR: Dumitriu Emil
o PRESEDINTE: Prof. Bortea Mihaela
10. Comisia de ) ]
MEMBRI: Prof. Grigore Adriana
acordare a” Burselor
Prof. Popescu loana
profesionale” o )
SECRETAR: Dumitriu Emil
11. Comisia Responsabil comisie: Paune Laura Mihaela- secretar
responsabila cu | Membri: Popa Nicu Cristian-laborant

alocatiile de stat pentru

copii

Dumitriu Emil-administrator patrimoniu

12. Consiliul de

Administratie

Director Florentina Gaspar : Presedinte

Membri:

Brebenel Marioara - Director Adjunct

Ceacu Gabriela- Profesor

Sfirnoiu Robert- Profesor

Balan Cosmin — Reprezentant Primarie Sector 6

Al Tawayuh Angelica-Reprezentant Consiliul Local

Oneci Robert — Reprezentant agenti economici
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ROMANIA

Lepadatu Adrian Marian— Reprezentant agenti economici
Mota Gabriela - Reprezentant Parinti;

Grigore Adriana — Secretar CA

PRESEDINTE : Prof. GASPAR FLORENTINA -Director
SECRETAR: POPA MIHAELA-Bibliotecar
MEMBRI:

Director adj. BREBENEL MARIOARA
ANDREI ILIE- VALERICA

ANDREI FLORINA

ANTONESCU DANIELA

ANTONIU LILIANA

BORCAN MARIANA

BORTEA MIHAELA

BREBENEL GHEORGHE

BRUMBEA ROMEO

CEACU GABRIELA- SILVIA

CIUCA DENISA ROXANA
CONSTANTINESCU ADRIANA
DABIJA ANA-MARIA

DRAGOI IOAN

DUMITRESCU DRAGOS —-ION
DUMITRESCU GEORGETA
FLORICESCU LAES ELENA

FRINC MILENA

GHEORGHIU RADU

GHERGHE SILVIA -IULIANA
GHITA NICOLETA-MIHAELA
GRIGORE ADRIANA

GROSU NICULAE

ILIE MARIN

13. Consiliul
Profesoral
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IONITA FLORENTINA COSTINA
IOSEF MARIAN

IRIMIE DIANA-ROXANA- VIOLETA
IONITA FLORENTINA -COSTINA
JANTEA MIRELA -FLORENTINA
MANOILA MARIA

MIHAI MARINA

MITROI RUXANDRA

MUNTEANU ELENA

NEDELCU ALEXANDRU
OSTROPET BOGDAN

PALADE MARIANA
PETRE-BOCEANU VALERIU- MARIAN
POPESCU DANIELA

POPESCU MIHAELA-LIVIA

PISTOL OCTAVIAN

POPESCU IOANA

PRUNA AUREL

PRUNA MARIANA

RADU ELENA -DIANA

SALAR GENOVEVA

SERBAN ADRIANA

SFIRNOIU ROBERT

STECOZA DANA

STATE ROXANA -LUMINITA
STEFAN CORNELIA

STRIMBEANU MARGARETA
STROE MIHAELA

TITEL SIMONA

TOMESCU DELIA -ECATERINA-VIOLETA
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TURBATU DORU
TRINCA DANIELA
Responsabil:Prof. GASPAR FLORENTINA -director
. Membri : CIOCIRLAN GABRIELA - informatician
14. Comisia
) POPA NICU - laborant
responsabila cu
) COSTEA SILVIA - secretar
gestionarea SIIIR o
ENE FLORENTINA - tehnician
Presedinte: - prof. SERBAN ADRIANA
Membri:
- prof. RADU DIANA - pentru clasa a IX-a ZI + sc. prof.
o - prof. ANTONIU LILIANA - pentru clasa a X-a liceu ZI
15. Comisia pentru
- prof. STEFAN CORNELIA - pentru clasa a Xl-a ZI

ritmicitatea notarii

prof. ANDREI ILIE VALERICA - pentru clasa a Xll-a ZI
prof. ANTONESCU DANIELA - pentru clasele de SERAL, FR

- prof. TOMESCU DELIA - pentru Postliceala anul I, 11, Scoala de
maistri anul I, I1.
16. Comisia Sef Comisia Dirigintilor pentru anul scolar 2017-2018, doamna profesor
Dirigintilor STROE MIHAELA

PRESEDINTE — prof. Mihai Marina
17. Comisia pentru SECRETAR:-prof. Gherghe Silvia
promovarea imaginii MEMBRI: - prof. Tomescu Delia

unitatii de invatamant -prof. Antonescu Daniela

Presedinte : Prof. Andrei llie Valerica

Membri: Prof. Salar Genoveva
18. Comisia de

receptie a bunurilor

Prof. Bortea Mihaela
Prof.Ghita Mihaela

Lupu Crina — administrator de patrimoniu

alimentare
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Presedinte : prof. Popescu loana

. Membri:  prof. llie Marin
19. Comisia de _
_ ) prof. Grosu Nicolae
receptie a bunurilor o _ ]
) Curea Elena-administrator de patrimoniu
nealimentare ] o ] )
Lupu Crina — administrator de patrimoniu

PRESEDINTE: prof. Ciuca Denisa
MEMBRI: prof. Floricescu Laes Elena

. prof. Serban Adriana
20. Comisia de

. ) prof. Pistol Octavian
Orientare Scolara si

_ prof. Titel Simona
Profesionala
prof. Nedelcu Alexandru

prof. Constantinescu Adriana

prof. Gheorghiu Radu

21. Comisia  pentru
Parteneriate cu Agentii | PRESEDINTE: d-na profesor Antonescu Daniela
Economici privind | MEMBRI: d-na profesor Bortea Mihaela
efectuarea stagiilor de d-na profesor Popescu loana

pregatire practica

22. Comisia pentru ]
Presedinte : prof. GASPAR FLORENTINA

Membri:  prof. State Roxana-profesor la Colegiul Tehnic ,, Tuliu Maniu”

echivalarea in credite

transferabile a formelor o ) )
) N prof. Borteanu Silvia- profesor metodist de la Casa Corpului
de organizare a formarii

) Didactic
continue
PRESEDINTE: prof. PISTOL OCTAVIAN
o MEMBRI: prof. STROE MIHAELA —pentru disciplina Lb.si literatura
23. Comisia de

rom

verificare a examenelor o ]
prof. JANTEA FLORENTINA- pentru disciplina Matematica

prof. CONSTANTINESCU ADRIANA — disciplinele Limbi straine

prof. FLORICESCU LAES ELENA-pentru disciplinele Chimie+biologie

de situatii neincheiate
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prof. TOMESCU DELIA- pentru disciplinele Fizica+geografie
prof. MANOILA MARIA- pentru disciplinele Istorie+religie
prof.IRIMIE DIANA-pentru discipline
Logica,psihologie,economie,economie aplicata,educatie antreprenoriala
prof. BORTEA MIHAELA- pentru disciplinele Informatica+TIC
prof. ANDREI FLORINA- pentru disciplinele
ed.fizicat+ed.vizuala+ed.muzicala
prof. PETRE BOCEANU VALERIU- pentru disciplinele tehnice
prof. SERBAN ADRIANA- pentru disciplinele servicii
SECRETAR: CIOCIRLAN GABRIELA

24,

Comisia de

verificare a examenelor

de corigente

PRESEDINTE: prof. GHERGHE SILVIA
MEMBRI: prof. RADU DIANA —pentru disciplina Lb.si literatura romana
prof. POPESCU DANIELA- pentru disciplina Matematica
prof. GHEORGHIU RADU- pentru disciplinele Limbi
straine
prof. TITEL SIMONA - pentru disciplinele Chimie+biologie
prof. PALADE MARIANA - pentru disciplinele
Fizica+geografie
prof. TRINCA DANIELA- pentru disciplinele Istorie+religie
prof. GRIGORE ADRIANA- pentru disciplinele Logica
,psihologie, economie, economie aplicata,educatie antreprenoriala
prof. GHITA MIHAELA- pentru disciplinele
Informatica+TIC
prof. MITROI RUXANDRA- pentru disciplinele
Ed.fizicated.vizuala+ed.muzicala
prof. ANDREI ILIE VALERICA- pentru disciplinele tehnice
prof. BORCAN MARIANA- pentru disciplinele servicii

SECRETAR: SALAR CARMEN SIRIN

25.

Comisia pentru

PRESEDINTE: prof. TOMESCU DELIA
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examenul de diferente
sustinut de elevii
transferati la
invatamantul de zi si
seral si elevii reinscrisi
si tranferati de la alte

unitati de invatamant

MEMBRI: prof. POPESCU IOANA-pentru disciplinele Lb.romana,
biologie si discipline servicii
prof. STEFAN CORNELIA- pentru disciplinele
Lb.straine si matematica
prof.SFIRNOIU ROBERT-pentru disciplinele Istorie si geografie
prof. GRIGORE ADRIANA-pentru disciplinele Logica si psihologie
prof. BORTEA MIHAELA--pentru disciplinele Fizica, chimie, TIC
prof. MITROI RUXANDRA-pentru disciplinele Tehnice
prof. GHITA MIHAELA-pentru disciplinele Pregatire teoretica

sportiva,ed.muzicala,ed.vizuala,religie

SECRETAR: OPREA VALENTINA NELA

26. Comisia CIVITAS

COORDONATOR: prof. ANTONESCU DANIELA -coordonator
proiecte si programe scolare
MEMBRI :
Reprezentanti ai profesorilor: GHERGHE SILVIA
BORTEA MIHAEL

Reprezentanti ai parintilor: PETCHI GEANINA MIHAELA

MOTA GABRIELA
Reprezentanti Sindicate: SERBAN ADRIANA
SECRETAR: prof. CIUCA DENISA — Consilier Psihopedagogic

27. Comisia pentru

verificarea cataloagelor

PRESEDINTE: prof. MUNTEANU ELENA
MEMBRI: prof. FRANC MILENA-pentru clasa a IX-a
prof. SALAR GENOVEVA-pentru clasa a X-a
prof. BREBENEL GHEORGHE-pentru clasa a XlI-a
prof. STRIMBEANU MARGARETA-pentru clasa a Xll-a
prof. IRIMIE DIANA—pentru invatamant profesional
prof. STEFAN CORNELIA—pentru invatamant seral si
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postliceal

prof. GHEORGHIU RADU-pentru invatamant

redusa

SECRETAR: POPA MIHAELA

frecventa

28. Comisia pentru
inventariere a actelor de
studii

PRESEDINTE: Prof. GASPAR FLORENTINA
MEMBRI:

Prof. Antoniu Liliana

Prof. Stefan Cornelia

SECRETAR COMISIE: Paune Laura Mihaela

29. “Conform cu

Originalul”

Prof. Gaspar Florentina —Director

Prof. Brebenel Marioara — Director Adjunct
Popescu Elena — Secretar Sef

Filipescu Mihaela- Contabil Sef

Toate comisiile amintite anterior, vor conduce la indeplinirea prevederilor legislatiei in vigoare

prin regulamentele interne pe baza carora functioneaza, acolo unde este cazul.
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ANEXA 19

Avizat Director,
Prof.Florentina GASPAR

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al Bibliotecii Colegiului Tehnic,,Juliu Maniu’’

Conform Ordinului 5556/07.10.2011

Capitolul |

Dispozitii generale

Art. 1. - (1) Biblioteca Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’ deserveste, pe niveluri de competenta,
beneficiarii educatiei - elevii si cadrele didactice - in scopul imbunatatirii calitatii procesului
educational si al invatarii pe tot parcursul vietii.

(2) Biblioteca Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’ sustine implementarea politicilor educationale
pe niveluri de studii, profiluri, specializari, sprijina realizarea obiectivelor prevazute in procesul
de reforma a invatamantului romanesc, raspunzand nevoilor de informare si documentare ale
tuturor beneficiarilor.

Art. 2. - Biblioteca Colegiului Tehnic,,Juliu Maniu’’ este compartimentul specializat din
aceasta unitate scolara, al carui scop principal este de a constitui, a organiza, a prelucra, a
dezvolta si a conserva colectii de carti, publicatii periodice, alte documente specifice si baze de
date, pentru a facilita utilizarea acestora de catre beneficiari in scop de informare, cercetare,
educatie sau recreere.

Art. 3. - Biblioteca Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’ ofera resurse pedagogice informationale
necesare elevilor si cadrelor didactice in functie de programele de instruire si nevoile de
perfectionare metodica.

Art. 4. - Prin activitatea sa biblioteca Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’participa la realizarea
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obiectivelor sistemului de invatamant in ansamblul sau, precum si a obiectivelor educationale,
pe niveluri de studii si profiluri de invatamant.

Art. 5. - Biblioteca Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’> raspunde nevoilor beneficiarilor de
documentare si informare.

Art. 6. - Misiunea bibliotecii Colegiului Tehnic,,luliu Maniu’’este de a asigura elevilor si
cadrelor didactice accesul la informatie si documentatie, de a sustine procesul

instructiv-educativ, de a participa la dezvoltarea competentelor-cheie ale elevilor.

Capitolul 11

Resurse materiale

Art. 7. - Bibliotecii Colegiului Tehnic,,luliu Maniu’’ i se asigura o locatie corespunzatoare
organizarii, tezaurizarii, conservarii colectiilor si accesului beneficiarilor.

Art. 8. - Biblioteca Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’ asigura accesul la fondul documentar
pentru informare si documentare individuala in interes scolar, profesional sau personal.

Art. 9. - Constituirea, completarea si organizarea fondului documentar se realizeaza in functie
de urmatoarele criterii:

a) profilul, nivelul de invatamant si specificul Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’;

b) recomandarile programelor scolare ale disciplinelor studiate in scoala;

C) cerintele de informare si documentare ale utilizatorilor, pe baza studiului de marketing
efectuat de bibliotecarul scolar si in baza obiectivelor unitatii de invatamant;

d) activitatile propuse in planul de activitate anual al bibliotecii scolare.

Art. 10. - Utilizarea colectiilor si a documentelor se realizeaza in sala de lectura si prin
imprumut la domiciliu.

Art. 11. - Inventarierea documentelor specifice bibliotecilor scolare, scoaterea din evidenta a
documentelor distruse si a celor lipsa la inventar, recuperarea fizica/valorica a publicatiilor se
realizeaza conform prevederilor Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare.
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Capitolul 111

Resurse umane

Bibliotecarul scolar

Art. 12. - Norma de munca a bibliotecarului scolar este de 40 de ore saptamanal.

Art. 13. - Atributiile bibliotecarului scolar sunt:

a) organizeaza spatiul bibliotecii si asigura functionarea acesteia potrivit nomelor legale;
b) elaboreaza si afiseaza regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii scolare,
planul de activitate, orarul acesteia si regulile de prevenire si stingere a incendiilor;

C) constituie, organizeaza si dezvolta colectiile bibliotecii conform normelor
biblioteconomice;

d) tine evidenta fondului de publicatii;

e) raspunde eficient la cerintele de lectura si de informare ale utilizatorilor;
f) ofera consiliere cu privire la utilizarea lucrarilor de referinta si a tehnologiei;
9) indruma lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice, potrivit cerintelor din

programe, precum si a particularitatilor psihopedagogice si de varsta ale elevilor;

h) gestioneaza fondul documentar si asigura securizarea acestuia ;

i) initiaza si deruleaza parteneriate interne si externe cu institutii de invatamant, culturale,
organizatii diverse din tara sau strainatate, cu membri ai comunitatii locale, cu parintii elevilor;
organizeaza si deruleaza activitati in biblioteca;

)i contribuie la promovarea unei bune imagini a institutiei de invatamant.

Art. 14. - Bibliotecarul va fi informat despre deciziile consiliului profesoral si consiliului de

administratie, cu privire la aspecte care implica activitatea bibliotecii scolare.

Capitolul IV

Resurse financiare

Art. 15. - Biblioteca Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’, ca parte integranta a unitatii de

invatamant, beneficiaza de finantare conform legii, dar poate beneficia si de sprijinul diferitelor
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asociatii, societati, fundatii, persoane juridice si fizice, prin donatii si legate conform
prevederilor legale in vigoare.

Art. 16. - Consiliul de administratie al Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’ va aproba sumele
necesare pentru dotarea bibliotecii scolii, pentru dezvoltarea si actualizarea fondului de

publicatii, in baza referatelor de necesitate, cu incadrare in bugetul unitatii de invatamant.

Capitolul V

Activitatea bibliotecii scolare

Art. 17. - Biblioteca scolara achizitioneaza/colectioneaza, prelucreaza, organizeaza colectiile si
conserva publicatiile, bazele de date si alte documente specifice, care se constituie intr-un fond

cu caracter enciclopedic.

Completarea colectiilor

Art. 18. Criteriile care trebuie avute in vedere pentru completarea colectiilor sunt urmatoarele:
a) profilul, nivelul si specificul unitatii scolare in care functioneaza biblioteca;

b) recomandarile programelor scolare la disciplinele studiate in scoala, urmarindu-se
constituirea unui fond de carte echilibrat;

c) componenta fondului existent in biblioteca atat sub aspectul titlurilor, cat si al
numarului de exemplare din fiecare titlu;

d) cerintele de informare si documentare ale cadrelor didactice, atat in probleme de
pedagogie generala si de metodica predarii, cat si in probleme de specialitate ale disciplinelor
predate.

Art. 19. Completarea fondului de carte se face in mod sistematic prin:

a) achizitii de carti de la edituri, librarii, depozit de carte, anticariate;

b) abonamente la publicatiile periodice;

C) donatii de la institutii, asociatii, fundatii, de la persoane juridice sau persoane fizice;

d) transfer de publicatii sau alte categorii de documente conform normelor in vigoare;

e) imprumut interbibliotecar.

Art. 20. Biblioteca poate transfera surplusul de publicatii din fondul propriu, altor unitati din
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reteaua scolara.

Evidenta colectiilor

Art. 21. Evidenta colectiilor se face conform normelor biblioteconomice in vigoare.

Art. 22. Operatiile de intrare sau iesire a publicatiilor se fac numai pe baza unui act doveditor:
factura, specificatie, proces-verbal sau act de donatie.

Art. 23. Fiecare publicatie din colectiile bibliotecii poarta stampila unitatii si numarul de
inventar.

Art. 24. Se opereaza obligatoriu orice intrare sau iesire in documentele de evidenta a colectiilor

(Registrul de inventar si Registrul de miscare a fondului).

Organizarea colectiilor

Art. 25. Fondul bibliotecii Colegiului Tehnic,,luliu Maniu’’ se grupeaza in fondul de
imprumut la domiciliu si fondul de imprumut la sala de lectura.

Art. 26. Fondul de imprumut la domiciliu este constituit din carti in cel putin doua exemplare si
nu reprezinta lucrari de referinta. Fondul pentru sala de lectura cuprinde lucrarile de referinta
(enciclopedii, dictionare, atlase, ghiduri, harti, aloume), unicatele si cartile rare (daca e cazul) .
Art. 27. In biblioteca Colegiului Tehnic, Iuliu Maniu’’ asezarea cartilor se face
alfabetico-sistematic, dupa clase, in ordinea alfabetica a numelor autorilor, respectiv a titlurilor,
in cazul lucrarilor fara autor sau avand mai mult de trei autori.

Art. 28. Cititorii Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’” ( elevi ,cadre didactice, personal didactic

auxiliar si personal nedidactic) vor primi cartile solicitate prin intermediul bibliotecarului.

Inventarierea colectiilor

Art. 29. - Inventarierea documentelor specifice bibliotecilor scolare, scoaterea din evidenta a
documentelor uzate fizic, distruse in cazuri de forta majora si a celor lipsa la inventar,
recuperarea fizica/valorica a publicatiilor se realizeaza conform prevederilor Legii nr.
334/2002, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 30. Inventarierea colectiilor bibliotecii se face conform normelor in vigoare, la schimbarea
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bibliotecarului, la decizia organelor de control financiar, la decizia directorului institutiei si la
termen.

Art. 31. Inventarierea se face de catre o comisie numita de directorul institutiei, prin decizie
scrisa.

Art. 32. Verificarea se face numai in prezenta ambilor bibliotecari in cazul inventarierii de
predare-primire, sau a bibliotecarului si a unui membru al comisiei de verificare in cazul
verificarilor de rutina.

Art. 33. La incheierea inventarului comisia consemneaza intr-un proces-verbal constatarile,
concluziile, propunerile si hotararile sale.

Art. 34. Sumele obtinute in urma topirii publicatiilor casate sau vinderii acestora in regim de

anticariat se constituie in fondul de sustinere al bibliotecii (conform OG 84/1998).

Relatiile cu utilizatorii

Art. 35. Inscrierea la biblioteca Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’ se face la inceputul fiecarui
an scolar, gratis, prin completarea fisei cititorului (Fisa contract de imprumut). Daca la
inceputul urmatorului an scolar fisa nu are toate randurile completate, atunci reinregistrarea
cititorului se face pe aceeasi fisa, imprumuturile acordandu-se in continuare, pe randurile
libere. Acest lucru este util pentru o mai clara evidenta a imprumuturilor efectuate de cititor
de-a lungul timpului, atat cantitativ, cat si calitativ.

Art. 36. Biblioteca inscrie elevii pe clase in ordinea alfabetica a numelor elevilor, iar cadrele
didactice si celelalte categorii de utilizatori, in ordinea alfabetica a numelor acestora.

Art. 37. Elevii pot imprumuta acasa maximum 3 volume, iar cadrele didactice, maximum cinci.
Art. 38. Termenul maxim de imprumut la domiciliu este de 15 zile, cu drept de prelungire pana
la 30 de zile.

Art. 39. Se va tine o evidenta zilnica a cititorilor, a frecventei si a publicatiilor imprumutate.
Art. 40. La domiciliu pot fi imprumutate numai volumele sau documentele care sunt cuprinse
in fondul de imprumut la domiciliu. Fondul pentru sala de lectura poate fi studiat numai in sala
de lectura a bibliotecii.

Art. 41. Termenul de pastrare a fiselor de cititor in arhiva scolii este de doi ani, dupa absolvirea

scolii, in cazul elevilor, sau dupa pierderea calitatii de cititor, in cazul celorlalti beneficiari ai
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Art. 42. O carte pierduta sau deteriorata nu poate fi inlocuita decat cu un alt exemplar al
aceleiasi lucrari .

Art. 43. Recuperarea valorii lucrarilor sau materialelelor nerestituite se face conform
metodologiei in vigoare, (cf art. 40, pct. 7 din Legea Bibliotecilor 334/2002 republicata) prin
contabilitatea Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’ , pe baza deciziei emise de directorul institutiei.
Art. 44. Sumele obtinute din recuperarea valorica a publicatiilor pierdute sau deteriorate se
folosesc pentru procurarea altor publicatii.

Art. 45. Publicatiile pierdute sau deteriorate se scot din gestiunea bibliotecii.

Art. 46. Publicatiile care nu mai pot fi recuperate din motive obiective (decese, calamitati,
incendii, plecarea definitiva in strainatate) se scad din registrele de evidenta pe baza procesului
verbal aprobat de directorul Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’ .

Art. 47. Nerestituirea la termen a publicatiilor imprumutate de catre utilizatori se sanctioneaza
astfel:

a)  Prima intarziere in restituirea documentelor, pe o perioada de pana in 7 zile inclusiv, se
sanctioneaza prin avertisment verbal,

b) Laatreiaintarziere de panain 7 zile inclusiv, se ridica dreptul de a beneficia de serviciile
bibliotecii pe o perioada de 1 luna.

c)  Pentru intarzieri mai mari de 7 zile inclusiv, dar mai mici de 45 de zile, se aplica gradual
sanctiunea de ridicare a drepturilor de folosire a serviciilor bibliotecii, intre una si sase luni.

d)  Pentru intarzieri mai mari de 45 zile inclusiv, se aplica gradual sanctiunea de ridicare a

drepturilor de folosire a serviciilor bibliotecii, intre sase luni si 1 an.

Art. 48. - Bibliotecarul scolar organizeaza, impreuna cu cadrele didactice, activitati de
pregatire a elevilor din perspectiva invatarii pe tot parcursul vietii, contribuind la formarea si
dezvoltarea competentelor-cheie.

Art. 49. - Bibliotecarul scolar sprijina personalul didactic al scolii in imbunatatirea calitatii
procesului de invatamant, asigurand lucrari de referinta, alte publicatii, periodice pe suport
hartie sau magnetic, precum si materiale documentare si de studiu.

Art.50. - (1) Bibliotecarul scolar initiaza si coordoneaza proiecte scolare si extrascolare,
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activitati de lectura, proiecte culturale dedicate marilor scriitori, oamenilor de cultura, unor
evenimente, organizeaza expozitii, targuri de carte, lansari de carte si participa cu elevii la
actiuni culturale desfasurate in comunitatea locala/nationala/internationala.

(2) Bibliotecarul scolar promoveaza fondul documentar si resursele bibliotecii prin: alcatuirea

de mape documentare, pliante si filme de prezentare, liste de publicatii, bloguri etc.

Capitolul VI

Evaluarea bibliotecii scolare

Art. 51. - Evaluarea bibliotecii scolare se face pe baza unei fise de evaluare realizate in
concordanta cu Hotararea Guvernului nr. 1.534/2008 si Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
75/2005, aprobata cu modificari prin Legea nr. 87/2006, cu modificarile si completarile

ulterioare.

Capitolul VII

Dispozitii finale

Art. 52. Acest regulament intra in vigoare la data de 01.09.2017, fiind aprobat de directorul
Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu”’
Art. 53. Pe baza acestui regulament s-a realizat Regulamentul de Ordine Interioara al acestei

biblioteci.

145


doc:1080153403/2
doc:1050007503/18
doc:1050007503/18
doc:1050007503/18
doc:1060008702/1

Sy REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
Ay FUNCTIONARE AL
%o COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”

ROMANIA

REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA
al Bibliotecii Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’

Biblioteca Colegiului Tehnic,,luliu Maniu’’ functioneaza dupa urmatorul program:

LUNI-VINERI: 08.00-16.00

Drepturile utilizatorilor bibliotecii Colegiului Tehnic,,Juliu Maniu”’

Biblioteca Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’ sprijina prin colectiile, produsele si serviciile sale procesul
instructiv-educativ, precum si satisfacerea cerintelor de informare documentara si de cercetare ale elevilor si ale
cadrelor didactice din Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’. In aceasta biblioteca accesul la colectiile si serviciile
oferite de biblioteca este permis dupa inregistrarea ca utilizator al bibliotecii, in conditiile ROF al bibliotecii
Colegiului Tehnic,,luliu Maniu’’.

Inscrierea la biblioteca Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’se face pe baza cartii de identitate sau a carnetului de
elev.

Imprumutul publicatiilor este gratuit si se face pe baza fisei contract de imprumut la domiciliu sau in urma
inscrierii in registrul de imprumut la sala.

Utilizatorii bibliotecii Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’pot consulta cataloagele bibliotecii, colectiile de la sala
de lectura, pot primi informatii si indrumari bibliografice. Biblioteca ofera prin colectiile si serviciile sale
posibilitatea ca toti membrii comunitatii scolare sa gandeasca in mod critic si sa devina utilizatori efectivi de
informatie.

Termenul maxim de imprumut este de 15 zile, cu drept de prelungire pana la 30 de zile.

Obligatiile utilizatorilor bibliotecii Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu”’

Sa prezinte la intrarea in biblioteca publicatiile proprii, care nu fac parte din fondul bibliotecii.

Depunerea la intrarea in biblioteca a bagajelor.

Sa verifice consemnarea restituirii publicatiilor imprumutate.

Sa nu scoata publicatii din biblioteca fara acordul bibliotecarului.

Pastrarea in bune conditii a publicatiilor imprumutate la sala de lectura sau la domiciliu.

Respectarea termenului de restituire, in caz contrar aplicandu-se prevederile art. 47 din ROF-ul bibliotecii
Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’.

Atitudine civilizata fata de personalul din biblioteca.
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Respectarea orarului de functionare al bibliotecii.
Pentru toate tipurile de abateri care produc daune bibliotecii, biblioteca Colegiului Tehnic,,Iuliu Maniu’’ isi
rezerva dreptul de a anunta verbal pe dirigintii elevilor restanti, iar telefonic, parintii elevilor/cadrele didactice

de masurile administrative ce se impun.

Director, Bibliotecar,
Prof.Florentina GASPAR POPA Mihaela
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ANEXA 20
ADMITERE

CLASA a IX-a LICEU ZI

Numele, initiala tatalui si prenumele candidatUlUi............c.oooveiiiiiieie e

Numar de telefon al candidatulUl. ... ....oooonn e e,

N Lo ] U2 1 (< DN
RO s S ) (0N S 11 )1 - H O RSPRRN
Numele si prenumele tatalii. ... ...oo.eii e e
Numarul de telefon al tatalui. ... ... e e
Numele ST PrenUMELE MAMIET. .. .. vutt ettt ettt e e et et e e et et e e e et e e aeeeaeenneeenneenans
Numarul de telefon al Mamei. ... .. ..o
Sunt/nu sunt de acord sa particip la orele de religie............................

Religie ortodoXa/Catolical...........ccovvviriiiiiiiie et
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ANEXA 21
A [oviiininn. A [oviiiiiiiiiiiiiiinn,
Unitatea de invatamant Unitatea de invatamant
de unde se transfera la care se transfera
Elevul(a) a promovat cls......... De accord cu transferul elevului(er)
inanul scolar..........................e cu aprobarea Consiliului de Administratie
dindata................ooiiiii
De accord cu transferul elevului(ei) Director,
Cu aprobarea Consiliului de Administratie
Director,
DOAMNA DIRECTOR,

SUDSEMNALUL(Q). . ..ottt e e e
...................................... parinte al elevului(ei).........................eeeeeveenn........domiciliat in
................................................................................................................................. Ltel
....................................................... va rog a-mi aproba transferul fiului meu/fiicei mele, nascut(a) la
datade..............oooiiiiil ,inlocalitatea............................... ,de
TP clasa................... , anul
scolar.......oooviiiiiii profil...oo ,specializarea........................
.............................................. IR | |
clasa..............o..l. ,anul scolar................ ,profil.. ... ,

] LS 01 1 12 (N

Motivul transferului

Declar ca detin:

-custodie comuna

-custodie exclusiva

-nu este cazul
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Anexez prezentei cereri urmatoarele acte:

-BI/Cl elev

-BI/CI parinti/tutori

-Copie certificate de nastere

-Foaie matricola/Adeverinta de studiu (pentru anii de studiu si/sau trimestrul anteriori
transferului)

-Diplome obtinute anterior transferului

-Fisa medicala

SNrtelefon parintl .......ooeeiiiii e

SNLACLIETON CLEV. .o ettt

150



f‘““ REGULAMENTUL DE ORGANIZARE §I
©

£ N FUNCTIONARE AL i
?z;::":;;l‘@ COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”
ANEXA 22
CONTRACT EDUCATIONAL

Avand in vedere prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, ale
Regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant aprobat prin OMEN nr.

, ale Legii nr. 272/2004, privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata,

Se incheie prezentul:

CONTRACT EDUCATIONAL

l. Partile semnatare

1. Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu , cu sediul in B-dul. luliu Maniu, Nr. 381-391, Bucuresti,sector 6,

reprezentata prin director, dna Florentina Gaspar.

2. Beneficiarul indirect, dna/dl. parinte/tutore/sustinator legal al elevului, cu
domiciliul in ,
3. Beneficiarul direct al educatieli, elev.

1. Scopul contractului: asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invatamant prin implicarea

si responsabilizarea partilor implicate in educatia beneficiarilor directi ai educatiei.

1. Drepturile partilor: drepturile partilor semnatare ale prezentului contract sunt cele prevdzute in
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatii de invatdmant si in Regulamentul de organizare si
functionare al unitatii de invatamant.

V. Partile au cel putin urmatoarele obligatii: )

1.  Unitatea de invatamant se obliga:

a)  saasigure conditiile optime de derulare a procesului de invatamant;

b)  sa raspunda de respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiena scolard, de protectie a

muncii, de protectie civild si de paza contra incendiilor in unitatea de Invatamant;

C)  saia masuri pentru aplicarea de sanctiuni pentru abaterile disciplinare savarsite de personalul unitatii de

invatdmant, in limita prevederilor legale in vigoare;

d) sd ia masuri pentru aplicarea de sanctiuni pentru abaterile disciplinare savarsite de elevi, in limita
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prevederilor legale in vigoare;

e)  personalul din invatamant trebuie sa aiba o tinuta morala demna, in concordanta cu valorile educationale
pe care le transmite elevilor si un comportament responsabil;

f)  personalul din invatamant are obligatia sa sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistenta
sociald/educationala specializatd, directia generalda de asistenta sociald si protectia copilului in legatura cu
aspecte care afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihica a elevului/copilului;

g) personalul din invatamant trebuie sd dovedeasca respect si consideratie in relatiile cu elevii si cu
parintii/reprezentantii legali ai acestora;

h)  personalului din invatamant i este interzis sa desfasoare actiuni de natura sa afecteze imaginea publica a
elevului, viata intima, privata si familiala a acestuia;

1)  personalului din invatamant ii este interzis sa aplice pedepse corporale, precum si sa agreseze verbal sau
fizic elevii si/sau colegii.

), se interzice personalului didactic sa conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea prestatiei didactice la
clasd de obtinerea oricdrui tip de avantaje de la elevi sau de la parintii/apartinatorii/reprezentantii legali ai
acestora.

K)  sunt interzise activitatile care incalca normele de moralitate si orice activitati care pot pune in pericol
sanatatea si integritatea fizica sau psihica a copiilor si a tinerilor, respectiv a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic, precum si activitatile de natura politica si prozelitismul religios

2. Beneficiarul indirect - parintele/tutorele/sustinatorul legal al copilului/elevului are urmatoarele
obligatii:

b)  obligatia de a asigura frecventa scolard a elevului in invatamantul obligatoriu si de a lua masuri pentru
scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor;

c) lainscrierea copilului/elevului in unitatea de invatamant, parintele/tutorele/sustinatorul legal are obligatia
de a prezenta documentele medicale solicitate, in vederea mentinerii unui climat sdnatos la nivel de grupé/clasa
pentru evitarea degradarii starii de sanatate a celorlalti elevi din colectivitate/ unitatea de invatamant;

d) parintele/tutorele/sustinatorul legal al elevului are obligatia ca, cel putin o data pe lund, sa ia legatura cu
profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia elevului;

e)  parintele/tutorele/sustindtorul legal al elevului raspunde material pentru distrugerile bunurilor din
patrimoniul scolii, cauzate de elev;

f)  sarespecte prevederile regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant;

g) parintelui/tutorelui/sustinatorului legal ii sunt interzise agresarea fizica, psihica, verbala a personalului
unitdtii de Tnvatamant.

3. Beneficiarul direct are urmatoarele obligatii:

a) de a se pregati la fiecare disciplina/modul de studiu, de a dobandi competentele si de a-si insusi
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cunostintele prevazute de programele scolare;

b)  de a frecventa cursurile, in cazul beneficiarilor primari ai educatiei din invatamantul de stat, particular si
confesional autorizat/acreditat cu frecventd;

€c) dease prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizata de unitatea de invatamant,
in cazul elevilor din invatamantul obligatoriu, inscrisi la cursuri cu frecventa redusa;

d) deaaveaun comportament civilizat si o tinutd decenta, atat in unitatea de invatamant, cat si in afara ei;
e) de arespecta regulamentul de organizare si functionare al unitdtii de invatamant, regulile de circulatie,
normele de securitate si de sanatate in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor, normele de protectie a
mediului;

f) de a nu distruge documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din
portofoliu educational etc.;

g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitdtii de invatamant (materiale didactice si mijloace de
invatdmant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatdmant etc.);

h) de a nu aduce sau difuza, in unitatea de invatamant, materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationald a tarii, care cultiva violenta si intoleranta;

1)  de anu organiza/participa la actiuni de protest, care afecteaza desfasurarea activitatii de invatamant sau
care afecteazd participarea la programul scolar;

J)  de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitatii de invatamant si in afara acestuia, droguri,
substante etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari;

K)  de anu introduce si/sau face uz in perimetrul unitatii de invatamant orice tipuri de arme sau alte produse
pirotehnice cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri lacrimogene, paralizante sau
altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a beneficiarilor directi ai educatiei
si a personalului unitatii de invatdmant;

I)  deanuposeda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

m) de anu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si fata de
personalul unitatii de Invatamant sau de a leza in orice mod imaginea publica a acestora;

n) deanu provoca/ instiga/participa la acte de violenta in unitate si in afara ei;

0) de anu parasi incinta scolii in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fara avizul profesorului de

serviciu sau a profesorului diriginte.

V. Durata contractului: prezentul contract se incheie, de reguld, pe durata unui nivel de invatamant.

VI. Alte clauze: vor fi inscrise prevederi legale, conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu

modificarile si completarile ulterioare si Regulamentului de Organizare si Functionare a Colegiului Tehnic
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»luliu Maniu”, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr.272/ 2004 privind protectia si promovarea

drepturilor copilului.

Tncheiat azi, , In trei exemplare, in original, pentru fiecare parte.

Colegiul Tehnic ,,Iuliu Maniu”, Beneficiar indirect ”

Am luat la cunostinta,
Beneficiar direct, elevul,

(in varsta de cel putin 14 ani)
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ANEXA 23.1
A\ R [oviiiiiiiiiininn,
CATRE,
D-1/D-na , parintele elevului
din clasa a a.
Va facem cunoscut ca elevul
din clasa a a, a Intrunit un numar de absente nemotivate la orele de curs, fiind sanctionat cu

avertisment conform Regulamentului de Organizare si Functionare al Colegiului Tehnic ”Iuliu Maniu”, nr.
3858/19.10.2017.

De asemenea va facem cunoscut ca absenteaza si la programul “Scoala dupa scoala”.

Va reamintim ca la fiecare 10 absente nemotivate, nota la purtare se diminueaza cu un punct. La nota

5(cinci) la purtare elevul este declarat REPETENT.

DIRIGINTE, DIRECTOR,
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ANEXA 23.2
Nroooa Lo,
CATRE,
D-1/D-na , parintele elevului
din clasa a a.
Va facem cunoscut ca elevul
din clasa a a, a Intrunit un numar de absente nemotivate la orele de curs, fiind sanctionat cu

avertisment conform Regulamentului de Organizare si Functionare al Colegiului Tehnic ,,Iuliu Maniu”, nr.
3858/19.10.2017.

De asemenea va facem cunoscut ca absenteaza si la programul “Scoala dupa scoala”.

Va reamintim ca in conformitate cu ROFUIP nr. 5079/2016, la 40 de absente nemotivate elevul va fi

exmatriculat.

DIRIGINTE, DIRECTOR,
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ANEXA 24
Nr........... ),
Diriginte, AVIZAT,
Director: Prof. Florentina GASPAR
Propun motivarea unui nr. de ........... absente Data:......ccccevvnenene.
Data, Semnatura, Semnatura:...................
Doamna/Domnule Diriginte
SUbSEMNATUI/ Q... , legitimat/a cu B.l./C.I.

, in calitate de parinte/tutore legal al elevului/ei
.................................................................. , din clasa....................... de la Colegiul Tehnic
“IULIU MANIU”, Sector 6, Bucuresti, in conformitate cu prevederile Regulamentului de
Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant Preuniversitar nr. 5079/2016 si
Regulamentului de Organizare si Functionare al Colegiului Tehnic “IULIU MANIU”,
nr.3858/2017 va rog sa aprobati motivarea absentelor de la cursuri/activitatile scolare ale
fiului meu/ fiicei mele, realizate IN pericada..........cccooeiiiiiiiiiiiiii e, / in

intervalul orar..........cccooovevieiii.. ;

Anexez urmatoarele documente:

adeverinta eliberata de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau

medicul de specialitate;

adeverinta/certificat medical/foaie de externare/scrisoare medicala eliberate de

unitatea sanitara in care elevul a fost internat;

declaratia parintelui inregistrata la secretariat in care justifica absentele( cele
maxim 20 absente / semestru ale elevului).

documente conform Art.103 Regulamentului de Organizare si Functionare a

Unitatilor de Invatamant Preuniversitar nr. 5079/2016

157



K] REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
‘R FUNCTIONARE AL
P COLEGIULUI TEHNIC “IULIU MANIU”

ROMANIA

Actele medicale trebuie sa aiba viza cabinetului scolar sau a medicului de familie
care are in evidenta fisele medicale/carnetele de sanatate ale elevilor.

Data Semnatura
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ANEXA 25

CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR

(1)Consiliul Reprezentativ al Parintilor isi desfdsoara activitatea in stransid conlucrare cu Colegiul
Tehnic*“Iuliu Maniu”, Consiliul de administratie al acesteia, Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti,
Primaria Municipiului Bucuresti si Ministerul Educatiei Nationale.
(2)Activitatea Consiliului Reprezentativ al Parintilor are in vedere rolul important al colaborarii dintre
scoald si familie, realizarea legdturii permanente intre scoald si familie, in realizarea obiectivelor
educationale, intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a scolii §i Invatamantului.
(3)Consiliul Reprezentativ al parintilor si Comitetele de Parinti sunt organizate in concordantd cu
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invagamant preuniversitar de stat, Legea Educatiel
Nationale, pe baza regulamentului propriu, parte a Regulamentului de ordine interioara.
(4)Consiliul Reprezentativ al parintilor si Comitetele de parinti se aleg anual, in primele 15 zile de la
inceperea anului scolar, in adunari generale ale parintilor. Adunarile generale ale parintilor se convoaca de
catre diriginte.
(5)Consilierul educativ unitétii de invatamant convoacd adunarea generald a comitetelor de parinti de la
nivelul claselor sau al scolii, in calitate de presedinte al Comisie dirigintilor.
(6)Consiliul Reprezentativ al parintilor este format din:

- Presedinte-Petchi Geanina IX C;

- Vicepresedinte-Mota Gabriela X1 B;

- Secretar-llinca Florina IX A,

- Membru-Bostina Tudorita X A;

- Membru Radoi Daniel XII A.
(7) Consiliul Reprezentativ al parintilor desemneaza reprezentantii parintilor in Consiliul de Administratie.
(8)Comitetele de parinti si Consiliul Reprezentativ al parintilor sprijina conducerea unitatii de invatamant
in realizarea obiectivelor educationale, intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a scolii si
invatamantului, atat pentru activitatile curriculare, cat si extracurriculare.
(9)Comitetele de parinti si Consiliul Reprezentativ al parintilor sprijina profesorii i dirigintii Tn activitatea
de imbunatatire a ordinei si disciplinei in randurile elevilor, a comportamentului acestora, a atitudinii fata
de procesul instructiv-educativ, prin cresterea gradului de implicare in problemele colectivului si de
participare regulata la cursuri si activitati extracurriculare.

(10)Comitetele de parinti si Consiliul Reprezentativ al parintilor sprijina profesorii, dirigintii si conducerea
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unitatii de invatamant in organizarea consultatiilor si dezbaterilor pedagogice cu parintii pe probleme
privind educarea copiilor.

(11)Comitetele de parinti sprijind conducerea unitatii scolare in activitatea de consiliere si orientare
socio-profesionala sau de integrare sociala a absolventilor.

(12)Comitetele de parinti si Consiliul Reprezentativ al parintilor se implicd in imbunatatirea conditiilor de
studiu si viata in internat si cantina.

(13)Comitetele de parinti si Consiliul Reprezentativ al parintilor analizeaza situatia elevilor care au nevoie
de ocrotire si conlucreaza cu organele si organizatiile abilitate pentru solutionarea situatiilor problema.
(14)Comitetele de parinti si Consiliul Reprezentativ al parintilor atrag persoane fizice sau juridice care, prin
contributii materiale sau financiare sustin unitatea de Invatamant in realizarea obiectivelor educationale,
intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a scolii si invatdmantului, atat pentru activitatile
curriculare, cat si extracurriculare.

(15)Veniturile realizate vor fi utilizate in conformitate cu hotararea Consiliului Reprezentativ al parintilor
pentru:

a) acordarea de premii elevilor care se disting la concursuri sau activitati extracurriculare (bunuri materiale,
excursii, tabere etc.).

b) acordarea de sprijin material sau financiar elevilor care provin din familii cu situatie materiala precara.
C) contributii materiale sau financiare prin care se sustine unitatea de invatamant in realizarea obiectivelor
educationale, intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a scolii si invatdmantului, atat
pentru activitatile curriculare, cat si extracurriculare.

(15)inregistrarea si gestionarea fondurilor de citre Comitetul de parinti si Consiliul Reprezentativ al
parintilor se va face in conformitate cu normele si dispozitiile financiar contabile 1n vigoare:

a) Sumele realizate se consemneaza intr-un proces verbal in care se mentioneaza actiunea organizata,
cheltuielile si venitul net. Procesul verbal va fi semnat de presedintele Consiliului Reprezentativ al
parintilor, de secretar si de casier.

b) Evidenta operatiunilor de incasari si plati se face prin intermediul registrului.

c) Circulatia fondurilor banesti se va face doar prin intermediul Asociatiei de parinti si a Consiliului
Reprezentativ al parintilor.

d) Fondurile banesti se pastreaza si se administreaza prin unitatile bancare, cu respectarea regulamentului
operatiunilor de casa.

e) Obiectele de inventar si materialele procurate din fondurile comitetelor de parinti sau din donatii si
sponsorizari se predau unitatii de Invatdmant, pe baza de proces verbal si vor fi trecute in evidentele scolii.

(16)Activitatea Comitetelor de parinti si a Consiliului Reprezentativ al parintilor este analizatd in
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Consiliul Reprezentativ al parintilor prezintd cu aceastd ocazie raportul asupra activitatii financiare si
modul in care prin gestionarea fondurilor a fost sprijinita unitatea de invatamant in realizarea obiectivelor
educationale, intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a scolii si invatamantului, atat

pentru activitatile curriculare, cat si extracurriculare.
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ANEXA 26

-S.C. ROZS IMPEX S.R.L;

- Directia Generala de Asistenta Sociala a Municipiului Bucuresti Consiliul General al Municipiului
Bucuresti;

- Politia sector 6, Sectia 21 Politie;

- S.C.Clinica ,,SANADOR”;

- Centrul de Proiecte si Programe Educationale si Sportive pentru Copii si Tineret Bucuresti ;

- Primaria Municipiului Bucuresti;

- Liceul vocational ,,St.Louis” - Crest, Franta;

- Liceul Economic ,,Costin Kiritescu”, Bucuresti;

- Asociatia Scoala Democratiei ;

- Scoala-Politie - Autoritati Locale - Asociatia de parinti.

(2)Principalele Parteneriate:

a) Program de parteneriat cu Liceul Vocational ,,Ensemble Scolaire Catholique Saint - Louis” Crest —
Franta.

b) Parteneriat strategic ERASMUS+-" Transnational adult school prototype”-TASP-in calitate de partener;
c) Centru de limbi straine A_BEST-Bucuresti.

d) Parteneriat in cadrul concursului regional interdisciplinar ,,LOGOS”cu Liceul ,,Constantin
Brancoveanu”, localitatea Horezu, judetul Valcea.

e)Proiecte educationale, schimb de experienta de pregatire practica si culturala pentru elevi cu
Electrotehnica Echipamente Electrice S.R.L. Bucuresti, Restaurant ,,Cocosu’Rosu” Bucuresti (S.C. ROZS
IMPEX S.R.L.).

f)Parteneriat civic pentru educatie-Integrarea elevilor proveniti din familii monoparentale si prevenirea
abandonului scolar in randul acestora- CIVITAS;

g)Proiectul de prevenire “Fan Gandirefresh”, Directia Generala de Politie a Municipiului Bucuresti —

Serviciul de Analiza si Prevenire a Criminalitatii in colaborare cu I.S.M.B;
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